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ً سصين الجابري .أ  غصاٌ ب
 أيمً بً إبراٍيه المسروعأ. 

 

 المرادعة العلنية

ً عبد العسيس الموشىأ.د.   عبد الله ب
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 العالي الدبلوو ميَر بياء معروع
 لتشفيظ اليصائية المدارط لمديرات

 الهريه الكرآٌ

 إسدى مبادرات

 التربوية للاشتعارات معاٍد مرنس
 والتعلينية

 
 

 
 

مرنس معاٍد للاشتعارات التربوية 
 والتعلينية

 بيت خبرة في تأشيض المعاٍد الكرآىية وتطويرٍا

 14،  13بين مخردي  -الدائري العرقي  -الرياض 
 0114554049ٍاتف: 

الرياض  236465ص.ب:  – 109فانض تحويلة: 
11332 

info@m3ahed.net                         

www.m3ahed.net 
 
 

 

 ه ١٤٣٨مركز معاىد للاستشارات التربوية والتعليمية،      
 فهرسة مكتبة الدلك فهد الوطنية أثناء النشر

 مركز معاىد للاستشارات التًبوية كالتعليمية
 . / مركز معاىد للاستشارات التًبويةالقيادة التًبوية كتوظيف التقنية

 ق ١٤٣٨الرياض ،  -كالتعليمية .
 سم2٥.٥ × 2١ص ؛  2٣٧

 ٩٧٨-٦0٣-٨22٥-١٥-٨ردمك: 
 أ.العنواف  - التعليمتقنية  -2القيادة التًبوية  -١

 ١٤٣٨/  ١0١٤٩      ٣٧١ ٫ 0١١ ديوم
 

 ح

 ١٤٣٨/  ١0١٤٩رقم الإيداع: 
 ٩٧٨-٦0٣-٨22٥-١٥-٨ردمك: 
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 لله، كالصلاة كالسلاـ على رسوؿ الله، أما بعد:ابغمدُ 

فتقوـ القيادة التًبوية بدكر مهم كبؿورم في منظومة العمل التًبوم؛ بؼا بؽا من 
أثر كبتَ في تطوير مستول العمل التًبوم كبسكينو من برقيق أىدافو 
كاستًاتيجياتو، حيث تسهم بشكل كبتَ في توفتَ ابؼناخ ابؼهْتٍ ابؼلائم لعمل 

ؤسسة كمنسوبيها، إضافة إلى رفع الركح ابؼعنوية لديهم كزيادة دافعيتهم كقدرتهم ابؼ
على الإنتاجية. كتعدُّ من أكجو التغيتَ كالتطوير الإبهابي في ابؼنظومة التًبوية كالمجتمع المحيط بها؛ لذا فإف أم 

 تعثر في ذلك سينعكس على ىذه ابؼنظومة كالمجتمع.

بوية؛ فقد اعتنت بعض ابعمعيات ابػتَية لتحفيظ القرآف الكريم بابؼملكة العربية كنظرنا لأبنية القيادة التً 
السعودية في إعدادىا كتأىيلها للعمل في ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم من خلاؿ بفارسات 

اىد متنوعة؛ أبرزىا: ما قامت بو ابعمعية ابػتَية لتحفيظ القرآف الكريم بدنطقة الرياض، من خلاؿ مع
معلمات القرآف الكريم، حيث خُص ِّص دبلوـ متكامل يستهدؼ بزريج قائدات تربويات للعمل في قيادة 
 ، تعلُّم القرآف الكريم كتعليمو، ككاف من أبرز أدكات ذلك بناء كثيقة للخطط كابؼقررات الدراسية للدبلوـ

 ١٥ض كغربها، كخُر ِّجت ىػ في معهدم معلمات القرآف الكريم بشرؽ الريا١٤٣١-١٤٣0كطبُ ِّقت عاـ 
دفعة في ىذين ابؼعهدين إلى الآف، كقد أسهم ىذا ابعهد في نشر ىذا الدبلوـ لدل بعض معاىد معلمات 
القرآف الكريم في ابؼملكة، حيث قامت مبادرات متعددة في ىذا الابذاه مثل مبادرات بصعيات برفيظ القرآف 

 الكريم في جدة كحائل كرفحاء.

فقد أظهرت نتائج  -كبنا جزء من عمليات تطوير ابؼنتجات التًبوية  -بؼتابعة ابؼستمرين كلأبنية التقويم كا
تقويم كاقع تطبيق بعض دبلومات ابؼديرات القائمة حاجة ابؼعاىد ابؼعنية بإعداد مديرات ابؼدارس النسائية 
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يادم لدل الدَّارسات؛ لذا لتحفيظ القرآف الكريم إلى مناىج تعليمية أكثر تطورنا، كبخاصة في جانب البناء الق
تبتٌ "مركز معاىد للاستشارات التًبوية كالتعليمية" كىو بيت خبرة في تأسيس ابؼعاىد القرآنية كتطويرىا 

 -مبادرة )مشركع بناء مناىج الدبلوـ العالي بؼديرات ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم(؛ ليتم تطبيقو 
ت القرآف الكريم النسائية، كما في حكمها؛ من مشاريع كبرامج في معاىد معلما -بإذف الله تعالى 

 كمبادرات.

ككانت أكلى مراحل ابؼشركع بناء كثيقة منهج الدبلوـ كفق الطريقة العلمية كابؼهنية لصناعة ابؼناىج؛ 
ة أبنية كبرل لتتواكب مع أبرز الابذاىات التًبوية كابػبرات العابؼية ابؼعاصرة في ىذا الابذاه. كبُسثل ىذه الوثيق

بوصفها ابػطوط العريضة لتطوير عمليات التعلُّم كبصيع العناصر ابؼؤثرة في ذلك؛ بغرض تأىيل مديرات 
 ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم في ابعوانب )القيادية، كالتًبوية، كالإدارية، كابؼالية(. 

ابؼقررات التعليمية للدبلوـ بناء على ما تم إقراره من ثم بس ت ابؼرحلة الثانية من ابؼشركع كىي مرحلة بناء 
بؿاكر تعليمية في الوثيقة. حيث أكدت ىذه ابؼقررات الأىداؼ التي يسعى "الدبلوـ العالي بؼديرات ابؼدارس 

 النسائية لتحفيظ القرآف الكريم" إلى برقيقها، كالتي تتمثل فيما يلي:

 نسائية لتحفيظ القرآف الكريم.الإسهاـ في تعزيز قدرات مديرات ابؼدارس ال .١
 تأىيل مديرات ذكات كفاءة عالية للمدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم. .2
 تهيئة صف ثافٍ من مديرات ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم. .٣
 رفع مستول الإبقاز في ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم؛ من خلاؿ تطوير كفاءة مديراتهن. .٤
اـ في معابعة ظاىرة تسرب القيادات النسائية في ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم الإسه .٥

 بسبب التوظيف ابغكومي كغتَه.
 الإسهاـ في تأىيل قيادات نسائية متميزة للعمل ابػتَم. .٦
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؛ بغرض مرحلة التقويم كابؼتابعة بؼنتجات ابؼشركع -بإذف الله تعالى  -كستكوف ابؼرحلة الثالثة من ابؼشركع 
 برسينها بشكل مستمر.

 كنُشتَ إلى أف مرحلة بناء ابؼقررات التعليمية مرَّت بالإجراءات التالية:

 التخطيط لبناء ابؼقررات. .١
 تشكيل الفريق العلمي لبناء ابؼقررات كمراجعتها. .2
 .إعداد ابؼادة العلمية .٣
 التصميم التعليمي. .٤
 ابؼراجعة العلمية. .٥
 ابؼراجعة اللغوية. .٦
 الفتٍ.الإخراج  .٧
 الاعتماد النهائي للمقررات. .٨
 طباعة ابؼقررات. .٩

، القيادة التربوية وتوظيف التقنيةكيأتي مقرر ) ( الذم بتُ أيدينا، بوصفو أحد ابؼقررات التعليمية في الدبلوـ
ابؼدرسة بابؼعارؼ كابػبرات التقنية اللازمة لتمكينها من التخطيط للموارد التقنية في حيث يعُتٌ بتزكيد الدَّارسة 

 .القرآنية، كتوظيفها في قيادة العملية الإدارية كالتعليمية
نسأؿ الله تعالى أف يُسهم ىذا ابؼقرر في تطوير قيادات ابؼدارس النسائية لتحفيظ القرآف الكريم كتأىيلهن 

 للقياـ بدكرىن بشكل ينسجم كابؼؤمل منهن.
 كالله ابؼوفق

 المشروع إدارة
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 31 مقدمة المقرر

 31 الأهداف العامة للمقرر ووحداتى الأساسية

 13-31 توظيف التقنية في التعليم: الوحدة الأولى
 311-11 التطبيقات المكتبية واستخداماتوا : الوحدة الثانية
 212-313 الكريم تطبيقات تعليم القرآن: الوحدة الثالثة

 211-211 تطبيقات متقدمة للقائد التربوي : الوحدة الرابعة

 211 المصادر والمراجع
 

  



 

 

 

 

12 

 

  



 

 

 

13 

 

 

 

 

، كمن سيئات أعمالنا، كنعوذ بالله من شركر أنفسنا، إف ابغمد لله بكمده كنستعينو كنستغفره كنستهديو
كأف بؿمدنا ، شريك لو لاكحده ، كأشهد ألا إلو إلا الله، كمن يضلل فلا ىادم لو، من يهد الله فلا مضل لو

 : كبعد، عبده كرسولو

فقد بات التكيف ضركرة ملحة  ؛بؾالات ابغياةثتَىا ابعوىرم في بـتلف في ظل اتساع دكر التقنية كتأف
 توظيفلى تعمل ىذه ابؼؤسسات عأف  للمؤسسات التعليمية كغتَىا من ابؼؤسسات، كبات من الضركرم

تستثمر التقنية بكل مستوياتها بؼا بؽا أف  التقنية في عملياتها بصورة كاعية كمنظمة. كلا بد بؽذه ابؼؤسسات من
 من دكر فاعل في تطوير التعليم إذا ما تم استخدامها بصورة مناسبة.

 يسهم في برستُ عملياتها ابؼتنوعة، فعلى ات ابؼؤسسة التعليمية من شأنو أفالتقنية بعملي توظيف
ابؼعرفة كيسهم في رفع جودة إلى  يزيد من فرص كسهولة الوصوؿ توظيف التقنية في التعليممستول التعلم فإف 

ما كىو ربط ابؼعرفة النظرية بالواقع، إمكانية  التعلم، كيسهم في التوجيو الإبهابي لاستخداـ التقنية، كيرفع من
ابؼرغوبة. كعلى ابؼستول الإدارم كالتنظيمي فإف التطبيقات يتًتب عليو زيادة فرص برقيق ابؼخرجات بالصورة 

تسهم في برستُ الأداء كرفع كفاءة العمليات كبرقيق مستول ملائم من التنظيم أف  التقنية من شأنها
 كالإدارة.

ابؼطلوب كقدرة على التخطيط لو  التوظيفكمعرفة عميقة بداىية  اكعين  توظيف التقنية في التعليميتطلب 
ىذه العملية ليست إلى أف  استقراء بذارب ابؼؤسسات التعليمية في ىذا المجاؿ يشتَف إ ة ابؼلائمة، إذبالصور 
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عملية معقدة متعددة الأكجو كلا بد من التخطيط بؽا بعناية لكي برقق الأىداؼ إنها  عملية تلقائية بل
سات التعليمية يتطلب من قياداتها بهذا ابغجم في عمليات ابؼؤس اكتغيتَن  لان ابؼرجوة منها. كبلا شك فإف برو 

 بيكنهم من رسم الاستًاتيجية ابؼلائمة كالتحكم بتنفيذىا كمن ثم تقييمها كبرستُ عملياتها. اشمولين  اكعين 

توظيف التقنية القيادات التًبوية لتمكينهم من برديد الإطار ابؼناسب كالفاعل لإلى  ىذا الكتاب موجو
شمولية للفوائد المحتملة عند  الاستًاتيجي بؽذا التحوؿ؛ إذ يقدـ معرفة في مؤسساتهم كالتخطيط في التعليم

في ىذه العملية  االأكثر تأثتَن الرئيسة  التقنية في عمليات ابؼؤسسة التًبوية كالتعليمية في ضوء المجالات توظيف
كالتحديات التي ينبغي أخذىا بعتُ الاعتبار أثناء التخطيط بؽا. كما أنو يستعرض بؾموعة من التطبيقات 

 التقنية ابؼساندة لقيادة ىذا التحوؿ كإدارتو.

*     *     * 
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 : للمقرر الطامظ الأهداف           
 
 .التعليمفي التقنية  توظيفمفاىيم الدَّارسة  تناقشأف  .١
 .بكفاءة أبرز التطبيقات التقنية في ابؼدرسة القرآنيةالدَّارسة  بسارسأف  .2
 .التقنية في ابؼدرسة القرآنية توظيفالدَّارسة  تقودأف  .٣

 

 : للمقررات التطليميظ الوحد        
 
 التعليم. في التقنية توظيف: الأكلى الوحدة 
 كاستخداماتها. ابؼكتبية التطبيقات:  الثانية الوحدة 
 الكريم القرآف تعليم تطبيقات: الثالثة الوحدة. 
 التًبوم. للقائد متقدمة تطبيقات:  الرابعة الوحدة 

 : المحاضرات عدد          
 

 2بؿاضرة. ٤ 
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 : الوحدة أهداف  
ارسة من يُ تَوقع  :أن الوحدة ىذه إنهائها بعد الدَّ

 شرح مفهوـ توظيف التقنية في التعليم.ت 
 وضح دكر التقنية في بذويد عملية التعليم.ت 
 ناقش مقومات توظيف التقنية في التعليم.ت 
 وضح ابؼوارد الأساسية لتوظيف التقنية في التعليم.ت 
 التعليم.ناقش أبرز ابؼمارسات كالتجارب الفاعلة لتوظيف التقنية في ت 
 ناقش عوامل النجاح لدل أحد التجارب ابؼميزة في توظيف التقنية في التعليم.ت 
 قيم ابؼمارسات النظرية كالعملية لتوظيف التقنية في التعليم في مدرسة قرآنية من خلاؿ حالة ت

 تطبيقية.
 عد خطة لتوظيف التقنية في التعليم في مدرسة قرآنية.ت 
 لتوظيف التقنية في تعليم القرآف الكريم. ابدم اىتمامن ت 

 

 : الوحدة مفردات  
 

 مفهوـ توظيف التقنية في التعليم. 
 التعليم في التقنية توظيف بفارسة 
 .أبنية التقنية في بذويد عملية التعليم 
 .مقومات توظيف التقنية في التعليم 
 .ابؼوارد ابؼساندة لتوظيف التقنية في التعليم 
  كالتجارب الفاعلة لتوظيف التقنية في التعليم.أبرز ابؼمارسات 

 : المحاضرات عدد 

 بؿاضرات. ٨
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، ذا ما تم التخطيط لو بالصورة ابؼلائمةإيسهم توظيف التقنية في التعليم في بذويد بـرجاتو بدرجة عالية 

ابؼهارات التي بسكنو من التخطيط ك بابؼعارؼ  اكملمن للمفاىيم  ايكوف مدركن أف  كىذا يتطلب من القائد التًبوم
 .بؽذا الغرض اكقد تم تصميم ىذه الوحدة خصيصن  لو كقيادتو بصورة فاعلة كمثمرة.

كمناقشتها في ىذه الوحدة ستستكشف بؾموعة من التعريفات ابؼتنوعة ابؼرتبطة بتوظيف التقنية بالتعليم 
كما ستستكشف أىم   بالعملية التًبوية كعمليات التعلم.من حيث ارتباطها بابؼمارسات الفعلية كارتباطها 

 بها أثناء بفارسة توظيف التقنية بالتعليم. ايكوف ملمن أف  المجالات التي ينبغي على القائد التًبوم
كالعمليات التي تتم من خلابؽا،  الإجراءاتفي برستُ  إسهامهاتكمن أبنية توظيف التقنية في التعليم في 

تسهم في أف  تطلع على أىم العمليات التي تتم في ابؼؤسسة التعليمية ككيف بيكن للتقنيةكفي ىذه الوحدة س
كلضماف ابغصوؿ على أفضل النتائج فلا بد من توفر بؾموعة من  برسينها لضماف أفضل ابؼخرجات.

سنستعرض بؾموعة من بفارسات توظيف كما   ابؼقومات كابؼوارد التي سيتم استعراضها في ىذه الوحدة.
 بظات ابؼبادرات الناجحة في ىذا المجاؿ.إلى  بالإضافةلتقنية بالتعليم ا

ممت ىذه الوحدة من أجلها يزداد بزيادة صاكتساب ابؼعارؼ كابؼهارات التي إلى أف  بذدر الإشارة
 درجة التفاعل مع الأنشطة التي تتضمنها.

 

  

 

 : تمهيد
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 :التعليهتوظيف التكيية في مفَوو : لًاأو

لوصف عمليات كمبادرات متنوعة تقوـ بها  توظيف التقنية في التعليمانتشر في العقد الأختَ مفهوـ 
لاستثمار التقنية داخل الغرفة الصفية كخارجها. كباستقراء التجارب كابؼبادرات  اابؼؤسسات التعليمية سعين 

كبقد أف بعض ىذه ابؼبادرات كالعمليات.  ابؼتنوعة يظهر التباين في النظريات كالتطبيقات التي تقوـ عليها
على تطبيقات تقنية بحتة بدعزؿ عن نظريات  قد اعتمدتىذه ابؼبادرات 

للتجهيزات كالأدكات  أنها قد أعطتبوية الأساسية، ك بؼفاىيم التً التعلم كا
منها لإحداث تغيتَات جذرية في البيئة الصفية  اأبنية خاصة، سعين 

 ككسائل التواصل بتُ ابؼعلم كابؼتعلم.
إحداث تغيتَ في إلى  على أسس تهدؼ ها الآخربعضقاـ بينما 

توظيف مفاىيم التعليم عن بعد، كاستخداـ كسائل  :، مثلالين طبيعة العلاقة بتُ ابؼتعلم كابؼؤسسة التعليمية ك
بعض ابؼؤسسات التعليمية في  ت، كقد بقحالإنتًنت الاستفادة من شبكة اكخصوصن  اإلكتًكنين  نقل ابؼعرفة

استثمار التقنية بصورة ملائمة في ىذا المجاؿ كىنالك الكثتَ من التجارب الرائدة على ابؼستول العابؼي كالمحلي 
إلكتًكنية  التي تقوـ الدراسة فيها بشكل كامل على بنيةالإلكتًكنية  بة ابعامعة السعوديةمن أبرزىا بذر 

 . (١)تقنية
 أما ابؼبادرات التي حاكلت الاقتًاب أكثر من عناصر التعلم فقد استثمرت التقنية في بناء بؿتول

نشطة التعلم داخل الغرفة مناىج رقمية مساندة لأبوصفها بدستويات متعددة من التفاعل كقدمتها إلكتًكني 
 الصفية كخارجها.

                                                           

ىػ(، موقع ابعامعة السعودية الالكتًكنية ١٤/٤/١٤٣٧، تاريخ الاطلاع )موقع ابعامعة السعودية الإلكتًكنية، البيئة التقنية (1)
(https://www.seu.edu.sa) 

 

 في التكيية توظيف مبادرات بعض
 علييييى اعتنييييدت قييييد التعليييييه
 عً بمعسل عتة تكيية تطبيكات
 والمفييييياٍيه اليييييتعله ىظرييييييات
 .الأشاشية التربوية

https://www.seu.edu.sa/
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استثمار إلى  بأخرلأك  تسعى بصورةنها أ على الرغم من التباين بتُ ىذه التوجهات كابؼبادرات إلاك 
توظيف التقنية في أف  . كابغقيقةتوظيف التقنية في التعليمالتقنية في برستُ عمليات التعليم برت مسمى 

 مظلة كاسعة قد تظل برتها ىذه التجارب كابؼبادرات كغتَىا. التعليم
تيستَ التعلم كبرستُ  إلى  الدراسات كابؼمارسات التي تهدؼ ىيتقنيات التعليم فإف  "ريتشي"حسب 

 .(١)كفاءتو من خلاؿ بناء كاستخداـ كإدارة ابؼوارد كابػدمات التقنية ابؼلائمة

التًبوية الأمريكية تقنيات التعليم بأنها النظريات كالتطبيقات كعر فت بصعية الاتصالات كالتكنولوجيا 
 .(2)ابؼستخدمة في تصميم كبناء كاستخداـ كإدارة كتقويم العمليات كابؼوارد من أجل التعلم

نو مدخل يركز على الانتشار ابؼنظم ابؽادؼ بأ توظيف التقنية في التعليمكقد عر ؼ حكيم كآخركف 
بؼعايتَ بؿددة بحيث تصبح ىذه التقنيات  اكفقن  كافة  للتقنيات ابؼستحدثة داخل ابؼنظومة التعليمية بعناصرىا

بهدؼ رفع مستول ىذه  حيويان  امندبؾة فيها، كمرتبطة بها ارتباطن 
 .(٣)ابؼنظومة كزيادة فاعليتها ككفاءتها

 توظيف التقنية في التعليميتطلب برديد التعريف ابؼناسب بؼصطلح 
استقصاء العمليات الأساسية فيو، كىذا ما سنعمل على توضيحو 

 كمناقشتو في السطور القليلة التالية:
  على بفارسات فكرية  توظيف التقنية في التعليمينطوم مصطلح

متها ءاستثمار التقنيات ابؼلائمة كمواإلى  تهدؼ كإجرائية

                                                           

(1)Richey, R.C. (2008). "Reflections on the 2008 AECT Definitions of the 

Field".TechTrends 52 (1): 24-25. 

(2)Lowenthal, P. R.; Wilson, B. G. (2010). "Labels do matter! A critique of AECT's 

redefinition of the field". TechTrends 54 (1): 38–46. 

 ىػ(، حقيبة تدريبية في بؾاؿ دمج التقنية بالتعليم، كزارة التًبية كالتعليم، الرياض.١٤2٦أبضد عبدالمحسن حكيم كأخركف، ) (٣)

 التكييية  توظييف  مصطلح ييطوي
 ممارشيييييات عليييييى التعلييييييه في

 تطويييييي  إلى تَيييييدف إدرائيييييية
 الملائنية  بالصورة التعليه تكييات
 إسيييداخ في فاعلييية تجعليييَا اليييي

 في المرغييييوب والتشصييييين الفييييرم
 التعلينييييية المؤشصيييية عنليييييات
 .ومخرداتَا
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سة التعليمية كإحداث الفرؽ كالتحستُ بالصورة التي بذعلها فاعلة كمؤثرة في برستُ عمليات ابؼؤس
 ابؼرغوب فيها، بدا في ذلك عمليات التعليم كالتعلم.

  على بفارسات فكرية كإجرائية تتعلق بتطوير ابؼنهج  توظيف التقنية في التعليمينطوم مصطلح
 إبهابيةرة للتفاعل مع تطبيقات التقنية ابؼستهدفة بصو  لان بالصورة ابؼلائمة التي بذعلو قاب كافة  بعناصره
 كمثمرة.

  على بفارسات فكرية كإجرائية لتطوير العمليات التًبوية  توظيف التقنية في التعليمينطوم مصطلح
 كالتعليمية كالإدارية في ابؼؤسسة بصورة بذعلها قابلة للتفاعل مع التقنية بصورة مثمرة.

  تهيئة بيئة التعلم كبذهيزاتها على بفارسات فكرية كإجرائية ل توظيف التقنية في التعليمينطوم مصطلح
 بصورة قادرة على احتواء التفاعل بتُ التقنية كالعملية التًبوية.

  على بفارسات فكرية  توظيف التقنية في التعليمينطوم مصطلح
لإبهاد الاستعدادات النفسية كابؼهارية كالفكرية لدل كل  كإجرائية

من الطالب كابؼعلم كبصيع أطراؼ العملية التًبوية كالتعليمية 
 لتكوين الابذاىات الإبهابية بكو ىذا التحوؿ كالتفاعل معو.

يعبر عن حزمة من  توظيف التقنية في التعليمفإف مصطلح  كمن ثم
لواعية كابؼتزامنة في عدد من المجالات ابؼمارسات الفكرية كالإجرائية ا

عمليات ابؼؤسسة التعليمية في ظل تغتَات إلى  بهدؼ إعادة الاتزاف
جوىرية في البيئة ابػارجية لتمكينها من التكيف كالاستمرار بأداء دكرىا 

 بالصورة ابؼرغوبة.
 

 في التكييية  توظييف  مصطلح يعبر
 المنارشيييات سسمييية عيييً التعلييييه
 تَيدف  اليي  والإدرائيية  الفهرية

 والمواءمييات التػيييتات إسييداخ إلى
 المتاسيييية التكييييييات في الواعيييية 
 التربوييييية والعنليييييات والمييييياٍر

 اليييييتعله وبيئييييية والتعلينيييييية
 المييييتعلنين وخييييبرات واتجاٍييييات

 أٍيييداف تحكييييل تطييينً بدردييية
 أقي   وقيت  في أعليى  ظيودة  التعله
 .المتعلنين مً أوش  ظريحة وم 
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 على ابؼتنوعة ابؼصادر إلى كبالرجوع بالتعليم التقنية توظيف بؼفهوـ دراستك خلاؿ من
 .التعليم في التقنية توظيف بؼفهوـ تعريفنا حدد الإنتًنت؛ شبكة

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

 
 في النشاط السابق، قارف التعريفات التي توصلتإليو  ناقش مع زملائك ما توصلت

سلامة ك الوضوح، ك التحديد، ك الشمولية،  حيثؤؾ من زملاإليو  مع ما توصلإليها 
 ؾ.ؤ صحة ابؼعلومات، كدك ف أىم ملاحظاتك حوؿ ما قمت بو كما قاـ بو زملاك  ،اللغة

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................... 
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 :توظيف التكيية في التعليهممارشة ثاىيًا: 

بدرجة كبتَة على إبهاد التوازف بتُ المجالات كابؼمارسات  توظيف التقنية في التعليميعتمد بقاح مبادرات 
بقدرة قيادة ابؼؤسسة  اكثيقن  اىذا التوازف مرتبط ارتباطن ، كبفا لا شك فيو فإف الين التي تنطوم عليها العملية ك

بيها كتوجيهها بالصورة متها كتقو ءعلى برديد الإطار ابؼناسب للمبادرة كتعزيز ابؼمارسات ابؼرغوبة كموا
 من أبنها: عدة بأمور اكىذا يتطلب من قيادة ابؼؤسسة كعين  ابؼلائمة.
 أف  ابؼعرفة النظرية من شأنهاف إ كابؼفاىيم ابؼرتبطة بو، حيث توظيف التقنية في التعليمالإطار النظرم ل

تعزز القدرة على التخطيط بؽذا التحوؿ كقيادتو بالصورة ابؼلائمة، كقد تم تصميم ىذه الوحدات 
 بصورة أساسية لإكسابك ىذه ابؼعرفة.

 زيادة ابؼؤثرات عناصر العملية التعليمية، حيث تزداد أبنية ابغديث عن عناصر العملية التعليمية ب
تكوف قيادة ابؼؤسسة التًبوية مدركة للأغراض أف  نو من الأبنية بدكافإابػارجية بشتى أنواعها، ك 

ملمة بنظريات التعلم، كأسس ابؼناىج كمكوناتها، ك  التًبوية كالتعليمية التي كجدت من أجلها،
فهم العنصر إلى  لإضافةكاستًاتيجيات التدريس كطرقو كأساليبو، كعمليات التقويم بأنواعها، با

. كبفا لا شلك فيو فإف الوعي بهذه العناصر كإمكاناتهمالبشرم كابؼعلم كابؼتعلم كأدكارىم كاحتياجاتهم 
يسهم بصورة إبهابية في برديد الإطار ابؼناسب كاختيار التطبيقات ابؼلائمة كتقوبيها كقياس أثرىا كفق 

 رجات عملية التعلم.في تطوير كبرستُ بـ امعايتَ ملائمة تسهم فعلين 
  العمليات الأساسية في ابؼؤسسة التعليمية، تؤدم ابؼؤسسة التعليمية دكرىا من خلاؿ إدارة بؾموعة

 من العمليات التي بيكن تصنيفها في ثلاثة بؾالات رئيسة:
: تعتبر ىذه العمليات من أىم العمليات التي تقوـ بها ابؼؤسسة التعليمية كبسثل ابعزء إدارة التعلم .١

 الأكبر من جوىر العمل الذم تؤديو، كمن أىم عمليات ىذا المجاؿ:
 إدارة ابؼنهج. .أ 
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 إدارة التدريس. .ب 
 إدارة التقويم. .ج 

: ىذا المجاؿ يتضمن عمليات الدعم ابؼؤسسي بكل أنواعها كيتفاكت عددىا إدارة الدوارد .2
 العمليات:من أىم ىذه ك كنوعها كفق حجم ابؼؤسسة كابؼرحلة التعليمية التي تقدمها، 

 إدارة التطوير التًبوم. .أ 
 إدارة البيئة التعليمية كبذهيزاتها. .ب 
 إدارة ابؼوارد ابؼالية. .ج 
 إدارة ابؼوارد البشرية. .د 
 إدارة التنظيم ابؼؤسسي. .ق 
 إدارة عمليات التخطيط كالتطوير. .ك 
 إدارة عمليات الدعم كابػدمات ابؼساندة. .ز 
 إدارة عمليات التشغيل. .ح 

اح ابؼؤسسات التعليمية جوودة بـرجاتها، كتتنوع بـرجات : يقاس بقالفكريالإنتاج  إدارة .٣
لتوجهاتها كطبيعة عملياتها كابؽدؼ الذم كجدت من أجلو، كابؼؤسسة  اابؼؤسسة التعليمية كفقن 

كما تعمل على إدارة عمليات التعلم   االفكرم بسامن الإنتاج  الواعية تعمل على إدارة عمليات
الإنتاج  ضافة التي بسيزىا عن غتَىا، كمن أىم عمليات إدارةالقيمة ابؼا نهإ كإدارة ابؼوارد، إذ

 الفكرم:
 إدارة بـرجات التعلم. .أ 
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 إدارة ابؼسؤكلية الاجتماعية. .ب 
 إدارة ابؼنتجات التًبوية كالتعليمية. .ج 
 إدارة ابؼعرفة كابػبرات التًاكمية. .د 

يشكل كعي قيادة ابؼؤسسة التًبوية بهذه العمليات كأبنيتها النسبية 
 توظيف التقنية في التعليمذا قيمة في التخطيط ل لان في ابؼؤسسة مدخ

 كبخاصة إذا ارتبط بالتوجهات الاستًاتيجية للمؤسسة.
 
 

 ثلاث ضمن كصنفها تديرىا، التي التعليمية ابؼؤسسة في العمليات أىم عدد
 ابؼوارد، إدارة عمليات التعلم، إدارة عمليات) السابق التقسيم حسب بؾموعات

 (.الفكرم الإنتاج إدارة عمليات
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 
  

 إدارة عليى  تعني   الواعية المؤشصة
 تمامًييا الفهييري الإىتيياز عنليييات

 عنلييييات إدارة عليييى تعنييي  ننيييا
 .الموارد وإدارة التعله
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 توظيف بالإمكاف أنو تشعر كالتي السابق النشاط في ذكرتها التي العمليات أىم حدد

 .غتَىا دكف العمليات لتلك اختيارؾ بر ر برسينها، في التقنية
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
................................................................................................ 
................................................................................................ 

................................................................................................
................................................................................................ 

 
*     *     * 
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 :أٍنية التكيية في تجويد عنلية التعليه: ثالجًا

الواعي للتقنية في العملية  توظيفالإلى أف  التقنية على التعلم تشتَ الدراسات ابؼتخصصة في تقييم أثر
نتائج الكثتَ من ابؼبادرات أف  كما  (١)التعليمية يسهم في برستُ مستول ابؼتعلمتُ في الكثتَ من ابؼهارات.

 تؤكد صحة ىذه النتائج. 
المجتمعات ابؼنغلقة عن التفاعل مع إلى أف  كتشتَ دراسات أخرل

ة، كابؼنهجيات ابعديدة الابذاىات ابغديثة للتعليم، كالمحتول ابعديد للمعرف
في التعليم كالتدريب قد تواجو صعوبات في التكيف مع التحولات العابؼية 

 .(2)في شتى المجالات
 اتقدمن  أحرزتالدكؿ ابؼتقدمة قد إلى أف  تشتَ الإحصاءاتأف  كما

 مسارات العديد من ابؼنهجيات ابغديثة القائمة على التقنية في إرساءفي ىذا المجاؿ كبسكنت من  املحوظن 
في امتلاؾ ىذه المجتمعات لكثتَ من ابؼعارؼ  امباشرن  اىذا النجاح كاف سببن أف  التعليم ابؼتنوعة، كإلى

لاقتصاد معرفي قوم، بينما لا تزاؿ بؾتمعات  اكابؼهارات كابػبرات التًاكمية التي باتت تشكل ثركة كأساسن 
هلك ىذه ابؼعارؼ كابػبرات دكف القدرة على العالم الثالث كمنها أغلب الدكؿ العربية كالإسلامية تست

 (٣)حتى التفاعل معها بالصورة ابؼلائمة. أك  إنتاجها

                                                           

(1) Whitworth, S&Berson, M.J. (2003). Computer technology in the social studies: 

Anexamination of the effectiveness literature (1996-2001). Contemporary Issues 

inTechnology and Teacher Education, 2(4), 472-509. 

(2) Delannoy, F. (2000). Teacher training or lifelong professional development? 

Worldwise trends andchallenges. TecKnowLogia, 2(6), 10-13. Knowledge 

Enterprise. [Online]. www.techknowlogia.org/ [Accessed 14 Jan 2016] 

(3) Vikashkumar Jhurree. (2005). Technology integration in education in 

developingcountries: Guidelines to policy makers. International Education Journal, 

6(4), 467-483. 

 تييبي في تفعيي  الييي المجتنعييات
 التعليييه في الحديجيية الميَذيييات
ُ  قيد  والتدريب  في صيعوبات  توادي
 في العالميية  التشيولات  م  التهيف
 .المجالات ظتى
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في برستُ عمليات  امباشرن  اكمن الناحية الإجرائية ككاقع التجارب في ابؼيادين ابؼختلفة فإف للتقنية دكرن 
 التعلم كعمليات الدعم ابؼؤسسي إذا ما تم تنفيذ إجراءاتها باستخداـ الأدكات التقنية ابؼلائمة.

بؿل بحث كجدؿ، كلكن السؤاؿ الذم  توظيف التقنية في التعليمفي ظل ىذه ابغقائق لم تعد أبنية 
ق العائد ابؼرجو منو للأطراؼ نطرحو ىو كيف ندير ىذا التحوؿ كبلطط لو بصورة تضمن برقيأف  يستحق

 ؟كافة  ابؼعنية
علمتُ كفي كقت تسهم التقنية في برقيق أىداؼ العملية التعليمية جوودة أعلى مع شربوة أكسع من ابؼت

ابؼنظم في برستُ بيئة التعلم، كيسهم كذلك في رفع مستول الارتباط بتُ ابؼتعلم ىا أقل، كيسهم انتشار 
كابؼعرفة كتطبيقاتها. كما أنو يسهم في برستُ كتطوير العمليات التًبوية 

من  اعندما تصبح جزءن  كالتنظيمية في ابؼؤسسة التعليمية، كتزداد فاعليتها
 الركتتُ الدائم لتنفيذ العمليات.

 

 

    *     * * 
 

  

 أٍيداف  تحكييل  في التكيية تصَه
 أعلييى ظييودة التعلينييية العنلييية

ً  أوش  ظريحة مً  في الميتعلنين  مي
 .أق  وقت
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 :التكيية في عنليات التعله توظيف

تلك ابؼمارسات ابؼرتبطة  توظيف التقنية في التعليممن أبرز بفارسات 
بتحستُ عمليات التعلم كرفع كفاءتها، كذلك من خلاؿ تنفيذ إجراءاتها 
التفصيلية باستخداـ الأدكات كالتطبيقات التقنية ابؼتاحة. كمن الناحية 
النظرية فإف أدكات كتطبيقات التقنية بؽا أثر إبهابي في برستُ ىذه 

 العمليات كبـرجاتها.
 بي للتقنية في برستُ عمليات التعلم في عدة بؾالات، أبنها:كيبرز الدكر الإبها

 :الدنهج وموارد التعلم .١
ابؼعارؼ بدختلف أنواعها، ككذلك في إلى  بقحت تطبيقات التقنية بدرجة كبتَة في تسهيل الوصوؿ

بؼتنوعة التي لا مشاركتها. كبالإمكاف استثمار ىذه ابؼيزة في إثراء ابؼنهج بدوارد التعلم اك سهولة نقلها كتوزيعها 
بؿتول ابؼنهج من حيث إلى  تقتصر فقط على ابؼقررات كخبرات ابؼعلم، كىذا بلا شك يشكل إضافة كبتَة

الكم كالنوع كابغداثة، كما يتيح الفرصة للمتعلم بؼواصلة التعلم كتتبع ابؼعارؼ الأحدث في بؾالات اىتماماتو 
 ما يثرم ابؼنهج بدرجة كبتَة.كىو 

ابؼعارؼ كموارد التعلم لا إلى  ف الأثر الإبهابي لتطبيقات التقنية في تسهيل الوصوؿأكر كمن ابعدير بالذ 
على أداء ابؼعلم من خلاؿ بسكينو من برديث معارفو كخبراتو  اينعكس فقط على ابؼتعلم، بل إنو ينعكس أيضن 

 و على اطلاع دائم بأحدث ابؼعارؼ في بؾاؿ ابؼنهج الذم يقدمو للمتعلمتُ.ئكإبقا
انفتاح ابؼتعلمتُ على ابؼعارؼ ابؼتنوعة من ف بأ ضركرة كعي القائد التًبومإلى  كلا بد من الإشارة ىنا

 يعرضهم لتجارب كخبرات متنوعة لا بد من التخطيط بؽا بعناية لضماف ستَىا بالصورة ابؼرغوبة.أف  شأنو
  

 في التكيييييية تطبيكييييات تصييييَه
 وموارد المعارف إلى الوصول تصَي 
 والمييتعله المعلييه مييً لهيي  الييتعله

 .شواء سد على
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 :أنشطة التعلم .2
ابؼؤثرة بصورة مباشرة في برقيق أىداؼ تعد أنشطة التعلم من أىم عناصر ابؼنهج كمن العمليات 

 من أبنها: عدة برسن من جودة ىذه الأنشطة بطرؽأف  التدريس، كبيكن للتطبيقات التقنية
  تزيد من قدرة ابؼعلم على تنويع أنشطة التعلم كبسكنو من بناء أنشطة متعددة بيكن تنفيذىا

لمتُ لاختيار النشاط الذم من قبل ابؼتعلمتُ لتحقيق ىدؼ بؿدد، كىذا يزيد من فرص ابؼتع
 يلائم خبراتهم السابقة كقدراتهم العقلية كالفكرية.

  تزيد من كاقعية أنشطة التعلم كارتباطها بابغياة العملية، ككذلك ربط ابؼعارؼ النظرية
 بالتطبيقات في كاقع ابغياة.

  ُالوصوؿ تزيد من قدرة ابؼتعلم على التفاعل مع أنشطة التعلم، من خلاؿ أرشفتها، كبسكت
 ، كالسماح بالتقييم الذاتي كالتعلم بالتجربة كابػطأ.إليها ابؼتكرر

أف  في ضوء ىذه القيمة ابؼضافة لتطبيقات التقنية في برستُ جودة أنشطة التعلم فإنو بيكن للمعلم
بىطط أنشطتو بصورة أفضل كأكثر فاعلية، كتنفيذىا بالطرؽ ابؼلائمة التي بزدـ أىداؼ التدريس بدرجة 

فاعلية تطبيقات التقنية في ىذا المجاؿ تعتمد على قدرة ابؼعلم على إلى أف  ى. كتنبغي الإشارة ىناأعل
استبدابؽا بصورة كاملة أك  استثمارىا في برستُ جودة أنشطة التعلم دكف الإخلاؿ بعناصرىا الأساسية

ابؼوقف التعليمي. كىنا يبرز دكر  بالمحتول الرقمي الذم بويد دكر ابؼعلم في التخطيط كالتنفيذ كالتقويم كإدارة
قيادة ابؼؤسسة التعليمية في كضع الإطار ابؼناسب لتوظيف التقنية في ىذا المجاؿ كبسكتُ ابؼعلمتُ في العمل 

 في ضوئو.
 :أساليب وطرق التدريس .٣

يتألف أسلوب التدريس من بؾموعة إجراءات بىتارىا ابؼعلم كبىطط لاستخدامها عند تنفيذ الدرس 
لتحقيق أىداؼ بؿددة بأقصى فاعلية بفكنة. كمن ابؼعلوـ فإف ابؼعلم بىتار ىذه الإجراءات كفق الإمكانات 
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 يستخدمها ابؼعلم كتزيد تثرم الأسلوب كالطريقة التيأف  ابؼتاحة، كأف كفرة الإمكانات كالوسائل من شأنها
من فاعليتها. كىنا تكمن فرصة مهمة للتطبيقات التقنية في برستُ طرؽ التدريس، كذلك من خلاؿ قدرتها 

 .إجراءاتوعلى توفتَ عناصر ككسائل كأدكات متنوعة تساند ابؼعلم في تنفيذ 
من الناحية النظرية فإنو بيكن تنفيذ الكثتَ من الإجراءات التفصيلية لعمليات التدريس باستخداـ 

 للتقنية فيها. احقيقين  اتوظيفن كأدكات التقنية، كقد بيثل ىذا تطبيقات 
 ليس أسلوبان  توظيف التقنية في التعليمإلى أف  الإشارة ىناكبذدر 

القدرة على من أساليب التدريس كإبما ىي بفارسات لتحستُ  اجديدن 
كل أف   كإلى لطرؽ ابؼتنوعة بهدؼ رفع كفاءتها.الأساليب كا استخداـ ىذه

طريقة تدريس مشهورة كمستخدمة في عالم التدريس بيكن تنفيذىا بصورتها 
يتم برسينها باستخداـ أدكات كتطبيقات التقنية لتسهم أك  التقليدية،

بصورة حقيقية في تنفيذ التعلم جوودة أعلى كبصورة تسهم في مواكبة 
تقدـ تطبيقات التقنية قيمة مضافة في ىذا المجاؿ من خلاؿ قدرتها على بذاىات ابغديثة في التعلم. كما الا

 كني كالتعلم بابؼشاريع كغتَىا من أبماط التعلم التي ثبتت فعاليتها ككفاءتها. تعزيز التعلم النشط كالتعلم التعا
 :عمليات التقويم .٤

الكثتَ من ابؼؤسسات التعليمية كغتَ التعليمية على توظيف تطبيقات التقنية كأدكاتها في تنفيذ  دأب
كاسعة الانتشار. كتًكنية الإل عمليات التقويم بدختلف أنواعها، كلعل من أبرز ىذه ابؼمارسات الاختبارات

ما يتم تقييم أداء  اغالبن ك حيث تسهم التقنية بدرجة كبتَة في رفع كفاءتها كدرجة دقتها كجودة ابؼخرجات. 
ييم ابؼتعلمتُ بصورة آلية من خلاؿ بربؾيات كتطبيقات خاصة، كىذا يقلل من فرصة كقوع الأخطاء في تق

 التقنية في عمليات التقويم: توظيفالنتائج. كمن أبرز فوائد 
 .الكفاءة العالية 
 .دقة النتائج كابلفاض فرص حدكث الأخطاء 

 توظييييف  أٌ إلى الإظيييارة تجيييدر
 أشيلوبًا  لييض  التعلييه  في التكييية 
ً  دديييدًا   التيييدريض، أشيياليب  ميي
 لتشصيييين ممارشيييات ٍيييو وإنميييا

 والطييييرم  الأشيييياليب  إدييييراءات
 .نفاءتَا رف  بَدف المتيوعة
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 .سرعة تنفيذ التقويم كابغصوؿ على النتائج 
 .ابلفاض التكلفة كإمكانية إعادة الاستخداـ 
 إليها سهولة نشر أدكات التقويم كسهولة الوصوؿ. 
  ذات جودة عالية.سرعة تقديم التغذية الراجعة كابغصوؿ على تقارير 

 :استراتيجيات التدريس .٥
تعزز تطبيقات التقنية قدرة ابؼتعلمتُ على تطوير تعلمهم كفق اىتماماتهم 

كصلة  اكتزيد من فرص التعلم الشخصي كبذعل ابؼتعلم أكثر اندماجن كابذاىاتهم 
بالتعلم، كبسكن ابؼعلم من مراعاة الفركؽ الفردية أثناء بزطيط الأنشطة من 

 خلاؿ التنوع كالتعدد في التطبيقات كالأدكات كالأفكار.
في تعزيز التعلم التعاكني داخل الغرفة الصفية  اإبهابين  اللتقنية دكرن أف  كما

 كخارجها من خلاؿ الكثتَ من الأنشطة كالأدكات التي بيكن توظيفها بؽذا الغرض.
 إدارة الدوقف التعليمي .٦

تسهم التقنية في تطوير الطرؽ التي يستخدمها ابؼعلموف في التعليم، كبسكنهم من استخداـ طرؽ متنوعة 
متعددة من ابؼتعلمتُ كمساعدة الطلاب على الفهم بطرؽ متنوعة. كىذا يتيح  أصناؼإلى  كفاعلة للوصوؿ

 للمعلم الفرصة للتًكيز على مهامو ابعوىرية كبسكنو من التًكيز أكثر على المحتول كأنشطة التعلم كقياس الأثر.
ائو كبرقيق تكوف أداة فاعلة في برستُ جودة التعلم كإثر أف  كل ما سبق فإف التقنية بيكنإلى   بالإضافة

 ابؼعرفة كالاستزادة منها كتعزيز رغبتهم بكو التعلم.إلى  العدالة بتُ ابؼتعلمتُ، كزيادة فرصهم في الوصوؿ
عن استًاتيجيات التعلم كأساليبو كطرقو، كإبما  لان تطبيقات التقنية لا تعد بديإلى أف  كبذدر الإشارة ىنا

  ككفاءتها. تسهم في بذويدىا كزيادة فاعليتهاإليها  ىي إضافة
 

 بديلًا تعد لا التكيية تطبيكات إٌ
 الييييييتعله اشييييييتراتيذيات عييييييً

 ٍيييي وإنميييا وطرقيييُ، وأشييياليبُ
 تجويييدٍا في تصييَه إليَييا إضييافة
 .ونفاءتَا فاعليتَا وزيادة
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  التقويم؟ عمليات برستُ في يسهم أف بالتعليم التقنية لتوظيف بيكن كيف
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*     *     * 
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 سالة دراشية
 

 
يستفيد من تطبيقات التقنية في تنفيذ نشاط داخل الغرفة الصفية، كقاـ أف  اختار أحد مدرسي مادة ابعغرافيا

 بابػطيط للنشاط حسب التفاصيل التالية:
 اسم النشاط: ابغدكد السياسية للمملكة العربية السعودية

 دكؿ ابعوار. ابؽدؼ: بودد الطالب ابغدكد السياسية للمملكة العربية السعودية كيسمي
 الأسلوب: الاستقصاء

 الوسائل كالأدكات: 
 )جهاز العرض )البركجكتور 
 جهاز الكمبيوتر 
 ( برنامجGoogle Earth) 

 دقائق( ١0الزمن ابؼخصص: )
 الإجراءات:

 ( شاشة برنامج )البركجكتور( يعرض ابؼعلم على جهاز العرضGoogle Earth.) 
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  ابعوار.يطلب ابؼعلم من الطلاب استقصاء أبظاء دكؿ 
 ملكة العربية السعودية.ميطلب ابؼعلم من الطلاب برديد ابغدكد السياسية لل 
  يطلب ابؼعلم من الطلاب )بؾموعات( صياغة عبارة تعبر عن ابغدكد السياسية للمملكة العربية

 السعودية.
 التقويم
  ونفسيكلف ابؼعلم الطلاب باستخداـ البرنامج (Google Earthلتحديد ابؼسافات التي ) 

 تفصل عاصمة ابؼملكة عن عواصم دكؿ ابعوار.
 .يقيس ابؼعلم درجة برقق ابؽدؼ لدل ابؼتعلمتُ بالطريقة التقليدية 

 
ابؼعلم استخدـ أسلوب تدريس معركؼ كىو الاستقصاء كلكنو قاـ أف  نلاحظ في ابغالة الدراسية أعلاه

ؼ لدل ابؼتعلمتُ، كمن الناحية النظرية بتوظيف التقنية في الوسائل ابؼستخدمة بهدؼ زيادة جودة برقق ابؽد
 ىذه إحداىا.عدة بوسن إجراءات كعمليات التعلم بصور أف  فإف ابؼعلم يستطيع

 
*     *     * 
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 :التكيية في عنليات إدارة الموارد توظيف
انتشرت في ابؼؤسسات بشتى أنواعها بربؾيات كثتَة كمتنوعة لدعم العمليات الإدارية فيها، كمن أبرزىا 
برامج المحاسبة كابؼالية كبرامج القبوؿ كالتسجيل في ابؼؤسسات التعليمية، كقد بقحت ىذه التطبيقات من 

في استثمارىا كتوظيفها على نطاؽ  ما يستدعي التفكتَكىو الناحية العملية في برستُ الإجراءات كبذويدىا، 
 أكسع في بذويد العمليات الأخرل في ابؼؤسسة التعليمية.

 تسهم في برسينها بصورة إبهابية:أف  كمن أبرز العمليات التي بيكن لتطبيقات التقنية
 :إدارة الدوارد الدالية .١

ؤسسة ككذلك في ضبط تسهم تطبيقات التقنية في رفع درجة دقة البيانات كابؼعلومات ابؼالية في ابؼ
سهولة ابزاذ القرار بناء على بيانات كمعلومات دقيقة. كما تسهم في رسم السياسات ابؼالية ك  ابؼيزانيات

 ابؼلائمة للواقع ابؼالي للمؤسسة كبرييد تأثتَ ابؼعطيات ابؼضللة.
 :إدارة الدوارد البشرية .2

عند ابغاجة كتسهيل إليها  كأرشفتها كالوصوؿتسهم تطبيقات التقنية في تسهيل متابعة بيانات العاملتُ 
أف استخداـ ىذه التطبيقات يسهم في رفع درجة دقة في الإجراءات ابؼتعلقة بهم كتسريعها، كلا شك 

 البيانات كحفظها كتنظيمها بصورة أفضل.
 :إدارة التنظيم الدؤسسي .٣

العاملتُ في ابؼؤسسة، كفي تسهم تطبيقات التقنية في برستُ آليات التواصل بتُ الأقساـ ابؼختلفة ك 
 ابػارجية.أك  برستُ جودة الوثائق كابؼراسلات الإدارية الداخلية

 :لخدمات الدساندة وعمليات التشغيلإدارة عمليات الدعم وا .٤
تسهم تطبيقات التقنية في تسهيل طلب الدعم كتقديم ابػدمات ابؼساندة من الأقساـ ابؼختلفة في 

 يث حالتها، كتوثيقها، كأرشفتها، كإصدار التقارير ابؼتعلقة بها عند الطلب.ابؼؤسسة كمتابعة تنفيذىا، كبرد
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كيبرز الدكر الإبهابي لتطبيقات التقنية في ىذا المجاؿ من خلاؿ برقيقها لمجموعة من ابؼيزات كالقيم ابؼضافة، 

 أبرزىا:
 .الدقة كابؼوثوقية في البيانات كابؼعلومات كنتائج العمليات 
  الإجراءات كابزاذ القرارات. إبقازالسرعة في 
 .التوثيق كالتنظيم كالإدارة الفاعلة للبيانات كابؼستندات كأرشفتها 
 .التكامل بتُ العمليات كالإجراءات 
 .التقارير ابؼوثوقة كقواعد ابؼعرفة 
 .ابغوكمة كضبط استمرارية العمليات كبرسينها 

 
*     *     * 

 
 ابؼؤسسة في ابؼوارد إدارة عمليات برستُ في التقنية توظيف على كاقعينا مثالان  أعط

 .تديرىا التي التعليمية
................................................................................................
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......................................................................................... 
 

*     *     * 
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 :توظيف التكيية في التعليهمكومات : رابعًا
توفر بؾموعة من ابؼقومات الأساسية، كتعتبر ىذه ابؼقومات ىي  توظيف التقنية في التعليميتطلب بقاح 

 فاعليتها كبقاحها، كلعل من أىم ىذه ابؼقومات:تي تسهم في العناصر الأساسية ال
  الرؤية كالأىداؼ. .١
 ابؼنهجية. .2
 ابؼمكنات. .٣
 القيادة الفاعلة. .٤
 التحستُ ابؼستمر. .٥
 من الفقرات فيما يلي: الأبنية ىذه ابؼقومات سنفرد لكل منها عددن  اكنظرن 

 :الرؤية والأىداف (١)
، كالرؤية التي نتحدث عنها ىنا لا تقتصر فقط توظيف التقنية في التعليمللرؤية أبنية معلومة في بقاح 

على الشكل الكلاسيكي ابؼتمثل بعبارة طموحة تعبر عن آماؿ، بل نقصد بها التصور الشامل الذم يتضمن 
 العناصر التالية:
  التعليمي ابؼستهدؼالنمط: 

كالفريق الذم يقوـ  توظيف التقنية في التعليميكوف لدل أصحاب مبادرة أف  فمن الضركرم
على قيادة كإدارة العمليات ابؼرتبطة بها تصور كاضح حوؿ النمط التعليمي ابؼستهدؼ، كىذا 

 ها. يؤثر بشكل مباشر في برديد التطبيقات التقنية كابؼمكنات الأخرل اللازمة لإبقاح
  ابؼستهدؼ التوظيفمستول: 

كنقصد بو الإطار العاـ الواضح كالمحدد الذم تربظو قيادة ابؼؤسسة التعليمية بهدؼ إبهاد 
من جهة كعمليات ابؼؤسسة من جهة  توظيف التقنية في التعليمالانسجاـ بتُ عمليات 
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ها متءلكل من ىذه العمليات، كيضمن ملا كيسهم في برديد درجة الأبنية كالأكلوية ،أخرل
 كابؼمكنات ابؼتاحة بؽا. لطبيعة ابؼؤسسة كدكرىا الأساس

كبلا شك فإف كضوح ىذا التصور سيجمع بصيع أطراؼ العملية على فهم كاحد كرؤية 
كاحدة كيعزز الانسجاـ بتُ ابؼشاريع كالبرامج كالإجراءات، كيعزز التوازف بتُ عمليات 

 عمل فيها.ابؼؤسسة كفرؽ ال
 ابؼبررات: 

تعزيز فاعلية عمليات التعلم بدرجة إلى  توظيف التقنية في التعليمتهدؼ ابؼبادرات الناجحة ل
تكوف الرؤل كابؼشاريع كالبرامج التي تتضمنها مبررة في أف  أساسية، كلذلك فإنو من الضركرم

التغيتَات التي  رفضأك  ضوء أىدافها الأساسية. كىذا يعزز قدرة أصحاب القرار على قبوؿ
 التقنية في البيئة كالعمليات التعليمية القائمة في ابؼؤسسة. توظيفيتطلبها تنفيذ 

 
كاستدامتها كبؽذه  توظيف التقنية في التعليمللرؤية بكل عناصرىا السابقة أبنية كبتَة في بقاح مبادرة 

 :(١)عدة  الأبنية أسباب
توظيف الرؤية الواضحة كالمحددة تعزز القدرة على ابزاذ القرار السليم في ابؼراحل ابؼختلفة بؼبادرة  .١

ىذه القرارات تبتٌ كتتخذ كفق فهم الأىداؼ كالأغراض العامة، كفي ف إ . حيثالتقنية في التعليم
بو كيبتٍ قرارتو عليو،  اخاصن  اغياب الرؤية المحددة كابؼشتًكة فإف كل عامل في ابؼبادرة قد يطور فهمن 

 كىذا بلا شك يؤثر بشكل مباشر في اكتماؿ ابؼشاريع كالبرامج كاستمراريتها.
، كقد رحب توظيف التقنية في التعليمفعلى سبيل ابؼثاؿ، تم إطلاؽ مبادرة في مؤسسة تعليمية بغرض 

تجهيز الغرؼ الصفية تسهم في قيامها، فبدأ الفريق التقتٍ بأف  القائموف عليها بأم بفارسة من شأنها

                                                           

(1) Chris Williams, How Important is Vision, Accessed (14/4/1437), http://clwill.com/ 
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في تدريب ابؼعلمتُ كبرفيزىم لاستخداـ  ابفيزن  اببعض الأدكات التقنية، كبذؿ ابؼدير التعليمي جهدن 
قدرة  ـ، كبعد فتًة من العمل ابؼتميز كابعهد ابؼبذكؿ تفاجأ الفريق التقتٍ بعدالإلكتًكنية الاختبارات

ابؼعلمتُ على استخداـ الأدكات في الغرؼ الصفية كتفاجأ ابؼدير التعليمي بعدـ كجود نظاـ 
 متاح للمعلمتُ!الإلكتًكنية  للاختبارات

نسوؽ العشرات من ابؼمارسات التي تنتهي بالفشل بسبب عدـ كجود الرؤية ابؼشتًكة أف  كبيكننا
 كالواضحة كالمحددة.

كتقدمها في الابذاه الصحيح. فوجود الرؤية  العمليةتحقق من اكتماؿ اسب للالرؤية بؿك كاضح كمن .2
 ، ككذلك التحقق مناابؼشاريع كالبرامج كانسجامها معن ملاءمة  للتحقق من امناسبن  ايعتبر بؿكن 

 في برقيق الأىداؼ العامة. إسهامهاأىدافها كتكاملها كمدل ملاءمة 
 :لان مع أنظمة التعليم العاـ، كنسوؽ ىنا مثا توظيف التقنية في التعليمالرؤية تضمن انسجاـ  .٣

، كقد رحب القائموف عليها توظيف التقنية في التعليمتم إطلاؽ مبادرة في مؤسسة تعليمية بغرض 
تسهم في قيامها، فكاف من بتُ ابؼقتًحات ابؼقدمة استثمار أدكات أف  بأم بفارسة من شأنها

لتعلم خارج الغرفة الصفية كخفض عدد ساعات التواصل كالشبكات ابؼنتشرة في تعزيز عمليات ا
ابؼبتٌ ابؼدرسي بصورة تقلل من الأعباء الإدارية كالتنظيمية إلى  الدراسة التي تتطلب حضور الدارس

تبتُ  اكالتشغيلية للمؤسسة، كقد لاقت الفكرة استحساف القائمتُ على ابؼبادرة كبعد ابؼضي بها قدمن 
من الساعات! كأف ىذا  ابؿددن  اف يتغيب الطالب عن ابؼدرسة عددن أف نظاـ التعليم العاـ لا يسمح بأ

 الغياب يؤثر في حصوؿ ابؼؤسسة على الاعتماد الأكادبيي لبرابؾها التعليمية!
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 :الدنهجية (2)
تشتق منها الطرؽ كالعمليات أف  منظومة من ابؼبادئ كالقواعد التي بيكننها بأتعرؼ ابؼنهجية 

 .(١)قد تتضمن بؾموعة من ابؼمارساتنها أ ، كماونفس حل مشكلة في المجاؿأك  كالإجراءات لتفستَ ظاىرة
كقد اصطلح ابؼمارسوف لإدارة ابؼبادرات كابؼشاريع على منهجيات عديدة يتسم بعضها بابػصوصية 

بعض ىذه أف  لإدارة خدمات تقنية ابؼعلومات، في حتُ©( ITILلبعض المجالات مثل منهجية )
 إدارة أنواع بـتلفة من ابؼبادرات في بؾالات متعددة مثل ابؼنهجية ابؼشهورة في ابؼنهجيات عاـ يستخدـ في

 ©(.PMPإدارة ابؼشاريع )
ابؽدر ابؼادم إلى أف  (PMIالربظية التي نشرت في تقرير منظمة إدارة ابؼشاريع ) الإحصائياتتشتَ 

في  (2)ابؼنهجية ا تستخدـ فيهعشرة مرة عن ابغالات التي لا عند استخداـ ابؼنهجية أقل بثلاث الذم بوصل
جيات كنسبة بقاح ابؼبادرات هأف ىنالك علاقة كثيقة بتُ استخداـ ابؼنإدارة ابؼشاريع كابؼبادرات. كما 

 كابؼشاريع.
في إدارة ابؼوارد كابؼمكنات، كتعريف المحددات كابؼخاطر كفق  ابؼهمدكرىا إلى  أبنية كجود ابؼنهجية تعود

أسس كأساليب علمية معر فة كبؾربة بيكن الاعتماد عليها كاستثمار الوقت كابعهد في برقيق النتائج ابؼرجوة 
 بصورة أكبر، كبكلمات أخرل فإف ابؼنهجية من الأشياء ابؼعينة على التًكيز بدرجة كبتَة.

شك تتأثر بابؼنهجيات  كغتَىا من ابؼبادرات فإنها كبلا  مبادرة التقنية في التعليمتوظيف كباعتبار 
 ابؼستخدمة في إدارتها كتشغيلها.

؛ توظيف التقنية في التعليمعدـ كجود منهجية بؿددة كموحدة لإدارة مبادرات إلى  بذدر الإشارة ىنا
مية )العمليات التعليمية، ابػدمات التقنية، بؾالات متنوعة في ابؼؤسسة التعلي ةكقد يعلل ىذا بتداخل ثلاث

العمليات الإدارية(، كيصعب في ابؼؤسسات التعليمية بزصيص كياف تنظيمي مستقل لكل بؾاؿ منها. كعلى 
الرغم من غياب ابؼنهجية ابؼوحدة كابؼخصصة بؽذا الغرض إلا أنو يقع على إدارة ابؼؤسسة كضع ابػطوط 

                                                           

(1) Methodology, Accessed (14/4/1437), http://www.businessdictionary.com 

(2)Mark A. Langley, The HighCost of LowPerformance, pmi Puls of the Profession, 

2016. 

http://www.businessdictionary.com/
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، لتكوف مسودة منهجية خاصة بابؼبادرة كابؼؤسسة نفسها تراعي متطلبات ليمتوظيف التقنية في التعالعريضة ل
 النجاح كالواقعية كالفاعلية.

 :الدمكنات (٣)
أك  برنامجأك  افر لإبقاح مبادرةضيعبر مصطلح ابؼمكنات عن القدرات كالقول كابؼوارد التي تت

كابؼهارة، بينما توصف ابؼوارد بأنها . كبيكن كصف القدرات بأنها ابؼمكنات غتَ ابؼلموسة كابػبرة (١)مشركع
 ابؼمكنات ابؼلموسة كالأدكات كالأجهزة كالأمواؿ.

كقدرتها على الصمود كالاستمرارية يتأثراف  توظيف التقنية في التعليمكبفا لا شك فيو فإف درجة بقاح مبادرة 
 متها لتنفيذ ابؼهاـ كالعمليات.ءبشكل مباشر بددل كفرة ابؼمكنات كملا

 تتحقق إدارة ابؼؤسسة من كفرة ابؼمكنات كمن القدرة على تأمينها بصورة كافية.أف  كمن ابؼهم
 ومن أبرز الدمكنات:

 :ابؼوارد البشرية .١
توظيف التقنية تقوـ القيادة الناجحة لأم مبادرة بالتحقق من توفر الكوادر البشرية القادرة كابؼؤىلة ل

مستول التأىيل كالعمل على استكماؿ النقص في ، كىذا يتطلب بالتأكيد برديد الأعداد ك في التعليم
 الكوادر اللازمة، كمتابعة حالتها بصورة دائمة.

بوصفهم كالقيادة الواعية تدرؾ مدل أبنية الاستفادة من التجارب الناجحة كابػبراء ابؼتخصصتُ 
 للكوادر البشرية العاملة في ابؼؤسسة نفسها. امساندن  اموردن 

 :التدريب كالتمكتُ .2
بصورة مباشرة على امتلاكها  توظيف التقنية في التعليمتعتمد فاعلية ابؼوارد البشرية كقدرتها على 

بؼهارات كابػبرات اللازمة، كبؽذا فإف التدريب كالتمكتُ يسهماف بصورة مباشرة في تطوير الأداء. ا
ت ابغديثة في المجاؿ احتياجها للكثتَ من ابؼهارا توظيف التقنية في التعليمكبفا بستاز بو مبادرات 

                                                           

(1)  Enablers, Accessed (14/4/1437), http://www.businessdictionary.com 

http://www.businessdictionary.com/


 

 

 

45 

 

التًبوم كالمجاؿ التقتٍ كالدمج بينهما، لذلك فإنو يقع على عاتق إدارة ابؼؤسسة برديد ابؼهارات 
 كالقدرات اللازمة كتوفتَ التدريب ابؼلائم كذلك.

 :ات كالتطبيقاتالأدك  .٣
على توظيف التطبيقات كالأدكات التقنية في تنفيذ  توظيف التقنية في التعليمتقوـ مبادرات 

العنصر ابعوىرم في ىذه الإجراءات كالعمليات، كلذلك فإف ىذه التطبيقات كالأدكات ىي 
 متها.ءما يتطلب من القائمتُ عليها التحقق من توفرىا كملاكىو  ،ابؼبادرات

 اعمليات التعلم كإدارتها تشكل طيفن التطبيقات كالأدكات التقنية ابؼساندة لإلى أف  كينبغي الانتباه
يتضمن الكثتَ من ابػيارات كالمجالات، كالقيادة الواعية تدرؾ بأنو ليس من ابغكمة بدكاف  اكاسعن 

يتم برديد التقنيات ابؼستهدفة أف  تتبع التطبيقات كالتقنيات كلما ظهرت ىنا كىناؾ، بل ينبغي
توظيف بصورة كاعية كانتقائها كفق معايتَ بهمع القائموف على ابؼبادرة بأنها تسهم بشكل فاعل في 

 كبرقيق الأىداؼ. التقنية في التعليم
 :ابؼوارد ابؼالية .٤

أنواعها،  لا بزفى أبنية ابؼوارد ابؼالية في إبقاح كاستمرارية ابؼبادرات كابؼشاريع كالبرامج بدختلف
فاعلة للموارد  إدارةالتمويل ابؼناسب كإلى إلى  تاجبومن ابؼبادرات  كغتَه  توظيف التقنية في التعليمك 

 من الناحية التشغيلية على ابؼدل البعيد بغرض الاستدامة. اابؼالية كخصوصن 
 :القيادة الفاعلة (٤)

بيثلوف أعلى - (١)بؾموعة من الأفراد أكيعبر مصطلح القيادة عن ابؼمارسات كالأنشطة التي يقوـ بها فرد 
الرؤية.  كمن أىم أنشطة القيادة الفاعلة في إلى  بهدؼ توجيو العاملتُ فيها للوصوؿ - ابؽرـ الإدارم للمبادرة

 :توظيف التقنية في التعليممبادرات 
 .توظيف التقنية في التعليمإعداد تصور عاـ كرؤية بؿددة ل .١

                                                           

(1) Leadership, Accessed (14/4/1437), http://www.businessdictionary.com 

http://www.businessdictionary.com/
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 رة ابؼناسبة بعميع العاملتُ كابؼستفيدين.نشر الرؤية كتأكيد كصوبؽا بالصو  .2
 كل الأطراؼ بالصورة ابؼلائمة.إلى   تأمتُ ابؼمكنات اللازمة لتحقيق الرؤية كتأكيد كصوبؽا .٣
 ابؼتنوعة. الأنشطةالتوازف بتُ  كإبهادتنسيق ابعهود  .٤

 :توظيف التقنية في التعليمكمن أىم ابؼمارسات كالأنشطة القيادية في مبادرات 
 الواعي.التخطيط  .١
 إدارة التغيتَ كتكوين الابذاىات الإبهابية. .2
 إدارة ابؼوارد كابؼمكنات. .٣
 إدارة الأقساـ كالوحدات العاملة في ابؼبادرة كتنسيق ابعهود بينها. .٤
 .إدارة ابؼوردين .٥
 .إدارة ابؼعرفة .٦

 

 ابؼتنوعة ابؼصادر إلى كبالرجوع التعليم في التقنية توظيف بؼقومات دراستك خلاؿ من
 أبنيتها درجة كفق عرضها سبق التي ابؼقومات بتًتيب قم الإنتًنت؛ كشبكة كالكتب

 .التعليم في التقنية لتوظيف مبادرتك بقاح في كتأثتَىا
................................................................................................

............................................................................. ..............
........................................................................................... 

 

 *     *     * 
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 :توظيف التكيية في التعليهالموارد الأشاشية ل: خامصًا
، كىي تشكل مدخلات أساسية (١)تعرؼ ابؼوارد بأنها العناصر المحسوسة اللازمة لإبقاز مهمة معينة

 كالكوادر البشرية كابؼاؿ.للحصوؿ على الناتج كابؼخرج ابؼستهدؼ. كمن الأمثلة عليها الأجهزة كالتطبيقات 
كفق عدد من التصورات، كفي ىذه الوحدة  توظيف التقنية في التعليمبيكن تصنيف ابؼوارد الأساسية ل 

كبربؾيات  ،بذهيزاتثلاثة أقساـ: إلى  سنعتمد التقسيم كفق النوع، حيث بيكن تصنيف ىذه ابؼوارد
 كموارد بشرية. ،)تطبيقات(

 :التذَيسات الكصه الأول:
ما تكوف ضمن منظومة متكاملة بيكن استخدامها  االتجهيزات ىي ابؼكونات ابؼلموسة كالتي غالبن 

  :، كمن الأمثلة عليهاابؿددن  التؤدم غرضن 
  .جهاز ابغاسب -
  .شبكة ابغاسب -
  .السبورات الذكية -
 كغتَىا... الأنظمة الصوتية  -

 :(Computerجهاز الحاسب ) (١)
قابلة للبربؾة، تستقبل إلكتًكنية  يعرؼ جهاز ابغاسب بأنو آلة

البيانات كتنفذ عليها عمليات معابعة رقمية كمنطقية بسرعة عالية، كبزرج 
 (2)نتائج ىذه العمليات.

للغرض الذم تصنع من أجلو، كلعل من أشهرىا جهاز ابغاسب  اكفقن  كأنواعوتتعدد أشكاؿ جهاز ابغاسب 
  :بنا أساسيتتُر كالذم يتم تداكلو بصورتتُ كاسع الانتشا( Personal Computerالشخصي )

                                                           

(1)  Resources, Accessed (14/4/1437), http://www.businessdictionary.com 
(2)  Computer, Accessed (14/4/1437) , http://www.dictionary.com/ 

 

 الآليي  الحاشب دَاز أظهال تتعدد
 تصيي   الييي  للػرض وفكًا وأىواعُ

 .أدلُ مً

http://www.businessdictionary.com/
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  .(Personal Computerجهاز ابغاسب ابؼكتبي ) -
 (. Laptopجهاز ابغاسب المحموؿ )ك  -

من  ا( تعتبر نوعن iPad( كمن أشهرىا الآيباد )Tabletsف الأجهزة اللوحية )أكمن ابعدير بالذكر 
 (.Tablet PCأنواع ابغاسب يطلق عليو اسم جهاز ابغاسب اللوحي )

 
 (Laptopجهاز ابغاسب المحموؿ )

 

 
 (Desktopجهاز ابغاسب ابؼكتبي )

 
بالقدرة على معابعة كم كبتَ من البيانات في كقت قياسي  كبيتاز جهاز ابغاسب بشكل أساس

عدد من ابؼيزات كابػصائص من إلى  للحصوؿ على معلومات كنتائج كتقارير دقيقة بسرعة فائقة بالإضافة
 أبنها:
 السرعة الفائقة في تنفيذ العمليات. .١
 الدقة ابؼتناىية في نتائج العمليات. .2
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 كابؼعلومات، كىذا يسمح بتخزين كم ىائل منها في مساحة بززينية بؿدكدة.ابؼعابعة الرقمية للبيانات  .٣
 القدرة على استًجاع البيانات كابؼعلومات ابؼخزنة بسرعة عالية. .٤
 للغرض كابغاجة. اتعدد الاستخدامات، حيث تعددت أشكاؿ كأنواع ابغاسب كفقن  .٥
 يعمل دكف توقف.أف  الإنتاجية العالية، حيث بيكن بعهاز ابغاسب .٦
 القدرة على تشغيل طيف كاسع من التطبيقات كالبربؾيات. .٧

يستخدـ جهاز ابغاسب على نطاؽ كاسع في كثتَ من المجالات كالقطاعات، كقد أحدث استخدامو 
 ، كمن شواىد ىذا التطور:اكملحوظن  اسريعن  افي العديد من ىذه المجالات تطورن 

ما يتعلق بسرعة تنفيذ  ابؼصرفية، كخصوصن التطور ابؼلحوظ في خدمات البنوؾ كابؼؤسسات ابؼالية كا .١
التسهيلات إلى  العمليات كابػدمات، كارتفاع درجة الدقة كابؼوثوقية في التعاملات البنكية، بالإضافة

 .الإنتًنت ابؼرتبطة بتنفيذ العمليات عبر جهاز ابغاسب الشخصي كشبكة
 :على مستول ابػدمات العلاجيةالتطور ابؼلحوظ في ابػدمات الطبية العلاجية منها كالتنظيمية، ف .2

نلاحظ دكر ابغاسب في تقليص الفتًات الزمنية اللازمة لإجراء التحاليل ابؼخبرية كإصدار النتائج، 
ككذلك دكره في مساندة الأطباء في تشخيص ابغالات ابؼرضية بدقة أكبر ككقت أقل، أما على 

ابؼعاملات كاستًجاع ابؼلفات  إبقازابؼستول التنظيمي فإف دكر ابغاسب كاضح من خلاؿ سرعة 
 الصحية كإصدار التقارير عند ابغاجة.

أسهم استخداـ ابغاسب في تقليص ابؼدة الزمنية التي تستغرقها الأبحاث العلمية بدختلف أنواعها  .٣
العمليات ابؼعقدة، كمعابعة كم كبتَ من البيانات، كبذارب المحاكاة  إجراءكبؾالاتها، كذلك من خلاؿ 

 دكار.كغتَىا من الأ
لا يقتصر استخداـ ابغاسب كدكره الإبهابي على المجالات ابؼذكورة، كإبما تعتبر ىذه بعض الشواىد 

 كالأمثلة.
أما في بؾاؿ التعليم كالتعلم فيعتبر جهاز ابغاسب أداة كاسعة الانتشار، كلا تكاد بزلو مؤسسة تعليمية 
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ات تعلمية، كبات استخدامو في العمليات في قاعأك  من عدد من ىذه الأجهزة موزعة في مكاتب إدارية
 .  االإدارية شائعن 

كلكن استخدامو في عمليات التعليم كالتعلم ما يزاؿ يتًكز على تعلم مهارات )استخداـ ابغاسب( في 
أخرل، أما في تعلم ابؼواضيع الأخرل  كالبحث فيها أحيانان الإنتًنت  لتصفح شبكةأك  ابؼعامل بصورة أساسية،

فإف ابؼلاحظ ىو اقتصار استخداـ ابغاسب على بعض التطبيقات التي تتًكز في بؾملها حوؿ العركض 
 التقدبيية.

للكثتَ من  افإف جهاز ابغاسب يشكل أساسن  توظيف التقنية في التعليمأما في ابؼبادرات ابؼنهجية ل
التطبيقات. كبصورة عامة فإف انتشار أجهزة ابغاسب في بـتلف مرافق العمليات كدعامة أساسية للكثتَ من 

ابؼؤسسة ككثافة استخدامو في تنفيذ كإدارة العمليات مؤشر على كجود تطبيقات تسهم في برقيق أىداؼ 
 .توظيف التقنية في التعليم

 :(Networks and Internet) والإنترنتشبكة الحاسب  (2)
ابعات تتكوف من أجهزة ابغاسب كالأجهزة الطرفية ابؼساندة كالطتعرؼ شبكة ابغاسب بأنها منظومة 

تقنيات التوصيل اللاسلكية، أك  باستخداـ الأسلاؾ بالآخربعضها كأجهزة العرض كغتَىا، متصل 
 (١)كتستخدـ لإرساؿ كاستقباؿ البيانات كتبادبؽا.

لداخلية للمؤسسات كتتنوع شبكات ابغاسب كفق مساحة انتشارىا، كمن الأمثلة عليها الشبكات ا
التي تربط بتُ أجهزة ابغاسب كالأجهزة ابؼساندة الأخرل داخل ابؼؤسسة نفسها كالتي تسمى بالشبكة المحلية 

(Local Network.) 

                                                           

(1)  Network, Accessed (14/4/1437) , http://www.dictionary.com 
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 (Local Area Networkالشبكة المحلية )

 
، فهي شبكة تربط بتُ شبكات أصغر على مستول العالم، كتضم شبكات بذارية، الإنتًنت أما شبكة

 (١)كشبكات تعليمية، كشبكات حكومية، كغتَىا من الشبكات.
 تسهل شبكات ابغاسب العمل كتنفيذ العمليات في بـتلف ابؼؤسسات من خلاؿ ابؼيزات التالية:

 سهولة نقل البيانات بتُ الأجهزة ابؼتصلة بالشبكة. .١
 ة.عبر الشبكعدة من نقاط إليها  مشاركة ابؼلفات بوضعها في نقطة مركزية كالوصوؿ .2
 الاشتًاؾ في استخداـ الأجهزة الطرفية كالطابعات كأقراص بززين البيانات كقواعد البيانات. .٣
 ما يسهم في خفض التكاليف.كىو الاشتًاؾ في البرامج كالتطبيقات ابؼركزية  .٤
 إمكانية تقديم خدمات الدعم الفتٍ كحل ابؼشكلات عن بعد. .٥
 أماكن متعددة من خلاؿ الاتصاؿ عبر الشبكة. إمكانية عقد اللقاءات كابؼؤبسرات كالاجتماعات في .٦
 إمكانية ضبط الصلاحيات كالتحكم في تدفق البيانات كفق السياسات ابؼعموؿ بها في ابؼؤسسة. .٧

؛ يعزز قدرة البنية التحتية امهمن  اأما في ابؼؤسسات التعليمية فإف كجود شبكة ابغاسب يعد موردن 
. توظيف التقنية في التعليمللمؤسسة على استقباؿ كاستيعاب التطبيقات كابؼشاريع التي تتضمنها مبادرات 

                                                           

(1) Internet, Accessed (14/4/1437) , http://www.dictionary.com 
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 ىذه التطبيقات يقوـ على تبادؿ كمشاركة البيانات كالإجراءات.من الكثتَ ف إ حيث
مصادر ابؼعرفة ابؼتنوعة بصورة لا إلى  الوصوؿإمكانية  يتيحالإنتًنت  الاتصاؿ بشبكةإلى أف  بالإضافة

ليم ابغديثة كالتعلم النشط كحل بؿدكدة كيعزز من قدرة ابؼعلم على تنفيذ أنشطة التعلم كفق استًاتيجيات التع
 مشكلات التعليم الزمرم كغتَىا.

 :(Projectorجهاز العرض ) (٣)
بأفضل جودة بفكنة  اضوئين  كإسقاطهايعرؼ جهاز العرض بأنو أداة مصممة لنقل الصورة من مصدرىا 

مساحة عرض إلى  يتم توصيلو جوهاز ابغاسب لنقل كل ما يعرض على شاشتو اكغالبن  (١)على سطح آخر.
 أكسع.

 
 (Projectorجهاز العرض )

 
يستخدـ جهاز العرض لعرض الأفكار كابؼشاريع كالعركض التقدبيية بدختلف أنواعها، كقد دأب 

التدريس كالتدريب على استخداـ جهاز العرض لأغراض متنوعة، كيعتبر انتشار ابؼعلموف كالعاملوف في بؾاؿ 
، توظيف التقنية في التعليمبؼبادرات كمشاريع  اداعمن  اكموردن  اإبهابين  اأجهزة العرض في ابؼؤسسة التعليمية مؤشرن 

ح أفكاره كبرستُ بناء الأنشطة ابعماعية كبيكن ابؼعلم من برستُ جودة بفارساتو في طر إمكانية  كىو يعزز
 إجراءات الأنشطة كأساليب التدريس.

                                                           

(1)  Stephen Lilley, What is Projector, Accessed (14/4/1437), http://www.ehow.com 



 

 

 

53 

 

 (Interactive Boardالسبورة التفاعلية ) (٤)
تعرؼ السبورة التفاعلية بأنها أداة تعليمية يتم توصيلها جوهاز ابغاسب لتمكن ابؼعلم من التحكم بالتطبيقات 

عليها.  اضوئين  كإسقاطهابقلم خاص بها فيما يستخدـ جهاز العرض بنقل الصورة من جهاز ابغاسب أك  باللمس
برريك يظهر مباشرة أك  كل ما يقوـ بتنفيذه عليها من كتابةف  إ كتعطي ىذه ابؼنظومة إمكانيات كثتَة للمعلم حيث

 بصورة تفاعلية.

 
 (Interactive Boardالسبورة التفاعلية )

(، كتنفذ Mouseيلتقط أكامر ابؼعلم بطريقة تشبو التعامل مع الفأرة ) اتفاعلين  االسبورة سطحن تعتبر 
كما تظهر على شاشة ابغاسب.   اعمليات ابؼعابعة في جهاز ابغاسب، كتظهر الآثار على السبورة بسامن 

أف  لككبكلمات أخرل فإف كل ما بيكن تنفيذه باستخداـ جهاز ابغاسب بيكن عرضو على السبورة ك 
 تنفذ باستخدامها.أف  تطلق العناف بؼخيلتك لابتكار الأنشطة كالإجراءات التعليمية التي بيكن

ما يصاحب السبورة التفاعلية تطبيق )برنامج( يتيح للمستخدـ الاستفادة  انو غالبن أكمن ابعدير بالذكر 
شكل عاـ تشتًؾ في بؾموعة ، كتتفاكت ىذه التطبيقات في خصائصها كخدماتها كلكنها بإمكانياتهامن كل 

 من ابػصائص كابػدمات الأساسية أبنها:
 الكتابة بألواف كخطوط متنوعة. .١
 إدراج الصور كالتحكم بها كمعابعتها بالقص كالنقل كالتحريك. .2
 في أم كقت دكف ابغاجةإليو  حفظ كل ما يتم تنفيذه على السبورة، كىذا بيكن ابؼعلم من الرجوع .٣

 السبورة.مسح أم شيء عن إلى 
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 شربوة لاحقة.إلى  التقدـأك  شربوة سابقةإلى  إمكانية التنقل بتُ الشرائح ابؼختلفة كالرجوع .٤
 :(Interactive Projectorجهاز العرض التفاعلي ) (٥)

أجهزة عرض تفاعلية بذمع بتُ خصائص السبورة التفاعلية كجهاز العرض في جهاز  اظهرت مؤخرن 
السطح نفسو خاصية التفاعل، يتم إلى  كاحد، حيث تقوـ بإسقاط الصورة على سطح عادم كتضيف

 توصيلها جوهاز ابغاسب لتقدـ نفس الإمكانيات كابؼيزات التي تقدمها السبورة التفاعلية.

 
 (Interactive Projectorي )جهاز العرض التفاعل

 
 :(Tablet PCالجهاز اللوحي ) (٦)

يعرؼ ابعهاز اللوحي بأنو جهاز حاسب شخصي متنقل مدمج في ىيكل كاحد يتفاعل معو ابؼستخدـ 
 كقد انتشرت الأجهزة اللوحية بصورة كاسعة بأبظاء متعددة تعبر عن )ابؼاركات( (١)من خلاؿ بؼس الشاشة.

التاب ك  (،Apple(، كىو جهاز لوحي تصنعو شركة )iPadالشركات التي تنتجها، مثل الآيباد )أك 
(Tabال )( ذم تصنعو شركةSAMSUNG.كغتَىا من الأبظاء كابؼنتجات ،) 

                                                           

(1)  Tablet Computer, Accessed (14/4/1437), https://en.wikipedia.org 
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 (Tablet PCابعهاز اللوحي )

 تشتًؾ أغلب الأجهزة اللوحية ابؼنتشرة في الأسواؽ بخصائص مشتًكة، أبنها:
 سهلة الاستخداـ كعالية الكفاءة.أنظمة تشغيل  .١
 ذاكرة داخلية بغفظ البيانات. .2
 أدكات ملحقة كالفأرة كلوحة ابؼفاتيح كغتَىا.إلى  الاستجابة لأكامر ابؼستخدـ باللمس دكف ابغاجة .٣
 (.Bluetooth)ك (wifiالاتصاؿ اللاسلكي بتقنيات متعددة مثل ) .٤
 خفة الوزف كسهولة ابغمل كالتنقل. .٥
 التقاط الصور كتسجيل الفيديو. الكامتَا كإمكانية .٦
 ابؼقاطع الصوتية.إلى  السماعات كإمكانية الاستماع .٧
 التنقل كاستخداـ ابعهاز في أم مكاف.إمكانية  ما يتيحكىو بطارية قابلة للشحن كبززين الطاقة  .٨

كقد أسهمت ىذه ابػصائص في انتشار الأجهزة اللوحية بصورة سريعة، كتنوع تطبيقاتها، كباتت من 
الأدكات الأساسية للتواصل، كتنفيذ الأنشطة اليومية للكثتَ من الناس. كبسبب انتشارىا الواسع كميوؿ 

 استخدامها ظهر ابذاه كاضح لدل الكثتَ من ابؼتخصصتُ في تطوير الأعماؿإلى  الناس بدختلف شرائحهم
 توظيف استخدامها في عمليات كإجراءات العمل.إلى 

إلى  الأجهزة من خصائص كميزات، فإنها تعتبر من الأدكات ابؼلائمة للوصوؿ ما بستلكو ىذهإلى  كبالنظر
الكثتَ من  ، كظهرتوظيف التقنية في التعليممن الكثتَ من مبادرات  اابؼعرفة كنقلها، كىذا ما جعلها جزءن 

ىو التطبيقات التي تعمل على ىذه الأجهزة بغرض التعليم، منها ما ىو موجو للتعلم الذاتي كمنها ما 
 بصاعية.أك  بـصص لإدارة التعلم بصورة مركزية
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 كمدل كتنوعها، القرآنية ابؼدارس في التقنية التجهيزات توفر مدل زملائك مع ناقش

 .التعليم في كاستثمارىا فاعليتها
................................................................................................

.......................................................................................... .
................................................................................................

 :: التطبيكاتالكصه الجاىي
تعر ؼ التطبيقات في ىذا السياؽ بأنها البربؾيات التي بسكن ابؼستخدـ من الاستفادة من قدرات جهاز 
ابغاسب كموارده كملحقاتو لتنفيذ مهاـ بؿددة، كمن الناحية العملية فإنو لا بيكن الاستفادة من جهاز 

 البربؾيات كالتطبيقات.ابغاسب دكف كجود 
، كيسهم اختيارىا بعناية توظيف التقنية في التعليمفي  اأساسن  ابدختلف أنواعها عنصرن كتعد التطبيقات 

 كموضوعية بشكل مباشر في برقيق الأىداؼ ابؼرجوة. كمن أىم استخداماتها:
 إدارة عمليات التعلم. .١
 إعداد كعرض المحتول التعليمي. .2
 عليمية كتنفيذىا كالتفاعل معها.إعداد كعرض الأنشطة الت .٣
 تشغيل التجهيزات كالاستفادة من قدراتها. .٤
 تنفيذ مهاـ التخطيط كالتحضتَ للدركس كالأنشطة. .٥
 التقويم كابؼتابعة. .٦
 التحكم. .٧

 .توظيف التقنية في التعليممن التطبيقات الداعمة ل اكسنستعرض في ىذه الوحدة عددن 
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 :(Learning Management Systemنظام إدارة التعلم ) (١)

 
نظاـ إدارة التعلم عبارة عن برنامج تطبيقي، يستخدـ لإدارة كتنفيذ كتوثيق كتتبع عمليات التعلم، من 
خلاؿ تيستَ عرض المحتول كتقدبيو للدارستُ، كتفاعلهم معو كتقويم تعلمهم كأدائهم للأنشطة التي تنفذ من 

 .إلكتًكنية خلالو بصورة
دارة التعلم بيك ِّن ابؼعلم من إعداد الأنشطة التعليمية للطلاب، كعرضها بصورة كبشكل عاـ فإف نظاـ إ

باستخداـ جهاز ابغاسب، كبيك ِّن ابؼعلم من تقويم أداء  ارقمية، كيتيح للطلاب التفاعل مع ىذا المحتول رقمين 
تقوبيها، كإصدار التقارير ة من تتبع عمليات التعلم ك ي، كبيك ِّن ابؼشرفتُ على العملية التعليماإلكتًكنين  الطلاب

 ابؼتعلقة بها. 
 :(١)كبصورة عامة فإف نظاـ إدارة التعلم يقدـ ابػدمات التالية 

 .إدارة ابؼناىج كابؼقررات الرقمية 
                                                           

(1)  Learning Management System, Accessed (14/4/1437), https://en.wikipedia.org 
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 .بناء المحتول التعليمي كعرضو 
 .إدارة أنشطة التعلم 
 ابؼقررات التدريسية.إلى  تسجيل الطلاب في النظاـ كانضمامهم 
  التعلم كالتفاعل معها.تنفيذ أنشطة 
 .تتبع أداء الطلاب كتقييم تعلمهم كبرديد احتياجاتهم 
 .إدارة الاختبارات كعمليات تقويم التعلم 
 التقارير ابؼتنوعة. إصدار 

كتتفاكت أنظمة إدارة التعلم في خصائصها كقدراتها كتدفق العمليات فيها، كتتنوع كذلك حسب نوع 
 أبنها: عدة ف أنظمة إدارة التعلم متوفرة بصورأا. كمن ابعدير بالذكر من خلابؽ ابػدمة التعليمية ابؼقدمة

 :(Cloud Learning Management System) نظام إدارة التعلم السحابي .١
تقوـ بعض الشركات كابؼنظمات ابؼتخصصة بتصميم كبناء أنظمة إدارة تعلم متكاملة، كتشغلها 

تقدـ للمؤسسات التعليمية خدمة للاستفادة ، كمن ثم الإنتًنت في خوادـ خاصة متصلة بشبكة
بؼستول ابػدمة كتفاصيلها. كمن أشهر الأمثلة على ىذه  امنها باشتًاكات تتفاكت قيمتها تبعن 

 الأنظمة:
كىو عبارة عن منصة تعلم كتدريب تقدـ ابػدمات الأساسية  ،(Decoboنظاـ ) .أ 

 اللازمة لإدارة التعلم.
(، كىي منصة تعليمية توفرىا Google Classroomغرؼ جوجل الصفية ) .ب 

للمؤسسات التعليمية ابؼهتمة بتقييم أداء الطلاب  ساسشركة جوجل كموجهة بشكل أ
 .(١)إلكتًكنية بصورة

التعليم في ابؼملكة العربية السعودية ضمن ( الذم تستخدمو كزارة Eduwaveنظاـ ) .ج 
                                                           

(1)  Google Class Room, Accessed (14/4/1437), https://en.wikipedia.org 
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لبحرين كالولايات مشركع )نور(، ككذلك تستخدمو كزارة التًبية كالتعليم في الأردف كا
 .(2)ابؼتحدة الأمريكية

التي تم ذكرىا ليست سول أمثلة قليلة على  ةف ىذه الأنظمة الثلاثأكمن ابعدير بالذكر 
بعضها بؾاني ف إ التطبيقات ابؼتاحة في ىذا المجاؿ كالتي تتفاكت أسعار ابػدمات ابؼقدمة فيها، حتى

 بالكامل.
 السحابية:من أىم ميزات استخداـ الأنظمة 

 تتولى ابعهة التي تقدـ ابػدمة عمليات الصيانة كالدعم الفتٍ ابؼتعلقة بالنظاـ بشكل كامل. .أ 
 تكلفتها في الغالب أقل من الأنظمة التي يتم بزصيصها لنفس ابؼؤسسة فقط. .ب 
 على مستول ابػدمة كجودتها. إبهابان في خوادـ ذات قدرات عالية كىذا يؤثر  اتستضاؼ غالبن  .ج 
ما يزيد من سهولة كىو لأفضل ابؼمارسات حوؿ العالم  اعملياتها كبماذجها كفقن يتم تصميم  .د 

 استخدامها.
 ابزصيص العمليات كفق طبيعة ابؼؤسسة كخصوصيتها بؿدكد جدن أف  كعلى الرغم من ىذه ابؼيزات إلا

 في مثل ىذه الأنظمة.
 أبنها:عدة التخطيط لاستخداـ ىذه الأنظمة يتطلب تقييمها من جوانب إلى أف  كبذدر الإشارة

الاعتمادية، كتقاس بسرعة أداء ابػوادـ ابؼستضيفة للخدمة، كسرعة حل ابؼشكلات الفنية عند  .أ 
 حصوبؽا، كسرعة الاستجابة لطلبات الدعم الفتٍ، كسرية كخصوصية البيانات.

خداـ أحدث التوجهات في توزيع العناصر سهولة الاستخداـ، كتقاس جوودة التصميم كاست .ب 
 في الشاشات كالنماذج كتوظيفها لأفضل بفارسات ابؼستخدمتُ.

ابؼركنة، كتقاس بوفرة الأدكات كالنماذج التي بيكن من خلابؽا بناء أنشطة التعليم كالتقويم  .ج 
 ابؼتنوعة كسهولة تطبيق أساليب كاستًاتيجيات التدريس ابؼتنوعة من خلابؽا.

                                                           

(2)  Eduwave, Accessed (14/4/1437), https://en.wikipedia.org 
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(، كبيكن تقييم ىذا SCORMمثل )الإلكتًكني  بؼعايتَ العابؼية للمحتولاستخداـ ا .د 
إلى  منهاك  ،إليها نقل المحتول من الأنظمة الأخرلإمكانية  لىإابعانب من خلاؿ التعرؼ 

 الأنظمة الأخرل.
 :نظام إدارة التعلم مفتوح الدصدر .2

كبشكل كامل للمؤسسات  بناء أنظمة إدارة تعلم متكاملة تقدـ بؾانان إلى  بعض ابؼنظمات بادر
بوصفو كالأفراد الراغبتُ باستخدامها، حيث يقوـ ابؼستفيد بتشغيل النظاـ كإدارتو في شبكتو ابػاصة 

بذاتو غتَ معتمد على أم خدمة خارجية. تسمى ىذه الأنظمة بػ )مفتوحة ابؼصدر(  اقائمن  انظامن 
ن النصوص البربؾية القابلة للتعديل لأنها متاحة للمستفيد بصورتها كملفاتها الأصلية التي تتضم

كالتغيتَ كالتطوير حسب ابغاجة، كبوق لأم مستفيد إعادة توزيعها كاستثمارىا. من أشهر ىذه 
( لإدارة التعلم، كىو نظاـ كاسع الانتشار كمستخدـ في عدد كبتَ Moodleالأنظمة نظاـ مودؿ )

 .اكعابؼين  امن ابؼؤسسات التعليمية بؿلين 
نها أ إدارة التعلم ابؼفتوحة ابؼصدر بأنها بؾانية كيسهل ابغصوؿ عليها كتشغيلها، إلابستاز أنظمة 

تتطلب كجود متخصص يقوـ بإدارتها كالتعامل معها بالصورة ابؼلائمة، كينبغي عند التخطيط 
 لاستخداـ ىذا النوع من الأنظمة تقييمها من ابعوانب التالية:

 ة.سهولة ابغصوؿ عليها من مصادرىا الأصلي .أ 
 سهولة تركيبها كتشغيلها. .ب 
 توفر مصادر معرفة حوبؽا. .ج 
 استمراريتها، كبيكن قياسها من خلاؿ تتابع الإصدارات كالتحديثات. .د 
 سهولة الاستخداـ. .ق 
 ابؼركنة، كتقاس بوفرة الأدكات كالنماذج التي بيكن من خلابؽا بناء أنشطة التعليم كالتقويم ابؼتنوعة. .ك 



 

 

 

61 

 

 (. SCORMمثل )الإلكتًكني  للمحتولاستخداـ ابؼعايتَ العابؼية  .ز 
 :(Special Purpose LMS) الأنظمة الدخصصة .٣

يم كبناء نظاـ إدارة تعلم خاص بو كفق معايتَه تصمإلى  عمد بعض ابؼؤسسات التعليميةي
بالتعاقد مع الشركات أك  هانفس ، كقد يتم ىذا العمل من خلاؿ فريق في ابؼؤسسةكمتطلباتو

 ابؼتخصصة في ىذا المجاؿ. 
يتطلب تصميم كبناء النظاـ كفق ىذا التوجو معرفة متقدمة في بؾالات عدة كفريق عمل 

 متخصص كيتطلب التًكيز على بعض ابعوانب من أبنها:
 اختيار منهجية التحليل كالتطوير ابؼلائمة. .١
 برليل ابؼتطلبات الأكادبيية بدقة عالية. .2
 بؼتطلبات الإدارية بدقة عالية.برليل ا .٣
 قبل البدء بتطبيقها في النظاـ. تصميم العمليات نظريان  .٤

 برليل ابؼتطلبات الفنية مع مراعاة التوجهات كالتقنيات ابغديثة. .٥
 

  تديرىا؟ التي القرآنية ابؼدرسة يناسب عرضها تم التي التعلم إدارة أنظمة أنواع أم
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

 :(Utility Applicationsتطبيقات تشغيل التجهيزات ) (2)
ادة يتطلب تشغيل التجهيزات التقنية ابؼتصلة جوهاز ابغاسب في قاعات التدريس برامج خاصة للاستف

يتطلب تشغيل السبورة الذكية كجود برنامج خاص بيكن جهاز  :منها بالصورة ابؼناسبة، فعلى سبيل ابؼثاؿ
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ابغاسب من التفاعل معها، كيستخدمو ابؼعلم أثناء التدريس. كفي أغلب الأحياف فإف ابغصوؿ على ىذا 
للسبورة عند شرائها. كمن أىم ابػدمات التي  االنوع من التطبيقات يتم من خلاؿ ابؼورد كيكوف مصاحبن 

 تقدمها ىذه التطبيقات:
 توفتَ ابؼساحة البيضاء التي بيكن للمعلم الكتابة عليها بحرية. .١
 إمكانية الرسم كالكتابة بحرية كبألواف متعددة. .2
 التنقل بتُ الشرائح بحرية.إمكانية  الاحتفاظ بدا يقوـ ابؼعلم بو على السبورة مع .٣
 الصور كالتحكم بها.إدراج  .٤
 إدراج الصور كملفات الفيديو كالتحكم بها. .٥
 الاستجابة لتفاعل ابؼعلم كالطالب مع العناصر ابؼختلفة. .٦
 كعرضها أماـ الطلاب مع إضافة ابؼلاحظات كالشركحات. اإمكانية إعداد الشرائح مسبقن  .٧
 توفتَ مكتبة من الصور كالرموز ابؼتنوعة. .٨
 كالتًاجع عنها عند ابغاجة. إمكانية مسح الكتابات كالصور .٩

ىذا كتتفاكت ىذه التطبيقات في ميزات إضافية أخرل حسب الشركة ابؼنتجة كالغرض منها. كمن أشهر 
 ىذه التطبيقات:

 

١. KetabStudio ،كىو تطبيق تنتجو شركة كتاب لتقنيات التعليم، كملائم للكثتَ من الأجهزة التفاعلية ،
 ة بؽذا التطبيق من خلاؿ ابؼوقع ابػاص بالشركة التي تنتجو.كبيكن ابغصوؿ على ابؼيزات التفصيلي
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2. ActiveInspire: ( كىو تطبيق كاسع الانتشار تنتجو شركةPromethean كتسوقو مع السبورات )
 على ابؼيزات التفصيلية بؽذا التطبيق كطريقة استخدامو بالرجوع الاطلاعالذكية التي تنتجها. كبيكنك 

 كبردثو بصورة مستمرة.الإلكتًكني  كالذم تنشره الشركة في موقعهاالدليل ابػاص بو إلى 

 
٣. SMART Notebook( ىذا التطبيق متوافق مع السبورات الذكية التي تنتجها شركة ،SMART ،)

 .ونفس كبيكن ابغصوؿ على الدليل الكامل حوؿ خصائصو كطريقة استخدامو من موقع الشركة

 
 :(Supportive Applicationsتطبيقات الدعم الدكتبي للمعلم ) (٣)

التطبيقات التي قد يستخدمها ابؼعلم في التخطيط كالإعداد للتدريس، كإعداد  كليشمل ىذا التصنيف  
 أنشطة التعلم، كبناء المحتول الرقمي، كمعابعة الرسومات كالصور كغتَىا. كمن أىم التطبيقات في ىذا التصنيف:

 تطبيقات بررير النصوص .١
التنسيقات ابؼطلوبة  كإجراءجهاز ابغاسب، إلى  النصوص إدخابؽا عبر لوحة ابؼفاتيحكيقصد بتحرير 

، كبؿاذاة الفقرات كضبطها، كإدراج الصور اكألوانه هاكأنواعابػطوط عليها، كالتحكم بأحجاـ 
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كالأشكاؿ بينها، كغتَىا من العمليات التي تسمى في المجمل "بررير النصوص". كعادة ما 
في التخطيط للدركس كأنشطة التعلم، كإعداد أكراؽ العمل كالنماذج كالنشرات  يستخدمها ابؼعلم

( الذم تنتجو شركة مايكركسوفت Microsoft Wordابؼعرفية. كمن أشهر ىذه التطبيقات برنامج )
 (.Microsoft Officeضمن بؾموعة البرامج ابؼكتبية )

 تطبيقات العركض التقدبيية .2
كتعرض  اكصورن  لان كأشكا اموعة من الشرائح التي تتضمن نصوصن تتكوف العركض التقدبيية من بؾ

باستخداـ  االعركض التقدبيية مسبقن  إعدادبؾموعة أفكار. كيتم أك  بشكل متسلسل لطرح فكرة
( الذم تنتجو شركة Powerpointبرامج كتطبيقات بـصصة بؽذا الغرض، من أشهرىا )

(. كتعد ىذه التطبيقات من Microsoft Officeمايكركسوفت ضمن بؾموعة البرامج ابؼكتبية )
 كابؼستخدمة بكثرة في إعداد الوسائل التعليمية الرقمية على شكل عركض تقدبيية. ابؼهمةالأدكات 

 تطبيقات معابعة الصور كالفيديو .٣
انتشر استخداـ الصورة كالفيديو كالوسائط ابؼتعددة في التعليم منذ عهد ليس بالقريب، كلكن انتشار 

زاد من قدرة ابؼعلم على تهيئتها بالصورة ابؼلائمة،  كإنتاجهاالبرامج كالتطبيقات ابؼخصصة بؼعابعتها 
 .كزاد من انتشارىا كاندماجها في أنشطة التعلم داخل الغرفة الصفية كخارجها

 بؿركات البحث .٤
يقوـ بفهرسة كم ىائل من ابؼعلومات كالبيانات، الإنتًنت  بؿرؾ البحث عبارة عن تطبيق على شبكة

كبيكن ابؼستخدـ من البحث عن ابؼعلومات كابغقائق كابؼصادر كابغصوؿ على أفضل النتائج بسرعة 
بؼعلم من البحث (. كمن ميزات بؿرؾ البحث أنو بيكن اPing)ك (Google) ىائلة. كمن أشهرىا

عن أحدث ابؼعارؼ كالتوجهات في بؾاؿ الدرس الذم بىطط لو، كىذا يضمن برديث ابؼعرفة 
 ابؼتداكلة كبذديدىا بصورة دائمة.
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 :الإلكترونيتطبيقات التأليف  (٤)
تستخدـ ىذه التطبيقات لتصميم كبناء المحتول التعليمي بصورة رقمية تفاعلية بيكن تشغيلها على 

كحدة تعليمية متكاملة، بيكن للطالب أك  كالأجهزة الذكية، كىي تستخدـ في بناء درسأجهزة ابغاسب 
 :التنقل بتُ مكوناتها كالتفاعل مع أنشطتها كابغصوؿ على التغذية الراجعة. كمن أشهر ىذه التطبيقات

١. LectureMAKER 
2. Composica 
٣. LessonWriter 
٤. Uduto 

 :(Content-based applicationsتطبيقات المحتوى الرقمي ) (٥)
كيشكل تتكوف ىذه التطبيقات من بؿتول معرفي متنوع، كالنصوص كالصور كملفات الفيديو كالركابط، 

عدد من الأدكات البربؾية للاستفادة من إلى  بؽذه التطبيقات، بالإضافة ىذا المحتول ابؼكوف الرئيس كالأساس
منو، كبيكن للطالب كابؼعلم استعراضو، كالتنقل ىذا المحتول. كيتنوع المحتول حسب تصميم التطبيق كالغرض 

 ملفات أخرل بصيغ متنوعة.إلى  و ابؼختلفة، كالاقتباس منو، كطباعتو كتصديرهئبتُ أجزا
 كمن أبرز الأمثلة على ىذه التطبيقات:

 :الإلكتًكنية ابؼوسوعات .١
نصوص كصور على كم ىائل من ابؼعارؼ ابؼتنوعة، تتكوف من الإلكتًكنية  برتوم ابؼوسوعات

 ككسائط متعددة كركابط كغتَىا بـزنة بصورة رقمية، كمن أشهرىا:
من كتب  اكبتَن   اتضم عددن إلكتًكنية  ابؼوسوعة الذىبية للحديث الشريف، كىي موسوعة .أ 

 ابغديث الشريف مع بؾموعة من ابؼيزات كالبحث كالتخريج.
مدبؾة كتطبيق كيب  (، كىي متوفرة على شكل أقراصBritannicaابؼوسوعة البريطانية ) .ب 

 .امن ابؼعارؼ في شتى كبـتلف أنواع العلوـ كبؾالاته لان ىائ ا، كتضم كمن الإنتًنت على شبكة
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(، كىي متوفرة على شكل تطبيق للأجهزة اللوحية Wikipediaابؼوسوعة العابؼية كيكيبيديا ) .ج 
ميز ىذه ، كتتالإنتًنت تطبيق الويب ابؼتاح على شبكةإلى  كابعوالات الذكية بالإضافة

 ابؼوسوعة بتعدد اللغات كإمكانية برديث ابؼعلومات فيها من قبل ابؼستخدمتُ.
 :الإلكتًكنية ابؼكتبات .2

 كإضافةبصع عدد كبتَ من الكتب كابؼراجع الرقمية كفهرستها، إلى  بعض ابعهات ابؼتخصصة عمد
 أدكات بربؾية لإدارتها كالبحث فيها، كمن أبرز الأمثلة على ىذه التطبيقات:

 :ابؼكتبة الوقفية .أ 
من مصادر ابؼعرفة ابؼتنوعة في بؾالات متعددة،   اكبتَن   اوم عددن كىي عبارة عن تطبيق بو

 كالعلوـ الشرعية كالتًبوية كالإدارية، كىي متاحة على شكل تطبيق كيب على شبكة
 .الإنتًنت

 :ابؼكتبة الشاملة .ب 
من مصادر ابؼعرفة في  اتَن كب  اكىي عبارة عن تطبيق للأجهزة اللوحية كابعوالات يضم عددن 

بؾالات متعددة من العلوـ الشرعية، كىذا التطبيق من مبادرات مكتب الدعوة بالركضة في 
 مدينة الرياض في ابؼملكة العربية السعودية.

 :مواقع الويب كابؼدكنات .٣
فة، تتنوع مواقع الويب كابؼدكنات كفق أىدافها كغاياتها، كمن بتُ ىذه الغايات نشر العلم كابؼعر 

تعج بابؼواقع كابؼدكنات التعليمية في شتى بؾالات العلم كابؼعرفة. كبفا بييز مواقع الإنتًنت  فشبكة
بؿتواىا من أم مكاف كفي أم زماف إلى  الوصوؿإمكانية  الويب كابؼدكنات عن غتَىا من التطبيقات

متنوعة للمعرفة   لان قد تتضمن أشكانها أ كبرضتَات معقدة. كما إعداداتإلى  دكف ابغاجة
 كالنصوص كالصور كملفات الفيديو كالوسائط ابؼتعددة كغتَىا.
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 :تطبيقات المحاكاة كابؼعامل الافتًاضية .٤
تعد ىذه التطبيقات بيئة تعليم مصطنعة تتم فيها بؿاكاة الواقع من خلاؿ اصطناع موقف بفاثل 

برات ابؼستهدفة. انتشر استخداـ بؼوقف كاقعي كبرفيز الطلاب للاستجابة بؽذه ابؼواقف لإكسابهم ابػ
اء لدراسة الظواىر الطبيعية بطريقة المحاكاة. يىذا ابؼفهوـ في تدريس ابؼواد العلمية كالفيزياء كالكيم

ابؼطلوبة دكف تعريضهم لأخطار الطلاب ابػبرة  إكسابكتكمن أبنية ىذه التطبيقات في قدرتها على 
إلى  في التجارب الكيميائية كالفيزيائية. كبذدر الإشارة اجد في البيئة ابغقيقية كيظهر ىذا جلين قد تو 

ىذا ابؼفهوـ أصبح كاسع الانتشار في بؾالات متعددة كتعليم قيادة السيارات، كتعليم الطتَاف، أف 
 كحتى في التدريبات الأمنية كالعسكرية.

 :(Virtual classroom)الافتًاضية  قاعات التدريس .٥
عبارة عن تطبيق شبكي يعمل على إبهاد بيئة تعلم افتًاضية، يتمكن ابؼعلم الافتًاضية  قاعة التدريس

من أجهزتهم كأماكنهم بصورة متزامنة، للاستماع كابؼشاىدة بصورة إليها  كالطلاب من الولوج
كتعتبر  فإنو بالإمكاف إدارة ابعلسات التعليمية بصورة تامة في ىذه البيئة الافتًاضية. تشاركية، كنظريان 

للمؤسسات التعليمية التي تقدـ التعليم عن بعد بصورة متزامنة، من  اأساسن  القاعات موردن ىذه ا
 (.Bigbluebuttonأشهر ىذه التطبيقات )

 
*     *     * 
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 :: الموارد البعريةالكصه الجالح
كتقديم ابػدمات يعبر مصطلح ابؼوارد البشرية عن الأفراد العاملتُ كالفرؽ التي تقوـ على تنفيذ العمليات 

من بتُ العاملتُ ىي  ا، فإف الشربوة الأكثر تأثتَن توظيف التقنية في التعليم، كعند ابغديث عن (١)ابؼستهدفة
ف. تكمن أبنية دكر ابؼعلم في كونو ابؼخطط كابؼنفذ كابؼشرؼ كابؼوجو كابؼقيم لأنشطة التعلم داخل و ابؼعلم

ستُ أنشطة قدراتو كمهاراتو في ابعانب التقتٍ، ليتمكن من برالغرفة الصفية كخارجها، كىذا يتطلب تطوير 
 التقنية فيها. بتوظيفالتعلم كإجراءاتها 

بنيت في  ؛ضرار التقنية بالدكر الأساس للمعلم كابكسارهأالآراء التي تعبر عن أف إلى  كبذدر الإشارة ىنا
بعض التطبيقات أف  ، كمامتوظيف التقنية في التعليغتَ موضوعي لأك  الغالب على فهم غتَ مكتمل

كابؼبادرات التي قدمت في ىذا ابؼيداف أسهمت في تعزيز ىذه الآراء كالابذاىات لدل البعض، كلكن ابغقيقة 
كإبما في الغالب قامت على  توظيف التقنية في التعليمىذه ابؼبادرات لم تقم على فهم متكامل عميق لأف 

 وية كنظرياتها.تطبيقات تقنية لم تلامس عمق العملية التًب
 :هالتكيية في التعلي توظيفأبرز المنارشات والتذارب الفاعلة لخامصًا: 

في ابؼؤسسات التعليمية بدختلف  توظيف التقنية في التعليمتعددت التجارب كابؼمارسات ابؽادفة ل
بؽا، كفي  كفق تصورات القائمتُ عليها كالإمكانيات ابؼتاحةعدة أنواعها، كقد ظهرت ىذه ابؼمارسات بصور 

 ىذه الوحدة سنستعرض بؾموعة من ابؼمارسات المحتملة.
 :قاعات التدريس الدتقدمة .١

في ىذا النوع من ابؼبادرات يتم بذهيز الغرؼ الصفية كقاعات التدريس بتجهيزات تقنية، بسكن ابؼعلم 
، كجهاز العرض كالسبورة التفاعلية كجهاز ابغاسب كالشبكة توظيف التقنية في التعليممن بفارسة 

                                                           

(1)  Performance Management, Accessed (14/4/1437) , 

http://www.humanresourcesexplained.com 
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 الداخلية. كىذا النمط بيكن ابؼعلم من برستُ أنشطة التعلم بدرجة كبتَة.
 :الإلكترونية الحقيبة .2

مدل تأثتَ ابغقيبة ابؼدرسية على إلى  للتعرؼ (١)أشارت دراسة أجراىا الباحث عبد العزيز الشمراني
أكزاف حقائب الطلاب إلى أف  ؛ة في إحدل مدف ابؼملكة العربية السعوديةطلاب ابؼرحلة الابتدائي

ىذه ابغقائب تسببت ف إ تتجاكز بدرجة كبتَة الوزف ابؼوصى بو كابؼعايتَ الدكلية في ىذا المجاؿ، بل
( من الطلاب. كىنالك الكثتَ من الدراسات التي توصي بضركرة بزفيف ٤2%بآلاـ بؼا نسبتو )

 %( من كزنو. ١0بضل الطالب اليومي في حقيبتو ابؼدرسية لأقل من )
استحداث مبادرات في مناطق بـتلفة من إلى  دفعت ىذه الدراسات كغتَىا من التوجهات التًبوية

جهاز أك  منها على الأقل جوهاز حاسب بؿموؿجزء أك  العالم لاستبداؿ بؿتول ابغقيبة ابؼدرسية
الكتب الورقية الثقيلة التي  احاسب لوحي يتضمن المحتول التعليمي الذم يدرسو الطالب، كخصوصن 

 في ابؼدارس الابتدائية. ا%( من كزف الطالب في بعض الأحياف كخصوصن ٣0يتجاكز كزنها )
 :نظام إدارة التعلم .٣

ارة التعلم كأىم بفيزاتو كخصائصو كابػدمات التي يقدمها، كيعتبر للحديث عن نظاـ إد اتعرضنا سابقن 
نظاـ إدارة التعلم من ابؼمارسات كاسعة الانتشار في ابؼؤسسات التعليمية، مع تفاكت نسبة الفاعلية 

توظيف أخرل، كلكنو ما يزاؿ من التطبيقات ابؼلائمة لتحقيق مستول متقدـ في إلى  من مبادرة
إذا ما بست إدارتو كدمج عملياتو بالعمليات الأساسية في ابؼؤسسة بصورة متدرجة  ،التقنية في التعليم

 كبـطط بؽا بعناية.
الصفية بصورة كبتَة، غتَ يسهم نظاـ إدارة التعلم بتعزيز قدرة ابؼعلم على إدارة الواجبات كالأنشطة 

يو تقويم تعلم كيسهل عليو كذلك مراعاة الفركؽ الفردية في ىذه الأنشطة، كما أنو يسهل عل
أكتوماتيكية دكف إلكتًكنية  تتم بصورةأف  عمليات التقويم بيكنف إ الطلاب كمتابعة أدائهم حيث

                                                           

(1) Saleem A. A. and Others, A Study of School Bag Weight and Back Pain among Primary 

School Children in Al-Ahsa, Saudi Arabia, 30/1/2016, Epidemiology: Open Access 
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 تدخل ابؼعلم.
نظاـ إدارة التعلم بيكن الطالب من البقاء على تواصل مع ابؼقررات التي يدرسها ككاجباتو أف  كما
 الصفية كأنشطة التعلم بشكل دائم.غتَ 

رات استخداـ نظاـ إدارة التعلم التقليل من استهلاؾ الأكراؽ، كإمكانية أرشفة مواد كلعل من أبرز بش
 فتًة طويلة من الزمن.لكأنشطة التعلم كبززينها 

 :بيئة التعلم الافتراضية .٤
على إبهاد بيئة تعلم افتًاضية بذمع ابؼعلم بالطلاب  توظيف التقنية في التعليمقوـ بعض مبادرات ي

في تقديم المحاضرات كالتدريب عن  ابصورة متزامنة مع اختلاؼ مواقعهم، كتستخدـ ىذه البيئة غالبن 
. للحفظ كالأداء إتقانو إثباتملائمة في ابغالات التي يتوجب فيها على الطالب نها أ بعد كما

 على توفتَ أحد تطبيقات القاعات الدراسية الافتًاضية. سكتعتمد ىذا ابؼبادرات بشكل أسا
 

 :سمات الدبادرة الناجحة
يتضمن كضع الإطار العاـ للمبادرات كابؼمارسات  اكاعين  ابزطيطن  توظيف التقنية في التعليميتطلب 

ابؼستهدفة، كتوفتَ ابؼمكنات كابؼوارد اللازمة بؽا، كبرديد مؤشرات الأداء ابؼناسبة للتحقق من مدل بقاحها 
 من المجالات التي بيكن كضع مؤشرات الأداء في ضوئها. اكإمكانية استدامتها، كبيكننا ىنا أف نصنف عددن 

 :الفاعلية .١
النتائج إلى  تؤدم توظيف التقنية في التعليمعمليات أف  نتحقق بشكل مستمر منأف  ابؼهممن 

ابؼستهدفة كتسهم بشكل كاضح في إحداث التغيتَ ابؼرغوب. كبيكن التحقق من فاعليتها من خلاؿ 
 قياس أثرىا في كل من ابعوانب التالية:

o تعزيز التواصل: 
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تسهم في تعزيز التواصل بتُ ابؼعلم أف  التعليمتوظيف التقنية في حيث يتوقع من بفارسات 
كالطالب من خلاؿ تقليل القيود التي برد منو، كرفع جودتو كتأثتَه الإبهابي، كلا يقتصر 

إحداث تغيتَ في إلى  التواصل في ىذا السياؽ على التوجيهات كالاستجابة بؽا، بل يتعداه
 للمعرفة. اللطالب كميسرن  اشدن كمر  ادكر ابؼعلم كتعزيز الابذاىات التي بذعلو موجهن 

o تعزيز قدرة العمليات: 
تسهم في تعزيز قدرة العمليات بدختلف أف  توظيف التقنية في التعليميتوقع من بفارسات 

ة لتحقيق أىدافها في كقت أقصر كجوودة أعلى كمع شربوة أكسع يأنواعها في ابؼؤسسة التعليم
ابؼرجو منها فلا بد من قياس أثرىا  من الطلاب، كللتحقق من بقاحها في برقيق ابؽدؼ

 بدوضوعية.
o بزدـ الأىداؼ ابؼنهجية: 

في برقيق الأىداؼ  توظيف التقنية في التعليمتسهم ابؼمارسات الناجحة لأف  من ابؼتوقع
ابؼنهجية بدرجة عالية، كيتوجب التحقق من أمرين لتحديد مدل بقاحها في ىذا المجاؿ، إذ 

توظيف بة الأىداؼ ابؼنهجية بصورة بذعلها قابلة للتفاعل مع من قول لان لا بد من التأكد أك 
في  توظيف التقنية في التعليمنقيس مدل برققها، كأثر أف  ، كمن ثم ينبغيالتقنية في التعليم

 برستُ النتائج كابؼخرجات.
o ُتسهم في برقيق أىداؼ الدارست: 

في فتح الآفاؽ أماـ الطلاب، كرفع الكثتَ من القيود التي  توظيف التقنية في التعليميسهم 
برد من قدرتهم على برقيق أىدافهم التي تتجاكز الأىداؼ ابؼنهجية في كثتَ من الأحياف، 

توظيف التقنية كيتوجب التحقق من مدل بقاح ابؼبادرة في ىذا ابعانب من خلاؿ قياس أثر 
 في برقيق أىداؼ الدارستُ. في التعليم
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 :الواقعية .2
تكوف خالية من التصورات غتَ القابلة أف  توظيف التقنية في التعليممن أىم بظات ابؼبادرة الناجحة ل

بردث الفرؽ ابؼرغوب في أف  تلك التي بزالف ابؼبادئ كالأسس القائمة، كلا يتوقع منهاأك  للتحقيق،
 من ابعوانب التالية:البيئة كالعمليات. كللتحقق من كاقعية ابؼبادرة لا بد من دراستها 

o .إمكانية التطبيق 
o .التوافق مع السياسات العامة 
o .كفرة ابؼمكنات 

 :التكلفة الدعتدلة .٣
، كبهدر الذكر توظيف التقنية في التعليمتعد التكلفة أحد أىم العناصر التي تتم دراستها لابزاذ قرار ب

عليم كمن يربظوف سياساتو بأف لدل الكثتَ من ابؼستثمرين في قطاع الت اسائدن  ابأف ىنالك اعتقادن 
لإحجاـ الكثتَ من  اتكلفة ىذه ابؼبادرات عالية مقارنة بابؼردكد، كيرل البعض في ىذا مبررن 

 .توظيف التقنية في التعليمابؼؤسسات التعليمية عن 
أف  ابؼعيار ىو القيمة مقابل ابؼاؿ، كليس بالضركرةإلى أف  نشتَأف  عند ابغديث عن التكلفة لا بد

نقيس فعالية الإنفاؽ كالعائد الفعلي منو. أف  ، بل لا بد مناإبهابين  اابلفاض التكاليف مؤشرن  يكوف
بضبط التكاليف كإبهاد التوازف  توظيف التقنية في التعليمتتسم ابؼبادرة الناجحة لأف  كعليو فإنو ينبغي

ابؼوازنات كالتخطيط  إعدادبتُ الإنفاؽ كالعائد، كلا بد من كجود ابؼبررات ابؼعقولة كابؼقبولة عند 
 كجود نوعتُ من التكاليف بنا:إلى  للموارد ابؼالية. كينبغي كذلك التنبو

o .تكاليف تأسيس كاستحداث ابؼبادرة كتطبيقاتها 
o تكاليف التشغيل ابؼستمرة. 
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التعليم( من مصادرىا،  ابصع أشهر التعريفات بؼفهوـ توظيف التقنية في التعليم )دمج التقنية في .١

كاكتب ملخصان حوؿ النقاط ابؼشتًكة بينها كالاضافات التي بسيز كل كاحد منها عن الآخر بدا لا 
 يزيد عن صفحتتُ.

قم بإعداد تصور حوؿ كيفية استثمار التقنية كتوظيفها في برستُ العمليات ابؼختلفة في ابؼؤسسة  .2
 صفحات.التعليمية التي تديرىا بدا لا يزيد عن ثلاث 

كيف بيكن لتوظيف التقنية بالتعليم أف يسهم في برستُ عمليات التقويم؟ اعرض رأيك من خلاؿ  .٣
 حالة تطبيقية كاقعية أك مفتًضة بدا لا يزيد عن صفحة كاحدة.

شارؾ زملاءؾ في المجموعة بتصميم كحدة تعليمية توظف فيها التقنية بحيث برقق الأىداؼ ابؼرجوة  .٤
 التعليم. كناقش مع زملائك الفوائد ابؼتحققة.من توظيف التقنية في 

برأيك، ما مدل توفر التجهيزات التقنية في ابؼدارس القرآنية؟ كما مدل ملائمتها للغرض الذم  .٥
 كجدت من أجلو؟

بالاستفادة بفا تم عرضو في ىذه الوحدة كبالاطلاع على ابؼصادر ابؼتنوعة كالكتب كشبكة الإنتًنت؛  .٦
 لتقنية في ابؼدرسة القرآنية، بحيث تتضمن ابػطة العناصر الأساسية كافة:قم بتصميم خطة لتوظيف ا

التصور العاـ كالرؤية، ابؼنهجيات، ابؼوارد، البرامج كابؼشاريع، التوقيت الزمتٍ، آليات التقويم كمؤشرات 
 الأداء.
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 خاطئة: وحدد فيما إذا كانت العبارات الآتية صحيحة أ: ١س
 تتم بدعزؿ عن نظريات التعلم كالعمليات التًبوية الأخرل.أف  ينبغي توظيف التقنية في التعليم. عمليات ١

            ( ) 
 ( ) .ىو أحد كاجبات قيادة ابؼؤسسة التعليمية توظيف التقنية في التعليمالإطار ابؼناسب ل. رسم 2
. تسهم التقنية في برقيق أىداؼ العملية التعليمية جوودة أعلى من شربوة أكسع من ابؼتعلمتُ في كقت ٣

 ( )             أقل.
   تقييد تعلم الدارستُ بابؼقررات الدراسية ابؼطبوعة. توظيف التقنية في التعليم. من أىم أىداؼ ٤

            ( ) 
 . تسهم التقنية في رفع درجة ابؼوثوقية في البيانات.٥
فظ مستول النتائج حبتقييد الإبداع ك  توظيف التقنية في التعليم. يتسبب برديد الرؤية في بداية مبادرة ٦

 ( )            ابؼتحققة.
 ( )  اليف البنية التقنية في ابؼؤسسة.ػػػػػػاسب الآلي في خفض تكػػػداـ شبكات ابغػتخػ. يسهم اس٧

على مدارسات إجرائية في مجالات متعددة، حدد ىذه  توظيف التقنية في التعليمينطوي مصطلح : 2س
 :على كل منها اواحدً  لاً المجالات، وأعط مثا

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................ 
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تلك الدمارسات الدرتبطة بتحسين عمليات التعلم،  في التعليم توظيف التقنيةمن أبرز مدارسات : ٣س

 :التاليةعلى دور التقنية في تحسين العمليات  لاً أعط مثا
 .ابؼنهج كموارد التعلم .١

.........................................................................................
.................................................................................... 

 أنشطة التعلم. .2
.........................................................................................

...................................................................................  
 التدريس.أساليب كطرؽ  .٣

.........................................................................................
................................................................................... 

 عمليات تقويم التعلم. .٤
.........................................................................................

...................................................................................  
 استًاتيجيات التدريس. .٥

.........................................................................................
...................................................................................  

 إدارة ابؼوقف التعليمي. .٦
.........................................................................................

................................................................................... 
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 ( من حيث:٣٦ ناقش الحالة الدراسية )ص: ٤س

 جودة التخطيط للدرس. 
.....................................................................................

................................................................................. 
   كقابليتو للتنفيذ.كاقعية النشاط التعليمي 

.....................................................................................
................................................................................  

 .النتائج ابؼتوقعة مقارنة بالطريقة التقليدية لتنفيذ النشاط 
.....................................................................................

................................................................................  
  على غرار ابغالة الدراسية.توظيف التقنية في التعليميستثمر  اتعليمين  اصمم نشاطن ، 

.........................................................................................

.........................................................................................
.........................................................................................

.........................................................................................
................................................................................... 
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 عليمية؟كيف تسهم التقنية في تحسين العمليات الإدارية الآتية في الدؤسسة الت: ٥س

 إدارة ابؼوارد ابؼالية. .أ 
.........................................................................  

 إدارة ابؼوارد البشرية. .ب 
......................................................................... 

 إدارة التنظيم ابؼؤسسي.  .ج 
.........................................................................  

 إدارة عمليات الدعم ابؼؤسسي. .د 
......................................................................... 

 
وضوح الرؤية والأىداف، ناقش مفهوم  توظيف التقنية في التعليممن أبرز مقومات مبادرات : ٦س

 :الرؤية في ىذا السياق، وبين أىم العناصر التي يتكون منها
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

............................................................................................ 
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 .توظيف التقنية في التعليمذكر أىم الأنشطة والدمارسات القيادية في مبادرات ا: ٧س
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

.......................................................................................... 

منها  ةذكر أربعا، توظيف التقنية في التعليمتعد التجهيزات التقنية من أىم الدوارد الأساسية ل: ٨س
 :توظيف التقنية في التعليموناقش دورىا في دعم عمليات 

................................................................................................

................................................................................................

.......................................................................................... 

 :اذكرىايقدم نظام إدارة التعلم خدمات أساسية، : ٩س
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

.......................................................................................... 
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 مة إدارة التعلم تفضل؟ ولداذا؟ظتديرىا، أي من أنواع أنمن واقع الدؤسسة التعليمية التي  :١0س
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

......................................................................................... 

 ما استخدامات تطبيقات التأليف الإلكتروني؟ :١١س
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

.......................................................................................... 

، اذكر خمسة توظيف التقنية في التعليمتعد تطبيقات المحتوى الرقمي من الدوارد الأساسية ل :١2س
 .توظيف التقنية في التعليمأنواع منها، وناقش دورىا في دعم عمليات 
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................................................................................................
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.......................................................................................... 
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في إحدى الددارس القرآنية، وقيمها من الحيثيات  توظيف التقنية في التعليماختر حالة تطبيقية ل :١٣س
 :التالية

 الفاعلية
................................................................................................

........................................................................................... 
 الواقعية

................................................................................................
......................................................................................... 

 التكاليف
................................................................................................

.......................................................................................... 
 عوامل النجاح

................................................................................................
........................................................................................... 

 
في الدؤسسة  توظيف التقنية في التعليموظّف الدفاىيم التي درستها في ىذه الوحدة في التخطيط ل :١٤س

 :التالية تتضمن الخطة العناصرأن  التعليمية التي تديرىا، واحرص على
 .)التصور الشامل )الرؤية 
 .الإطار العاـ لعملية الدمج ابؼستهدفة 
 .ابؼوارد التي ستوظفها 
 .البرامج كابؼشاريع 
 .ابػطة التنفيذية  
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.............................................................................................. 
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 : الوحدة أهداف  

 
ارسة من يُ تَوقع  :أن الوحدة ىذه إنهائها بعد الدَّ

 .تصن ف البرامج كالتطبيقات كفق الغرض منها 
 .بسارس بررير النصوص باستخداـ البرامج ابغاسوبية في ابؼدرسة القرآنية بكفاءة 
 ابؼدرسة القرآنية بكفاءة. بسارس ابعداكؿ الإلكتًكنية باستخداـ البرامج ابغاسوبية في 
 .بسارس إعداد العركض التقدبيية باستخداـ البرامج ابغاسوبية في ابؼدرسة القرآنية بكفاءة 
  في توظيف البرامج كالتطبيقات في ابؼدارس القرآنية. اتظهر اىتمامن 

 

 : الوحدة مفردات  
 

 

 تصنيف التطبيقات التقنية كالبربؾيات. 
  كاستخداماتهاالتطبيقات ابؼكتبية. 
 ( بؿرر النصوصMicrosoft Word). 
  الإلكتًكنيةبرنامج ابعداكؿ (Microsoft Excel). 
 ( برنامج العركض التقدبييةMicrosoft Powerpoint). 

 
 : المحاضرات عدد 

 بؿاضرات. ٨
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ىنالك بعض أف  ، إلامن التطبيقات كالبرامج ابغاسوبية كتنوعها على الرغم من انتشار أعداد كبتَة

 التطبيقات الأساسية التي تستخدـ لتنفيذ بعض ابؼهاـ ابؼكتبية الأساسية كتحرير النصوص كابعداكؿ
 كغتَىا من التطبيقات كالبرامج.الإلكتًكنية 

كبؾالات استخدامها كالغرض منها، لى أىم تصنيفات البرامج كالتطبيقات إستتعرؼ في ىذه الوحدة 
كقد تم بزصيص ثلاثة فصوؿ من ىذه الوحدة لتناكؿ  كأنواعها الأساسية كأمثلة على كل نوع منها.

حيث سنتناكؿ برنامج بررير النصوص التطبيقات ابؼكتبية الأساسية بالتفصيل من خلاؿ حالة تطبيقية، 
(Microsoft Wordكأىم ابؼهارات التي بيكن تطبيقه ) ا من خلالو ككيفية الاستفادة منو في الأعماؿ

( ككيفية الاستفادة منو في إعداد ابعداكؿ Microsoft Excel)الإلكتًكنية  ابؼكتبية، كبرنامج ابعداكؿ
بدختلف أنواعها كتطبيق ابؼعادلات كالصيغ كغتَىا من ابؼهارات التي تسهل على القائد التًبوم التعامل مع 

( Microsoft Powerpointمية منها، ككذلك برنامج العركض التقدبيية )الرق االبيانات كخصوصن 
 كابؼهارات التي بسكن القائد التًبوم من إعداد العركض التقدبيية كعرضها أماـ ابعمهور.

على استخداـ ىذه البرامج كالتطبيقات في تنفيذ  اتكوف قادرن أف  كيتوقع منك في نهاية ىذه الوحدة
 الكثتَ من ابؼهاـ ابؼكتبية بصورة رقمية كجوودة عالية.

  

 

 : تمهيد
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 :تصييف التطبيكات التكيية والبرمجياتأولًا: 
( softwareيتطلب تشغيل جهاز ابغاسب كالأجهزة الذكية الأخرل كجود بؾموعة من البربؾيات )

فإنو لا بيكن تشغيل ىذه الأجهزة كالاستفادة منها البتة دكف كجود ىذه  االتي تقوـ بتشغيلها. كعملين 
البربؾيات. كيعر ؼ البرنامج الواحد بأنو بؾموعة من التعليمات كالأكامر ابؼكتوبة بلغة الآلة، كالتي توج و جهاز 

 .على الأجهزة الذكية ابؼتنوعة ا. كىذا ينطبق أيضن (١)ابغصوؿ على نتائجك  ابغاسب بغل مشكلة
 ف من البرامج، بنا:اف أساساىنالك نوع

 :(Operating Systemنظام التشغيل ) .١
يتكوف نظاـ التشغيل من التعليمات كالأكامر البربؾية الأساسية التي تتحكم بدكونات جهاز ابغاسب 

الأجهزة أك  كتنظم عملها لتنفيذ مهمة متكاملة. كىو برنامج أساس لا بيكن تشغيل جهاز ابغاسب
دكف كجوده، كما أنو ىو الأساس الذم يشكل البيئة ابؼلائمة لتشغيل التطبيقات الأخرل. الذكية 

 كمن أشهر أنظمة التشغيل ابؼتوفرة في الأسواؽ:
 :إصداراتوف لبدخت (Windowsكيندكز ) -أ 

 ( لأجهزة ابغاسب ابؼتنوعة.Microsoftكىو نظاـ تشغيل تنتجو شركة مايكركسوفت )
 :راتوإصدابدختلف  (Linuxلينكس ) -ب 

كطورتو كأصدرتو عدة كىو نظاـ تشغيل مفتوح ابؼصدر كبؾاني في الأساس، استثمرتو شركات 
(، كىو بـصص لأجهزة ابغاسب Fedora)ك (Ubuntoأشهرىا )عدة برت مسميات 

 بشتى أنواعها.
 :(Max OSماؾ ) -ج 

 (، كىو خاص بأجهزة ابغاسب التي تنتجها فقط.Appleكىو نظاـ تشغيل تنتجو شركة أبل )
 :(iOSأبل ) -د 

                                                           

(1)  http://www.businessdictionary.com/definition/program.html 
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 كىو نظاـ تشغيل خاص بالأجهزة الذكية التي تنتجها شركة أبل مثل الآيفوف كالآيباد كالآيبود.
 :(Androidأندركيد ) -ق 

(، كقد انتشر ىذا Googleكىو نظاـ تشغيل بؾاني كمفتوح ابؼصدر أنتجتو شركة جوجل )
 النظاـ في الكثتَ من ابعوالات كالأجهزة الذكية.

 عدد من ابػصائص كابػدمات التي تقدمها للمستخدـ من أبنها:في تشتًؾ أنظمة التشغيل ابؼتنوعة 
 كاجهة ابؼستخدـ. . أ

 إدارة الذاكرة. . ب
 .نظاـ ابؼلفات . ت
 إدارة عمليات الإدخاؿ كالإخراج. . ث
 إدارة اتصالات الشبكة. . ج
 .إدارة الأجهزة ابؼتصلة . ح
 .إدارة موارد النظاـ . خ
 إدارة الأمن كصلاحيات الوصوؿ. . د
 إدارة ترتيب كأكلوية تنفيذ البرامج كالعمليات. . ذ

 :(Applicationالبرنامج التطبيقي ) .2
أك  لتنفيذ مهمة ايتألف البرنامج التطبيقي من بؾموعة من التعليمات كالأكامر البربؾية ابؼعدة خصيصن 

ابؼستخدـ من ، كبيكن امساندن  ادكرن  التطبيقيعدد من ابؼهاـ ذات الطابع ابؼشتًؾ. كيؤدم البرنامج 
 أرادلو  :ابعهاز الذكي لتنفيذ بعض الأعماؿ ابػاصة. فعلى سبيل ابؼثاؿأك  استخداـ جهاز ابغاسب

لطباعتها فإف نظاـ  اابؼستخدـ استخداـ جهاز ابغاسب لتحرير بعض النصوص كتنسيقها بسهيدن 



 

 

 

89 

 

يقوـ  إضافيبرنامج إلى  التشغيل لن بيكنو من القياـ بهذا العمل بالصورة ابؼناسبة، كلذلك فإنو بحاجة
. كعلى ىذا فإف أبنية كضركرة كجود البرامج اتطبيقين  ابدكر بؿرر النصوص الذم يصنف برنابؾن 

عدـ أف  ، كمن ابعدير بالذكرإليها ابعهاز الذكي تعتمد على ابغاجةأك  التطبيقية في جهاز ابغاسب
 لاستفادة منو بالصورة ابؼطلوبة.اإمكانية  كجودىا لن بينع جهاز ابغاسب من العمل، كلكنو بود من

البرنامج التطبيقي قد يعمل على نظاـ تشغيل دكف آخر، كلذلك تهتم إلى أف  كبذدر الإشارة ىنا
منها تتوافق مع أكثر من نوع من عدة نسخ  بإصدارالشركات ابؼنتجة بؽذه البرامج كالتطبيقات 

 الأجهزة كأنظمة التشغيل.
ز ذ بيكن تصنيفها كفق نوع ابعهاإ، عدة كفق معايتَ كمنطلقاتبيكن تصنيف البرامج التطبيقية 

بيكن تصنيفها كفق الدكر كابؼهمة التي بيكن تنفيذىا من خلابؽا. كفي ىذه الذم تعمل عليو، كما 
الوحدة سنعمل على تصنيف ىذه التطبيقات كالبرامج كفق الغرض منها بدا بىدـ الشربوة ابؼستهدفة 

 صناؼ التطبيقات كالبرامج:في ىذا الكتاب. فمن أىم أ
 التطبيقات ابؼكتبية. .أ 
 التطبيقات التعليمية. .ب 
 تطبيقات التخطيط كإدارة ابؼشاريع. .ج 
 تطبيقات إدارة التفكتَ كابؼعرفة كبؿركات البحث. .د 
 تطبيقات إدارة الوقت كابؼهاـ كفرؽ العمل. .ق 
 تطبيقات التواصل الاجتماعي كابؼهتٍ. .ك 
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التي تستخدمها بشكل دائم، كما الفوائد التي برصل عليها نتيجة ما البرامج التطبيقية 

 استخدامك بؽا؟
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
 

*     *     * 
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 :التطبيكات المهتبية واشتخداماتَاثاىيًا: 
تطلق تسمية التطبيقات ابؼكتبية على صنف من البرامج كالتطبيقات التي تستخدـ لتنفيذ ابؼهاـ 

التقدبيية ككذلك إدارة قواعد البيانات كالعركض الإلكتًكنية  كالأعماؿ ابؼساندة كتحرير النصوص كابعداكؿ
. كقد انتشر استخداـ ىذه اكاستخدامن  االبسيطة، كىي من أشهر البرامج كالتطبيقات كأكثرىا انتشارن 

 أبنها: عدة التطبيقات في التعليم في بؾالات 
 تحرير النصوص: 

التنسيقات عليها،   كإجراء، إليها حيث تستخدـ البرامج ابؼكتبية لإنشاء ابؼلفات كإدخاؿ النصوص
كضبط أنواع ابػطوط ابؼستخدمة كأحجامها كألوانها، كضبط الفقرات كابؼسافات بينها كبؿاذاتها، 

غتَىا من الأغراض. كمن أك  طباعتهاأك  لنشرىا اككذلك إثرائها بالصور كالأشكاؿ ابؼتنوعة، بسهيدن 
 ة:أبرز بؾالات استخداـ تطبيقات بررير النصوص في ابؼؤسسة التعليمي

o .إعداد ابؼراسلات الإدارية 
o .إعداد النماذج بدختلف أنواعها 
o .بررير ابػطط الإدارية كخطط للتدريس 
o .إعداد أكراؽ العمل كالاختبارات الورقية كالنماذج 

 الإلكترونية إعداد الجداول: 
كىو تستخدـ البرامج ابؼكتبية لتنظيم البيانات في جداكؿ كتسهل إجراء العمليات ابغسابية عليها، 

رسوـ بيانية تسهل قراءتها كإصدار إلى  ما يسهل عمليات استخراج النتائج كفرزىا، ككذلك برويلها
 في ابؼؤسسة التعليمية:الإلكتًكنية  الأحكاـ بشأنها. كمن أبرز بؾالات استخداـ تطبيقات ابعداكؿ

o .إعداد جداكؿ متابعة ابؼهاـ كالأعماؿ 
o .إعداد جداكؿ نتائج الطلاب 
o ابغضور كالغياب. إعداد جداكؿ 
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 إعداد العروض التقديمية: 
تتكوف العركض التقدبيية في شكلها القياسي من عدد من الشرائح التي بيكن عرضها بصورة 
متسلسلة كتتضمن بؿتويات متنوعة كالنصوص كالصور كالوسائط ابؼتعددة كالركابط كغتَىا من 

ىذه العناصر لتقديم المحتول إلى  التأثتَات الصوتية كابغركات إضافةابؼكونات، كبستاز بإمكانية 
 ابؼطلوب بصورة احتًافية كجاذبة. كمن أبرز استخدامات العركض التقدبيية في ابؼؤسسات التعليمية:

o .إعداد الوسائل ابؼساندة لأنشطة التدريس 
o .عرض النتائج كالتقارير للمستفيدين كأصحاب ابؼصلحة 
o كار كابؼشاريع ابعديدة.عرض ابؼبادرات كالأف 
o .ُإعداد الوسائل ابؼساندة لتدريب العاملت 

 إدارة قواعد البيانات: 
 قاعدة البيانات عبارة عن كمية من البيانات يتم بززينها بصورة تسهل على البرامج ابؼختلفة الوصوؿ

انات قاعدة بي بإبهادكاستخلاص ابؼعلومات منها. حيث تهتم ابؼؤسسات بدختلف أنواعها إليها 
بغفظ البيانات التي برتاجها لإدارة كتشغيل عملياتها الأساسية. كمن أبرز البيانات التي تهتم ابؼؤسسة 

 التعليمية بالاحتفاظ بها:
o .بيانات الطلاب الأساسية 
o .بيانات العاملتُ الأساسية 
o .نتائج التحصيل كدرجات الطلاب 
o .بيانات كعناكين الاتصاؿ 

ت بالصورة ابؼلائمة فإنو لا بد من كجود برنامج خاص لإدارتها كىو ما كللاستفادة من قاعدة البيانا
 يطلق عليو )نظاـ إدارة قاعدة البيانات(. حيث يقدـ ىذا النظاـ الكثتَ من ابػدمات، أبنها:

o .تصميم ابعداكؿ ابؼلائمة بغفظ البيانات 
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o ابعداكؿ كابغقوؿ ابؼلائمة.إلى  البيانات إدخاؿ 
o  من خلاؿ كتابة استعلامات بلغة خاصة.إليها  عند ابغاجةاستًجاع بعض البيانات 

 بعض ابػدمات الاختيارية التي تتوفر في أنظمة دكف أخرل، مثل:إلى  بالإضافة
o .إنشاء التقارير حسب ابغاجة 
o البيانات.إدخاؿ  إنشاء النماذج ابؼستخدمة في 

يلية، كقد كقع الاختيار على بؾموعة من التطبيقات ابؼكتبية بصورة تفصإلى  في ىذه الوحدة سنتعرؼ
( ضمن حزمة كاحدة، ىي حزمة Microsoftبؾموعة من ىذه التطبيقات تنتجها شركة مايكركسوفت )

لانتشارىا الواسع كلأنها  انظرن  ا(، كتم اختيار ىذه المجموعة برديدن Microsoft Officeالبرامج ابؼكتبية )
 ستعراضها.للمجالات الأربعة التي تم ا املائمن  اتضمن تطبيقن 

 :(Microsoft Officeمجموعة البرامج الدكتبية )
ـ، كقد ١٩٨٨منها عاـ  إصدارطلاؽ أكؿ إتتكوف ىذه المجموعة من بؾموعة من البرامج، كقد تم 

 برنامج ابعداكؿك (، Microsoft Wordتضمن ىذا الإصدار ثلاثة برامج فقط ىي بؿرر النصوص )
 . (Microsoft Powerpoint)(١)كبرنامج العركض التقدبيية(، Microsoft Excel)الإلكتًكنية 

عدة كمن ثم عملت مايكركسوفت على برديث ىذه المجموعة بشكل مستمر كأصدرت إصدارات 
(. كمن أىم مزايا استخداـ ىذه Office 2014أحدثها حتى تاريخ كتابة ىذه الوحدة ىو الإصدار )

 المجموعة من البرامج ابؼكتبية:
 ات التي بيكن تنفيذىا باستخداـ كل تطبيق كما سيتضح عند ابغديث عن كل منها كفرة الإجراء

 بالتفصيل.
  ابؼشاكل بصورة دائمة. كإصلاحما يضمن خلوىا من العيوب كىو التحديثات الدكرية 
  ضها كالتعديل عليها من قبل أشخاص اانتشارىا الواسع يسهل من تبادؿ ابؼلفات كإمكانية استعر

                                                           

(1)https://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office 
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 آخرين.
  بسهولة.إليها  كالوصوؿ الإجراءاتالواجهة الرسومية ابؼميزة التي تسهل على ابؼستخدـ تنفيذ 
  متوافقة مع أنظمة التشغيل التي تنتجها شركة مايكركسوفت كالتي تعد من أكثر أنظمة التشغيل

 .اانتشارن 
  ما يسهل تعلمها كتعليمها.كىو سهولة الاستخداـ 
 من البرامج لاستخدامات متعددة ففيها بؿرر نصوص، كبرنامج  اتضم عددن إنها  حيث ،التكامل

، كبرامج عركض تقدبيية، كبرنامج إدارة قواعد بيانات، كىذا بيكن ابؼستخدـ من إلكتًكنية جداكؿ
 نقل المحتول بتُ ىذه التطبيقات كاستكماؿ العمل عليو عند ابغاجة.

ىذه المجموعة يكثر استخدامها في  كفي ىذه الوحدة سنستعرض أربعة من البرامج الأساسية في
 ابؼؤسسات التعليمية.

 
*     *     * 
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Microsoft Word 
 
 

 
 

كبيتاز بالكثتَ من ابػصائص كابؼيزات التي بيكن  ايعتبر ىذا البرنامج من أكثر بؿررات النصوص شهرة كانتشارن 
بؾموعة من إلى  الوثائق بدختلف أنواعها، كفيها يلي سنتعرؼ كإعدادللمستخدـ الاستفادة منها في بررير النصوص 

 خصائص ىذا البرنامج كطريقة استخدامها.
 

 :الدلفات الجديدة وحفظها إنشاء .١
عند تشغيل البرنامج فإنو بشكل تلقائي يقوـ بفتح ملف جديد بيكنك استخدامو كالعمل عليو، كلإنشاء 

 :التالية كما في الصورةالرئيسة   ملف آخر جديد فإنك ستستخدـ القائمة
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نامج الزاكية العلوية اليمتٌ من البر  فيالرئيسة  فكما يتضح من الصورة فإف النقر على مفتاح القائمة
سيظهر لك قائمة فيها عدد من ابػيارات أحدىا ىو )جديد(، كبالنقر على جديد، سيقوـ البرنامج بإنشاء 

 كالعمل عليو.ملف جديد فارغ بيكنك استخدامو 
بغفظ ابؼلف، ككما تلاحظ فإف ىنالك خيارين في القائمة  هانفسبيكنك استخداـ القائمة كما 

 للحفظ بنا:
 :حفظ . أ

التي يستخدمها البرنامج بحيث  هانفس يستخدـ ىذا ابػيار بغفظ ابؼلف بالصيغة كابؼواصفات الأصلية
. كبالنقر ذاتو الإصدارك  ونفسللتعديل عليو حسب ابغاجة باستخداـ البرنامج  اابؼلف لاحقن إلى  بيكن الرجوع

على ىذا ابػيار يظهر مربع حوار يطلب من ابؼستخدـ برديد ابؼكاف الذم يرغب بحفظ ابؼلف فيو كيطلب  
 :كذلك اسم ابؼلف ابؼراد استخدامو، كما ىو موضح في الصورة التالية
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تكمل عملية ابغفظ بالنقر على زر أف  الاسم ابؼطلوب بيكنك كإدخاؿبعد برديد موقع ابغفظ 
 سفل مربع ابغوار.أ)حفظ( في 

 
 :باسمحفظ  . ب

( PDFيستخدـ ىذا ابػيار بغفظ ابؼلف بصيغة مغايرة للصيغة الأصلية، كأف بوفظ ابؼلف بصيغة )
مع الإصدارات بغفظ ابؼلف بصيغة تتناسب أك  جهات أخرل،إلى  لإرسالو اغتَ القابلة للتعديل بسهيدن 

. ونفس أقدـ من البرنامج إصداراتباستخداـ  االأقدـ من البرنامج، بحيث بيكن التعديل عليها لاحقن 
برصل عليها كما أف  ىذا ابػيار تظهر لك ابػيارات كأنواع ابؼلفات التي بيكنكإلى  كبتحريك مؤشر الفأرة

 :التاليةىو مبتُ في الصورة 
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( كالذم بيكنك من Word 97-2003ابػيار الثالث )مستند  ااستخدامن كمن أكثر ىذه ابػيارات 
 PDFالأقدـ، ككذلك ابػيار ابػامس ) الإصداراتللاستخداـ من خلاؿ  لان حفظ ابؼلف بصيغة بذعلو قاب

 ( غتَ القابلة للتعديل.PDF( الذم بيكنك من حفظ ابؼلف بصيغة )XPSأك 
ع حوار يطلب منك برديد اسم ابؼلف كموقع ابغفظ  عند اختيار نوع ابؼلف ابؼستهدؼ يظهر لك مرب

 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة
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ا ملفنا أنشئ ،(Microsoft Word) النصوص بررير برنامج باستخداـ  جديدن

ا  بالاسم ابؼلف احفظ. العمل فريق مع ابؼقبل لاجتماعك عمل كرقة لإعداد بسهيدن
 .ابؼلف كأغلق تريد الذم

................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................  

 :فتح الدلفات للتعديل عليها .2
العمل عليو، كذلك  لإكماؿلفتح ملف تم حفظو في كقت سابق الرئيسة  بيكنك استخداـ القائمة

 :التالية باختيار )فتح( من القائمة كما ىو مبتُ في الصورة
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عند اختيار )فتح( من القائمة يظهر لك مربع حوار يطلب منك برديد ابؼلف الذم ترغب بفتحو 

كتقوـ بفتحو   احتى تتمكن من برديد موقع ابؼلف بسامن عدة كبيكنك من التنقل بتُ ابؼلفات ابؼخزنة في أماكن 
 :التاليةكما ىو مبتُ في الصورة 
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 :إدخال النصوص .٣
 بطريقتتُ أساسيتتُ بنا:ابؼلف إلى  النصوصإدخاؿ  يتم

 :الإدخاؿ ابؼباشر من خلاؿ لوحة ابؼفاتيح . أ
النصوص من خلاؿ كتابتها مباشرة كاستخداـ ابؼفاتيح الأساسية ابؼساندة إدخاؿ  حيث يتم

( بؼسح نص backspace( لبدء سطر جديد، كمفتاح )Enterلعملية الإدخاؿ كمفتاح )
 كالكتابة من جديد.

 :من مصادر أخرل كلصقها في الصفحة نسخ النصوص . ب
، لان مثالإنتًنت  من مواقع على شبكةأك  نقل النصوص من ملفات أخرلإلى  بكتاج أحيانان 

تقوـ بنسخ النص أف  كتنفيذ عمليات التحرير كالتنسيق عليها، كىذا متاح في ىذا البرنامج، فبعد
وب ضمن الصفحة، كمن ثم النقر ابؼوقع ابؼطلإلى  من مصدره كل ما عليك فعلو ىو نقل ابؼؤشر

 :التالية على زر اللصق ابؼوجود في الشريط العلوم من البرنامج كما ىو مبتُ في الصورة

 
 كإخراجوتطبيق التنسيقات عليو إمكانية  تؤثر الطريقة التي يتم استخدامها لإدخاؿ النصوص بشكل مباشر في

 بالصورة ابؼلائمة، لذلك فإننا نوصي باتباع بعض التوصيات أبنها:
أثناء عملية الإدخاؿ ستلاحظ كجود مؤشر يومض بشكل مستمر باللوف الأسود، ىذا ابؼؤشر  .أ 

بودد ابؼكاف الذم ستدخل فيو النصوص التي تقوـ بإدخابؽا، فأم حرؼ تقوـ بكتابتو سيدخل 
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سهم التنقل أآخر فإنو بإمكانك استخداـ إلى  ابؼؤشر من مكافمباشرة قبل ىذا ابؼؤشر. كلنقل 
، ككذلك بيكنك النقر مباشرة باستخداـ الفأرة ةعلى لوحة ابؼفاتيح لتحريكو بالابذاىات الأربع

 النص ابؼطلوب.إدخاؿ  كالتأكد من انتقالو قبلإليو  تنقل ابؼؤشرأف  في ابؼكاف الذم تريد
جديد عند ابغاجة، مع العلم بأف البرنامج يقوـ بشكل ( لبدء سطر Enterيستخدـ مفتاح ) .ب 

استخداـ إلى  تلقائي ببدء السطر ابعديد عند اكتماؿ السطر السابق، كلذلك فإنك لن برتاج
عن النص السابق كنهاية  ابأف النص التالي مفصوؿ بسامن  اىذا ابؼفتاح إلا عندما تكوف متأكدن 

 .لان نهاية فقرة مثأك  عنواف
 :التالية لاختيار جزء من النص لتطبيق بعض التنسيقات عليو كما يظهر في الصورة برتاج أحيانان  .ج 

 
أنو لا بيكن تطبيق التنسيقات على النصوص دكف اختيارىا كتظليلها بهذا إلى  بذدر الإشارة

 Dragتستخدـ السحب كالإفلات بالفأرة )أف  الشكل، كىنالك عدة طرؽ للقياـ بذلك، فإما
and Dropبداية النص كمن ثم تستمر بالضغط على ابؼفتاح إلى  بررؾ ابؼؤشرأف  (، كإما

(shiftبينما بررؾ ابؼؤشر )  نهاية النص ابؼطلوب برديده باستخداـ الأسهم على لوحة إلى
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 ابؼفاتيح.
 :ىنالك طريقتاف بؼسح النصوص باستخداـ لوحة ابؼفاتيح بنا .د 

 ( مفتاحbackspace الذم يقوـ بدسح ابغرؼ الذم يسبق ).ابؼؤشر مباشرة 
 ( مفتاحdelete.الذم يقوـ بدسح ابغرؼ الذم يتبع ابؼؤشر مباشرة ) 

 ترغب التي النصوص فيو كأدخل السابق النشاط في أنشأتو الذم ابؼلف افتح
 كأبظاء كموضوعو، كتاربىو الاجتماع رقم تتضمن قد كالتي العمل كرقة في بإدراجها

 .كأغلقو ابؼلف احفظ. الاجتماع كبؿاكر ابؼدعوين،
................................................................................................
................................................................................................

..........................................................................................  
 :ضبط ومحاذاة الفقرات .٤

يتكوف النص في أغلبو من بؾموعة من الفقرات، ككلما كانت ىذه الفقرات منسقة من حيث البداية 
كالنهاية كالمحاذاة كاف مظهر النص أكثر احتًافية، كيوفر ىذا البرنامج بؾموعة من الأدكات لضبط كبؿاذاة 

 :التالية الفقرات كما ىو مبتُ في الصورة

 
اليمتُ بصورة تلقائية كما إلى  ملف جديد فإف الفقرات تكوف بؿاذاةإلى  عند البدء بإدخاؿ النصوص

 :التالية ىو مبتُ في الصورة
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أف الفقرة منضبطة كمرتبة من ابعانب الأبين، كلكنها ليست  بد أنك تلاحظ في الصورة السابقة لا 
اليمتُ كما ىو مبتُ في الصورة أعلاه، يوفر إلى  من ابعانب الأيسر، كىذا لأننا استخدمنا المحاذاة كذلك

 البرنامج أربعة أنواع من المحاذاة، ىي:
 اليسارإلى  المحاذاة .أ 
 اليمتُإلى  المحاذاة .ب 
 التوسيط .ج 
 الضبط من ابعانبتُ .د 
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 كالشكل التالي يوضح الأنواع الأربعة كالفرؽ بينها:
 اليمتُإلى  بؿاذاة

 

 اليسارإلى  بؿاذاة

 
 التوسيط

 

 الضبط من ابعانبتُ

 
 

كمن التنسيقات الأخرل التي بيكن تطبيقها على الفقرات، تباعد الأسطر، حيث بيكن التحكم 
 :التالية بابؼسافة الرأسية بتُ السطور، كما ىو مبتُ في الصورة

 (١.٥تباعد الأسطر بدقدار )

 
 

 (2.٥بدقدار )تباعد الأسطر 

 
 

 
 



 

 

 

 

106 

 

 :التالية كما أنو من ابؼمكن إضافة إطار حوؿ الفقرة كما ىو موضح في الصورة

 
 

 ضبط على كاعمل السابقة، الأنشطة في بإنشائو قمت الذم العمل كرقة ملف افتح
 احفظ عرضها، تم التي الفقرات كبؿاذاة ضبط مهارات مستخدمنا الفقرات كبؿاذاة

 .لاحق كقت في لاستكمالو ابؼلف
................................................................................................
................................................................................................

................................................ 
 :تنسيق النصوص .٥

يعد تنسيق النصوص من أىم ميزات البرنامج كمحرر نصوص، حيث بيكن تطبيق بؾموعة من 
التنسيقات التي بذعل النص أكثر قابلية للقراءة كإظهاره بدظهر أكثر احتًافية، كمن أىم التنسيقات التي بيكن 

 تطبيقها على النصوص:
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 :أنواع ابػطوط . أ
 :التالية تغيتَ نوع ابػط ابؼستخدـ في الكتابة كما ىو مبتُ في الصورةإمكانية  حيث يتيح البرنامج

 
 

كلتغيتَ نوع ابػط لأم جزء من النص فإنو يلزـ اختياره )تظليلو( ثم اختيار نوع ابػط من شريط الأدكات كما 
 :التالية ىو مبتُ في الصورة
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 :ألواف ابػطوط . ب
 :التالية ابؼستخدـ في كتابة النصوص كما ىو مبتُ في الصورةتغيتَ اللوف إمكانية  يتيح البرنامج

 
كلتغيتَ اللوف ابؼستخدـ في كتابة أم جزء من النص فإنو يلزـ اختياره )تظليلو( كمن ثم اختيار اللوف 

 :التالية ابؼطلوب من شرط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة
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 :أحجام الخطوط . ت
النصوص كالعناكين كالعبارات الأكثر أبنية من خلاؿ زيادة بسييز بعض إلى  تظهر ابغاجة أحيانان 

 :التالية حجم ابػط ابؼستخدـ في كتابتها، كما ىو مبتُ في الصورة

 
 

كللتحكم بحجم ابػط يتوجب تظليل النص ابؼطلوب، كمن ثم اختيار حجم ابػط من شريط الأدكات  
 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة
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 :التنسيقات الإضافية . ث
ىنالك بؾموعة من خيارات التنسيق الأخرل متاحة للمستخدـ مثل كضع سطر أسفل أف كما 
بسييز النص من خلاؿ تظليلو بلوف إمكانية  أكثر كثافة لتمييزه، ككذلكأك  لان جعلو مائأك  النص

 :التالية بفيز، كغتَىا من التنسيقات كما ىو موضح في الصورة

 
 

 
 مهارات كاستخدـ السابقة، الأنشطة في عليو عملت الذم العمل كرقة ملف افتح

 .ملائمة بصورة الفرعية كالعناكين الرئيسة العناكين لتمييز النصوص تنسيق
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

 :هاوتذييل رأس الصفحة .٦
لإضافة العناصر التي يرغب ابؼستخدـ بظهورىا في بصيع  مكاناف بـصصاف هاكتذييلرأس الصفحة 

رأس كتذييل الصفحة مرة كاحدة، إلى  ، فيقوـ بإضافتهاابسامن ذاتها كابؽيئة  نفسو الصفحات بالشكل
إلى  . كلإضافة العناصر بدختلف أنواعهاكافة  لتظهر بدكرىا بشكل تلقائي في الصفحات الأخرل

)التذييل( ابؼوجودة في شريط الأدكات ك بيكنك استخداـ خيارات )الرأس( هاكتذييلرأس الصفحة 
 :التالية الصورة)إدراج(، كما ىو مبتُ في 
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 هاكتذييلالصفحة رأس إلى  إدراج أم نوع من العناصر ابؼتاحة في البرنامجإمكانية  إلى كبذدر الإشارة

 عليها.كافة كتطبيقات التنسيقات  
 :إدراج الصور .٧

، ااحتًافين  امظهرن إليو  برسن من مظهر النص كتضيفأف  الصور من أىم العناصر التي بيكنها
في بعض الأحياف كما ىو ابغاؿ في ىذه  اكأساسن  يان استخدامها قد يكوف ضركر إلى أف  بالإضافة

 في توضيح بعض ابؼفاىيم كابؼهارات. اأساسن  احظت بأف الصور تشكل عنصرن الوحدة، فلا بد أنك لا
ابؼلف، بيكن استخداـ ابػيار )صورة( ابؼوجود في شريط أدكات )إدراج( كما ىو إلى  كلإدراج صورة
 :التالية رةمبتُ في الصو 
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من خلاؿ مربع  اجد فيو ملف الصورة حالين فإنو ينبغي برديد ابؼكاف الذم يو  كعند بؿاكلة إدراج الصورة
 :التالية ابغوار، كما ىو مبتُ في الصورة

 
الصورة التي ترغب بإدراجها، فتقوـ باختيارىا إلى  تصلإلى أف  بيكنك استعراض ابؼلفات ابؼوزعة في جهازؾ

 :التالية النقر على زر )إدراج(، ليتم إدراجها في مكاف ابؼؤشر كما في الصورةكمن ثم 
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بعد إدراج الصورة يظهر في الأعلى شريط أدكات التحكم بالصورة كتنسيقها كفق ابغاجة كما ىو كاضح 
 في الصورة أعلاه، كمن أىم التنسيقات التي بيكن تنفيذىا على الصورة من خلاؿ ىذه الأدكات:

  إطار.إضافة 
 .التحكم بالطوؿ كالعرض 
 .التحكم في ابؼوضع 
 أجزاء منها. اقتصاص 
 .التحكم في السطوع كدرجات اللوف 
 .التدكير كالقلب 

إذا كاجهتك صعوبة في إظهار شريط الأدكات ابػاص بتنسيق الصورة فكل ما عليك فعلو ىو النقر 
 بالفأرة نقرة كاحدة على الصورة.

 :إدراج الجداول .٨
ؿ لتنظيم ابؼعلومات التي يتم عرضها في الوثائق ليسهل فهمها كاستيعابها، كبيكن من تستخدـ ابعداك 

خلاؿ بؿرر النصوص إدراج ابعداكؿ في بـتلف الصفحات كالتحكم بعدد صفوفها كأعمدتها حسب 
 :التالية ابغاجة كتنفيذ الكثتَ من التنسيقات عليها كما ىو مبتُ في الصورة
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التي تم استعراضها في ىذه  هانفس ضافة النصوص كالصور داخل ابػلايا بالطريقةإبعد إدراج ابعدكؿ بيكن 
 :التالية الوحدة، كما ىو مبتُ في الصورة

 
 

تطبيق التنسيقات التي سبق عرضها كتغيتَ حجم ابػط كنوعو كلونو، إمكانية  إلى كبذدر الإشارة
 :التالية ىو مبتُ في الصورة، كما كافة  ككذلك بؿاذاة النصوص كضبطها على بؿتويات ابعدكؿ
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 ابػلايا كابغقوؿ مثل:إلى  خطوط رسم ابعدكؿ، ككذلكإلى  كما أنو بيكن تطبيق بعض التنسيقات
 تغيتَ بمط خط الرسم. 
 خلايا بؿددة.أك  تغيتَ لوف التعبئة ابػاص بابعدكؿ 
 بعض خطوط الرسم عند ابغاجة إخفاء. 

خلاؿ شريط الأدكات )تصميم( كما ىو مبتُ في  كغتَىا منكافة كبيكن تطبيق ىذه التنسيقات  
 :التالية الصورة

 
 

 
. سابقنا عليها عملت التي العمل كرقة في الاجتماع فقرات لتنظيم ابعداكؿ استخدـ

 .الوحدة بهذه ابػاص الإبقاز ملف في بو كاحتفظ النهائية بصورتو ابؼلف احفظ
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
....................................................................................... 
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Microsoft Excel 
 
 
 
 

 
لتنظيم البيانات في جداكؿ لتسهل إجراء العمليات ابغسابية الإلكتًكنية  يستخدـ برنامج ابعداكؿ

رسوـ بيانية تسهل قراءتها إلى  ما يسهل عمليات استخراج النتائج كفرزىا، ككذلك برويلهاكىو عليها، 
 في ابؼؤسسة التعليمية:الإلكتًكنية  كإصدار الأحكاـ بشأنها. كمن أبرز بؾالات استخداـ برامج ابعداكؿ

o تابعة ابؼهاـ كالأعماؿ.إعداد جداكؿ م 
o .إعداد جداكؿ نتائج الطلاب 
o .إعداد جداكؿ ابغضور كالغياب 
o .إعداد ابؼوازنات ابؼالية 
o .متابعة ابػطط التنفيذية كبرقق مؤشرات الأداء 

، ككما ىو موضح في الصورة أعلاه إليها البياناتإدخاؿ  أكثر بيكنأك  من جدكؿإكسل  يتكوف ملف
 )حرؼ الكل عمود ابظن أف  من صفوؼ كأعمدة، كلكل صف اسم )رقم(، كما فإف ابعدكؿ الواحد يتكوف

لا يتشابو مع أم خلية أخرل، حيث يتكوف  افريدن  اعدة حركؼ(، كعليو فإف لكل خلية في ابعدكؿ ابظن أك 
( A1ابػلية ) ابؼثاؿ إف من )اسم العمود + اسم الصف( بحيث يسبق ابغرؼ الرقم. فعلى سبيل الاسمىذا 
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( تقع في C11(، ككذلك فإف ابػلية )١( كالصف الأكؿ )Aة التي تقع في الصف العمود الأكؿ )ىي ابػلي
 (.C( كالعمود )١١الصف )

كما يلي )اسم إليها   عند ابغاجة للتعبتَ عن نطاؽ من ابػلايا )بؾموعة متجاكرة من ابػلايا( فيشار
 :التالية تَة( كما ىو موضح في الصورابػلية الأكلى متبوعة بنقطتتُ رأسيتتُ كمن ثم اسم ابػلية الأخ

 
 (E5:H10نطاؽ ابػلايا المحددة )ابؼظللة( ىو )

 
 (C1:C10نطاؽ ابػلايا المحددة )ابؼظللة( ىو )
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 (A5:J5نطاؽ ابػلايا المحددة )ابؼظللة( ىو )
 (:Excel)الإلكتًكنية  كمن أبرز العمليات التي بيكن تنفيذىا باستخداـ برنامج ابعداكؿ

 وأوراق العمل: الدلفاتإنشاء  .١
عند تشغيل البرنامج فإنو يقوـ بإنشاء ملف جديد بصورة تلقائية، كلإنشاء ملف جديد فإنو بيكن 

 :التالية ، كما ىو مبتُ في الصورةالرئيسة النقر على ابػيار )جديد( في القائمة
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البرنامج تتكوف من بؽذا الرئيسة  من البرامج التي تنتجها شركة مايكركسوفت فإف الشاشة هكغتَ 
عن غتَه من البرامج فهو إكسل  القوائم كشرائط الأدكات كمساحة العمل، أما ابعزء الذم يتميز بو

أكراؽ العمل، حيث تتكوف كل كرقة عمل من جدكؿ، كبيكن إدراج عدد غتَ بؿدد من أكراؽ العمل 
 . لان مستق لان جدك بوصفها في ابؼلف الواحد، بحيث تستخدـ كل كرقة عمل 

كرقة عمل( ابؼوجود في ابعزء السفلي من  إنشاءكلإنشاء كرقة عمل جديدة بيكن النقر على زر )
 :التالية ابعدكؿ كما في الصورة

 
 

 ملفنا أنشئ( Microsoft Excel) الإلكتًكنية ابعداكؿ برنامج باستخداـ
ا، ا عمل كرقتي يتضمن جديدن  ابؼلف احفظ التالية، الأنشطة في لاستخدامو بسهيدن

 .كأغلقو مناسب باسم
................................................................................................

..........................................................................................  
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 :العملإدخال البيانات وتحريرىا في ورقة  .2
إلى  مصممة لاستيعاب أنواع متعددة من البيانات، كيقوـ ابؼستخدـ بإدخاؿ البياناتإكسل  جداكؿ

يكوف قد نسخها من أف  بلصقها في ابعدكؿ بعدأك  ابعدكؿ إما مباشرة عن طريق لوحة ابؼفاتيح
 جدكؿ إكسل:إلى  مكاف آخر. كمن أىم العمليات التي بيكن تنفيذىا لإدخاؿ البيانات

 :خاؿ البيانات من لوحة ابؼفاتيحإد . أ
  البياناتإدخاؿ  فوؽ ابػلية حيث تريد امزدكجن  انقرن انقر. 
 .إذا تضمنت ابػلية بيانات من قبل انقر حيث تريد الكتابة 
 أك  اكتب الرقم( النص كاضغط مفتاح الإدخاؿEnter.) 

كالنصوص كالرموز، كما ، كالأرقاـ إليها أم نوع من البياناتإدخاؿ  بإمكانيةإكسل  بستاز جداكؿ
 :التالية ىو مبتُ في الصورة

 

 
 في ىذه الوحدة. اخلايا ابعدكؿ قد تتضمن الصيغ كابؼعادلات كما ستًل لاحقن إلى أف  بالإضافة
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 التنقل بتُ ابػلايا: . ب
 أبنها: عدة بيكن التنقل بتُ خلايا ابعدكؿ بطرؽ

  مفتاح الإدخاؿEnter الأسفلإلى  للتنقل ضمن نطاؽ بؿدد من الأعلى.  
  ابؼفاتيحShift + Enter الأعلى.إلى  للانتقاؿ من الأسفل 
   ابؼفتاحTab ُاليسارإلى  للانتقاؿ من اليمت.  
 ف اابؼفتاحShift + Tab اليمتُ. إلى  للانتقاؿ من اليسار 
 أكؿ السطر استخدـ ابؼفتاح إلى  للوصوؿHome.  
 ف اابؼفتاحHome + Ctrl ابؼستند.بداية إلى  للوصوؿ 
 ضغط انهاية ابؼستند إلى  كللانتقاؿEnd + Ctrl  
   ابؼفتاحEnd  نهاية سطر الكتابة.إلى  ينقلك 

 .البيانات فيهاإدخاؿ  تريد التيالنقر فوؽ ابػلية ك  استخداـ الفأرة في التنقل اكبيكن أيضن 
 :اختيار الخلايا )تظليلها( .٣

فإنو يتوجب إليها  البيانات ابؼدخلةأك  تعديلات على خلايا ابعدكؿأك  لتطبيق أم تنسيقات
 .اختيارىا )تظليلها(

 :برديد خلايا متجاكرة . أ
  شر مؤ كبرريك ، على ابؼفتاح الأيسر للفأرة نقرة مستمرةخلايا متجاكرة بواسطة بيكن برديد

 .بالابذاه ابؼطلوبالفأرة 
  باستمرار الضغط على مفتاحShift  كالنقر بابؼاكس في موقع ابػلية الأكلى كالذىاب مباشرة

 كالنقر في موقع ابػلية الأختَة.
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  مثاؿ: 
 (.B5( حتى )A1لتحديد ابػلايا من )

  انقر( ابػليةA1لتصبح نشطة ). 
  استمر بالضغط على مفتاحShift ( ثم انقر ابػليةB5 ستلاحظ ) أنو قد تم برديد ابػلايا

(A1:B5 ُكما ىو مبت )التالية في الصورة: 

 
 :برديد خلايا غتَ متجاكرة . ب

( بصػػػػورة Ctrlبيكػػػػن برديػػػػد ابػػػػػلايا ابؼطلوبػػػػة بالنقػػػػر عليهػػػػا بالفػػػػأرة مػػػػع الضػػػػغط علػػػػى مفتػػػػاح )
 متواصلة.

 مثاؿ: 
 (A1,B2,C3,D4,E5لتحديد ابػلايا )

 ( اضغط على مفتاحCtrl.بصورة متواصلة ) 
 التالية ىو مبتُ في الصورة برديدىا كما على كل ابػلايا ابؼراد انقر بواسطة الفأرة: 
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 نتائج الأكلى الصفحة في كأدخل السابق النشاط في بإنشائو قمت الذم ابؼلف افتح
 ،(الدارستُ نتائج) إلى الصفحة اسم بتغيتَ قم الدراسية، ابؼواد إحدل في الدارستُ

 .لاحق كقت في لاستخدامو ابؼلف احفظ
................................................................................................

................................................................................................ 
 

 :تنسيق البيانات .٤
 :تنسيق ابػط كابغجم كالنمط . أ

 ابؼتنوعة على بؿتويات خلايا ابعدكؿ، كتغيتَ حجم ابػط كنوعو كلونو بالطريقة بيكن تطبيق التنسيقات
 :التالية التي تم عرضها في برنامج )معالج النصوص(، كما ىو مبتُ في الصورة هانفس

 
 
 

 



 

 

 

 

124 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 :التالية اليمتُ كاليسار كما ىو مبتُ في الصورةإلى  بيكن توسيط النص كبؿاذاتوكما 
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 :ابػلايا كتوسيط النص فيهادمج  . ب
قيمػػة كاحػػدة، أك  يتضػػمن عبػػارة لان كجعلهػػا حقػػ ادمػػج بؾموعػػة مػػن ابػػػلايا معنػػإلى  تػػبرز ابغاجػػة أحيػػانان 

 :التالية كبيكن القياـ بذلك باستخداـ )أداة الدمج كالتوسيط( كما ىو مبتُ في الصورة

 
 :برديد نوع البيانات في ابػلية . ج

ىػذا الػبرنامج إلى أف  اكسػل، كلكػن، نظػرن إخػلايا جػدكؿ إلى  البيػاناتأم نػوع مػن إدخػاؿ  بيكػن
برديد نوعهػا قبػل  بـصص لتنفيذ بعض العمليات كابغسابات على ىذه البيانات فإنو يلزـ أحيانان 

ابػػلايا ابؼسػتهدفة، كمػن ثم أك  بدء العمل عليها، كلتحديد نوع البيػانات فإنػو بيكػن برديػد ابػليػة
 :التالية ط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورةئت من شرااختيار نوع البيانا
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 على ابؼلائمة التنسيقات لتطبيق عرضها تم التي البيانات تنسيق مهارات استخدـ
 :السابق النشاط في بإنشائو قمت الذم ابعدكؿ

............................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
 

 تنسيق أوراق العمل )التبويبات(: .٥
أكثر يسمى كل منها كرقة عمل، كللتنقل بتُ أكراؽ أك  دكؿجمن إكسل  يتكوف ملف

 العمل التي يتكوف منها ابؼلف بيكن استخداـ )التبويبات( ابؼوجودة أسفل ابعدكؿ، حيث
 :التالية بها، كما ىو مبتُ في الصورة ا( خاصن الكل صفحة )تبويبن ف إ
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 :كمن أبرز العمليات التي بيكن تنفيذىا على ىذه )التبويبات(
 تغيتَ اسم كرقة العمل: .أ 

" 2"كرقة  ،"١بإعطاء أكراؽ العمل أبظاء افتًاضية مثل "كرقة إكسل  يقوـ برنامج مايكركسوفت
على اسم  كذلك من خلاؿ النقر ابؼزدكجالافتًاضية  كىكذا.. كلكنك تستطيع تغيتَ ىذه التسميات

 ( بعد الانتهاء من الكتابة.Enterالاسم ابعديد كالضغط على مفتاح )إدخاؿ  الورقة كمن ثم
 

 :تغيتَ لوف التبويب .ب 
 :التالية بيكن بسييز أكراؽ العمل بتغيتَ ألواف التبويبات كما ىو مبتُ في الصورة

 
 

كاختيار )لوف علامة التبويب( كلتغيتَ لوف )التبويب( بيكن النقر بزر الفأرة الأبين على التبويب 
 :التالية كاختيار اللوف ابؼطلوب كما ىو مبتُ في الصورة
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 :حذؼ كرقة العمل .ج 
، كذلك بالنقر بالزر الأبين على إليها بيكن حذؼ كرقة العمل بشكل كلي عند عدـ ابغاجة

 :التالية علامة التبويب، كاختيار )حذؼ( من القائمة. كما ىو مبتُ في الصورة
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 :الصيغ والدعادلات .٦
 يعتبر تنفيذ ابؼعادلات كالصيغ كابغصوؿ على نتائجها من أىم الغايات عند استخداـ برنامج

 ، حيث بيكن تطبيق طيف كاسع من العمليات ابغسابية على البيانات من أبرزىا:إكسل
 :العمليات ابغسابية البسيطة . أ

ابػلايا   أبظاءبيكن تنفيذ العمليات ابغسابية الأساسية على البيانات كذلك من خلاؿ استخداـ 
أنو يتوجب  إلى  كعوامل للصيغة ابغسابية كاستخداـ العمليات ابغسابية بينها، كبذدر الإشارة

لوبة،  كتابة إشارة )=( في ابػلية التي نرغب بابغصوؿ على النتائج فيها كمن ثم كتابة الصيغة ابؼط
 :التاليكما ىو موضح في ابؼثاؿ 

 .استخداـ العمليات ابغسابية البسيطة بغساب نتائج أداء الدارستُ :مثاؿ
، فإف ابعدكؿ يتضمن نتائج أداء الدارستُ في ثلاث عمليات التالية كما ىو مبتُ في الصورة

 تقييم ىي )الاختبار النصفي، ابؼشاركة، الاختبار النهائي(.

 
( E2الدرجات كالتحصيل الكلي للطلاب فإننا سنستخدـ صيغة في ابػلية ) كبغساب بؾموع

( في B2+C2+D2بغساب بؾموع درجات الطالب الأكؿ، كللقياـ بذلك سنكتب ابؼعادلة ابغسابية )=
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 :التالية ابػلية ابؼستهدفة كما ىو مبتُ في الصورة

 
الأكؿ في عمليات التقييم الثلاث، معاملات ىذه ابؼعادلة ابغسابية ىي درجات الطالب ف إ حيث

 :التالية ( فإف ناتج ابعمع سيظهر في ابػلية كما ىو مبتُ في الصورةEnterكبالضغط على )

 
على  هانفستطبيق الصيغة إلى  لكل الدارستُ فإننا بحاجة فقط هانفسكلتطبيق العملية ابغسابية 

(، كللقياـ بذلك ضع مؤشر Click and Drag، كذلك باستخداـ النقر كالسحب )كافة  الصفوؼ
 :التالية ابؼعادلة كما ىو مبتُ في الصورةعلى الفأرة على الزاكية السفلية اليسرل من ابػلية التي برتوم 
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  كافة  كباستخداـ النقر كالسحب حدد خلايا العمود نفسو لتحصل على بؾموع الدرجات للطلاب

 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة

 
ضع لبعض القواعد التي بردد أكلوية تنفيذ العمليات في ابؼعادلات بزكتابة ىذه ابؼعادلات   أفذكر من ابعدير بال

 التي تتضمن أكثر من عملية حسابية كاحدة، كمن أىم ىذه القواعد:
  بإشارة ابؼساكاة )=(. اتبدأ الصيغة ابغسابية دكمن 
 اليسار:إلى  اليمتُ يقوـ البرنامج بتنفيذ العمليات ابغسابية بالتًتيب التالي كمن 
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 .لان إذا كجدت الأقواس فإنو يتم تنفيذ العمليات التي بداخل الأقواس أك  -
 .)(قوة إلى  عملية الرفع -
 .(/)كعملية القسمة  (*)عملية الضرب  -
 .(-)كعملية الطرح  (+)عملية ابعمع  -

 كتابة أبظاء الصغتَة عند  أك  لا يوجد فرؽ بتُ استخداـ الأحرؼ اللاتينية الكبتَة
 .g2تساكم  G2 لان ابػلايا، فمث

 :الدكاؿ ابعاىزة . ب
بؾموعة من ابؼعادلات كالدكاؿ ابعاىزة للاستخداـ، كتبرز أبنية ىذه الدكاؿ إكسل  يوفر برنامج

كتابة الكثتَ من العمليات، إلى   برتاجأك  في ابغالات التي تكوف فيها ابؼعادلات ابغسابية معقدة
( لإبهاد القيمة الأكبر بتُ بؾموعة من ابػلايا MAXالة )بيكن استخداـ الد :فعلى سبيل ابؼثاؿ

النتيجة إلى  عمليات ابؼقارنة كابؼعابعة التي بوتاجها ابؼستخدـ للوصوؿ كلكتابة  إلى   دكف ابغاجة
 ، ككذلك فإف البرنامج يوفر بؾموعة من الدكاؿ الإحصائية التي بيكن تطبيقها بسهولة تامة.يدكيان 
 .القيمة الأكبر كالقيمة الأصغر من بتُ نتائج برصيل الدارستُ إبهاد :مثاؿ

( كما ىو مبتُ في MAXلإبهاد القيمة الأكبر من بتُ نتائج الدارستُ بيكن استخداـ الدالة )
 :التالية الصورة
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من الدكاؿ ابعاىزة كبيكن استعراض ىذه الدكاؿ بالنقر  اكمتنوعن  اكبتَن   امكتبة تضم عددن إكسل  يوفر

 :التالية على قائمة الدكاؿ كما ىو مبتُ في الصورة

 
كعند اختيار الدالة ابؼطلوبة فإف البرنامج سيطلب منك برديد نطاؽ ابػلايا التي تود تطبيق الدالة 

 :التالية عليها، كذلك من خلاؿ مربع حوار كما ىو مبتُ في الصورة
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النقر على موافق لتظهر أك  (Enterنطاؽ ابػلايا ابؼستهدفة بيكن الضغط على )إدخاؿ  كبعد

 نتيجة تنفيذ الدالة في ابػلية.
 

 الذم ابعدكؿ في الدارستُ نتائج معدلات بغساب اللازمة كابؼعادلات الصيغ استخدـ
 .السابقة النشاطات في عليو كعملت أنشأتو

................................................................................................ 

................................................................................................ 
................................................................................................ 

................................................................................................ 
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 :التخطيطات البيانية .٧
الرسوـ البيانية التي تعبر عن البيانات ابؼوجودة إمكانية إنشاء إكسل  من ابؼيزات ابؼتقدمة في برنامج

 :التالية أكراؽ العمل، كذلك لتسهل قراءتها كابزاذ القرارات بشأنها، كما ىو موضح في الصورةفي 

 
الصورة أعلاه توضح نتائج مفتًضة لتقييم كحدات مقرر )القيادة التًبوية كتطبيقات التقنية(، حيث 

( دارسة من خلاؿ استبانة بـصصة بؽذا ١2ابغصوؿ على آراء ) سابقنو قد تم في كقت أافتًضنا 
( ١الغرض، كقد طلب من كل كاحدة من الدارسات تقييم كحدات ابؼقرر الأربع بدرجة تتًاكح بتُ )

، كاستخداـ ميزة )التخطيطات البيانية( للحصوؿ إكسل في جدكؿ ن(. كمن ثم تم تفريغ آرائه٥ك)
صورة. كقد تم استخداـ ىذه ابغالة البسيطة لإيضاح الفكرة، حيث على الرسم البياني ابؼوضح في ال

. كمن أبرز العمليات التي بيكن تنفيذىا ااستخداـ ىذه ابؼيزة في ابغالات الأكثر تعقيدن  بالإمكافنو إ
 على التخطيطات البيانية:

 

  :إنشاء التخطيط .أ 
ط التخطيط ابؼستهدؼ من لإنشاء بزطيط يتم برديد البيانات ابؼستهدفة، كمن ثم النقر على بم

 :التالية شريط الأدكات كما ىو موضح في الصورة
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العناصر بداخلو تعتمد بصورة مباشرة على أك  بؿاكر التخطيط كعدد الأعمدةإلى أف  كبذدر الإشارة
 اقد نرغب باستبداؿ التخطيط الذم تم عرضو سابقن  :البيانات التي يتم برديدىا، فعلى سبيل ابؼثاؿ

  :التالية بتخطيط تفصيلي كما ىو مبتُ في الصورة
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 :تغيتَ نوع التخطيط .ب 
لأغراض الإيضاح بطرؽ متنوعة، أك  في تغيتَ بمط التخطيط لأغراض التنسيق قد ترغب أحيانان 

النوع ابؼستهدؼ من شريط أك  كللقياـ بذلك فإنو يتم برديد التخطيط كمن ثم اختيار النمط
 :التالية في الصورةالأدكات كما ىو مبتُ 

 
 

 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة  اكأيضن 
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 :عنواف التخطيط .ج 
حيث بيكنك كتابة عنواف للتخطيط بؼزيد من الإيضاح، كذلك بتحديد التخطيط كمن ثم اختيار 

كبررير العنواف على التخطيط نفسو باختياره كالكتابة حسب ابغاجة. كذلك كما  ،)عنواف التخطيط(
 :التالية ىو مبتُ في الصورة

 
 :أبظاء المحاكر .د 

اسم لكل بؿور من المحاكر )السيتٍ كالصادم( بؼزيد من الإيضاح كذلك باختيار  إضافةبيكنك 
كمن ثم بررير ىذه الأبظاء على  في شريط الأدكات، أيقونة عناكين المحاكرالتخطيط كالنقر على 

 :التالية التخطيط نفسو كما ىو مبتُ في الصورة
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 :خطوط الشبكة .ق 
وم الرسم، كذلك كما ىو موضح بػطوط التفصيلية للمستول الذم بوا إخفاءأك  بالإمكاف إظهار

 :التالية في الصورة

 
 

 :تعديل البيانات .ك 
تعديلها في مصدرىا )خلايا ابعدكؿ(  بإمكانكتعديل البيانات في الرسم، فإنو إلى  عند ابغاجة

 فيظهر التعديل بصورة تلقائية في الرسم.
 :نسخ التخطيط .ز 

أكثر من نسخة من التخطيط كذلك بنسخو إمكانية إنشاء  إكسل من ابؼيزات التي يوفرىا برنامج
كلصقو في ابؼكاف ابؼستهدؼ، كلنسخ التخطيط يتم برديده، النقر على زر )نسخ( في شريط 

 :التالية الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة
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 كمن ثم برديد ابؼوقع ابؼستهدؼ، كالنقر على زر )لصق( في شريط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة
 :التالية
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أنشئ بزطيطنا بيانينا في الورقة الثانية من ابؼلف الذم قمت بالعمل عليو في الأنشطة 
التخطيط ليعبر عن النتائج بالصورة ابؼلائمة، غتَ اسم كرقة السابقة، بركم بخصائص 

 .(العمل إلى )الرسم البياني
................................................................................................
................................................................................................

.............. ............................................................................ 
 

*     *     * 
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Microsoft Powerpoint 
 

كبيتاز بالكثتَ من ابػصائص  ايعتبر ىذا البرنامج من أكثر برامج العركض التقدبيية شهرة كانتشارن 
كابؼيزات التي بيكن للمستخدـ الاستفادة منها في إعداد العركض التقدبيية كتنسيقها كعرضها أماـ ابعمهور، 

 بؾموعة من خصائص ىذا البرنامج كطريقة استخدامها.إلى  كفيها يلي سنتعرؼ

 
 

 :إنشاء الدلفات الجديدة وحفظها .١
تلقائي يقوـ بفتح ملف جديد بيكنك استخدامو كالعمل عليو، عند تشغيل البرنامج فإنو بشكل 

 :التالية كما في الصورةالرئيسة   كلإنشاء ملف آخر جديد فإنك ستستخدـ القائمة
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نامج الزاكية العلوية اليمتٌ من البر  فيالرئيسة  فكما يتضح من الصورة فإف النقر على مفتاح القائمة
ابػيارات أحدىا ىو )جديد(، كبالنقر على جديد، سيقوـ البرنامج بإنشاء سيظهر لك قائمة فيها عدد من 

 ملف جديد فارغ بيكنك استخدامو كالعمل عليو.
بغفظ ابؼلف، يستخدـ ىذا ابػيار بغفظ ابؼلف بالصيغة  هانفسبيكنك استخداـ القائمة كما 

للتعديل عليو  اابؼلف لاحقن إلى  التي يستخدمها البرنامج بحيث بيكن الرجوعنفسها كابؼواصفات الأصلية 
. كبالنقر على ىذا ابػيار يظهر مربع حوار يطلب ذاتو كالإصدار ونفسحسب ابغاجة باستخداـ البرنامج 

من ابؼستخدـ برديد ابؼكاف الذم يرغب بحفظ ابؼلف فيو كيطلب كذلك اسم ابؼلف ابؼراد استخدامو، كما 
 :التالية ىو موضح في الصورة
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تكمل عملية ابغفظ بالنقر على زر أف  الاسم ابؼطلوب بيكنك كإدخاؿبعد برديد موقع ابغفظ 

 سفل مربع ابغوار.أ)حفظ( في 
 

 عرض لإنشاء( Microsoft Powerpoint) التقدبيية العركض برنامج استخدـ
 عليو للعمل بسهيدنا مناسب باسم ابؼلف احفظ السنوم، التقرير لعرض جديد تقدبيي

 :التالية الأنشطة في
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
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 :فتح الدلفات للتعديل عليها .2
العمل عليو، كذلك  لإكماؿلفتح ملف تم حفظو في كقت سابق الرئيسة  بيكنك استخداـ القائمة

 :التالية باختيار )فتح( من القائمة كما ىو مبتُ في الصورة

 
عند اختيار )فتح( من القائمة يظهر لك مربع حوار يطلب منك برديد ابؼلف الذم ترغب بفتحو 

 احتى تتمكن من برديد موقع ابؼلف بسامن عدة كبيكنك من التنقل بتُ ابؼلفات ابؼخزنة في أماكن 
 :التالية كتقوـ بفتحو كما ىو مبتُ في الصورة

 :إدارة الشرائح .٣
في شكلو القياسي من بؾموعة من الشرائح التي يتم عرضها بصورة متتالية  يتكوف العرض التقدبيي

 كفق ابغاجة، كمن أىم العمليات التي بيكن تنفيذىا على الشرائح:
 :إدراج شربوة .أ 

جديدة بالنقر على زر )شربوة جديدة( كبرديد بمط الشربوة كبزطيطها حسب ابغاجة،   إضافةبيكن 
 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة



 

 

 

 

146 

 

 
 

كما ىو موضح في الصورة أعلاه، فإف البرنامج يتيح بؾموعة من الأبماط كالتخطيطات التي بيكن 
استخدامها في تصميم الشرائح، حيث بيكن اختيار التخطيط ابؼلائم كفق المحتول كالعناصر التي نود 

 فيها، كمن أبرز الأبماط كالتخطيطات ابؼتاحة: إدراجها
 شربوة عنواف: 

أحدبنا بـصص لكتابة  الشربوة في شكلها القياسي من خلفية كمربعي نص،تتكوف ىذه 
ما تستخدـ في بداية العرض، كما  ا، كالآخر بـصص لكتابة عنواف فرعي، كغالبن عنواف رئيس

 :التالية ىو مبتُ في الصورة
 عرض التصميم

 

 عرض الشرائح
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 شربوة عنواف كبؿتول: 
من خلفية كمربع نص بـصص لعنواف الشربوة في تتكوف ىذه الشربوة في شكلها القياسي 

أكثر من نوع من المحتول فيها، كالصور كابعداكؿ،  إدراجمساحة بيكن إلى  الأعلى، بالإضافة
 :التالية كملفات الفيديو، كغتَىا من العناصر، كما ىو مبتُ في الصورة ،كالتخطيطات البيانية

 عرض التصميم

 

 عرض الشرائح

 
 
 فبؿتويا: 

ىذه الشربوة في شكلها القياسي من مساحتتُ بـصصتتُ لإدراج عناصر متنوعة   تتكوف
كابعداكؿ، كالتخطيطات البيانية، كملفات الفيديو، كغتَىا من العناصر، كما ىو  ،كالصورة

 :التالية مبتُ في الصورة
 عرض التصميم

 

 عرض الشرائح

 
 شربوة فارغة: 

خلفية فارغة تتيح للمستخدـ إضافة أم نوع من تتكوف ىذه الشربوة في شكلها القياسي من 
 :التالية العناصر بإدراجها مباشرة كبرديد مكانها، كما ىو مبتُ في الصورة
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 عرض التصميم

 

 عرض الشرائح

 
 :تغيتَ بزطيط الشربوة .ب 

مباشرة، كما أنو بالإمكاف تغيتَ نوع الشربوة كبزطيطها  إدراجهابيكنك برديد نوع الشربوة عند 
توزيع العناصر في الشربوة قد يتأثر إلى أف  تتنبو العناصر عليها، كلكن لا بد من أفحتى بعد إضافة 

تغيتَ نوعها كبزطيطها، كلتغيتَ بزطيط الشربوة فإنو بيكن برديدىا في فارز الشرائح ابؼوجود في  دعن
ابعهة اليمتٌ من شاشة البرنامج كمن ثم النقر على )بزطيط( في شريط الأدكات كما ىو مبتُ في 

 :التالية الصورة

 
 :حذؼ شربوة .ج 

لك بتحديدىا في فارز الشرائح في ، كذإليها بيكن حذؼ الشربوة بشكل كامل عند عدـ ابغاجة
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ابعهة اليمتٌ من الشاشة، كمن ثم النقر على زر )حذؼ( في شريط الأدكات كما ىو موضح في 
 :التالية الصورة

 
ذا قمت بإغلاؽ إ اكينبغي استخداـ ىذا ابػيار بحذر، فقط لا تتمكن من استعادة الشرائح لاحقن 

 ابؼلف كفتحو من جديد.
 :ترتيب الشرائح .د 

الشرائح أماـ ابعمهور عند عرضها بنفس التًتيب ابؼوجود في فارز الشرائح في ابعهة اليمتٌ من  تظهر
آخر باستخداـ السحب إلى  شاشة البرنامج، كلتغيتَ ىذا التًتيب فإنو بيكن نقل الشرائح من مكاف

 (، كإعادة ترتيبها بالصورة ابؼطلوبة.Drag and Dropكالإفلات )
 :تغيتَ لوف خلفية شربوة .ق 

ىو اللوف الأبيض، كلأغراض  الافتًاضيالعرض فإف لوف ابػلفية في الوضع إلى  عند إضافة شربوة
التنسيق فإنو بالإمكاف تغيتَ لوف خلفية الشربوة حسب ابغاجة، كذلك بالنقر في أم مساحة فارغة 

كما ىو مبتُ في على الشربوة نفسها بالزر الأبين للفأرة، كمن ثم اختيار )تنسيق ابػلفية( من القائمة  
 :التالية الصورة
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عند اختيار )تنسيق ابػلفية( يظهر مربع حوار بيكن من خلالو التحكم بلوف ابػلفية للشربوة كما 

 :التالية ىو مبتُ في الصورة
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 :التالية كباستخداـ ىذه ابػيارات بيكنك التحكم بلوف خلفية الشربوة بدركنة عالية، كما ىو مبتُ في الصورة

 
بعد اختيار اللوف ابؼستهدؼ يتم تطبيقو بصورة تلقائية على الشربوة، كيكفي الضغط على زر 

( لإغلاؽ مربع ابغوار. ككما ىو مبتُ في الصورة أعلاه فإنو بالإمكاف كذلك تطبيق اللوف إغلاؽ)
 :التالية مرة كاحدة بالنقر على زر )تطبيق على الكل( كما ىو مبتُ في الصورةكافة على الشرائح  

 
بيكن تطبيق العديد من التنسيقات في ابػلفية باستخداـ خيارات مربع ابغوار، كاستخداـ كما 

 نقش.أك  استخداـ تدرج لونيأك  صورة في ابػلفية
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 :عرض شربوة .ك 
الصفحة دكف ظهور  ءيتم عرض الشربوة ملأف  عند تقديم العرض أماـ ابعمهور فإنو من ابؼناسب

 توضح الفرؽ بتُ ابغالتتُ: التالية ات ابؼستخدمة عند تصميم العرض، كالصورةإطار البرنامج كالأدك 
 عرض التصميم

 

 عرض أماـ ابعمهور

 
مة للغرض ءفكما ىو موضح في الصورة أعلاه فإف طريقة العرض )أماـ ابعمهور( ىي الأكثر ملا

فإف ىنالك طريقة ثالثة لى ىاتتُ الطريقتتُ في العرض إالذم تم تصميم العرض من أجلو، كبالإضافة 
 قد تستخدـ أثناء تصميم العرض لإدارة الشرائح كىو عرض )فارز الشرائح( كما ىو مبتُ في الصورة

 :التالية

 
كللتنقل بتُ أبماط العرض ىذه فإنو بيكن النقر على الزر ابؼناسب بتُ الأزرار الثلاثة الواقعة في ابعزء 

 :التالية  الصورةالسفلي من إطار البرنامج كما ىو مبتُ في
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 حسب الشرائح من عددنا إليو كأضف السابق النشاط في أنشأتو الذم ابؼلف افتح
 لكل ابؼلائم التخطيط استخدـ السنوم، التقرير في عرضو تنوم الذم المحتول
 :لاحق كقت في عليو العمل لاستكماؿ ابؼلف احفظ الشرائح، من شربوة

.........................................................................................

.........................................................................................
.........................................................................................

.................................................................................... 
  

 



 

 

 

 

154 

 

 :تحرير النصوص .٤
الأماكن ابؼخصصة بؽذا الغرض بكتابتها مباشرة باستخداـ لوحة إلى  النصوص في العرضإدخاؿ  يتم

عند ابغديث عن بؿرر النصوص. كتعتمد  ابنسخها كلصقها كما تم توضيحو سابقن أك  ابؼفاتيح
الأماكن ابؼخصصة لإدخاؿ النصوص على بزطيط الشربوة الذم يتم اختياره، فعند إدراج الشربوة 

 :التالية النصوص كما ىو مبتُ في الصورةإدخاؿ  أماكنإلى  ابؼستهدفة فإنك ستجد عبارات ترشدؾ

 
النص باستخداـ لوحة إدخاؿ  ابؼناسب كمن ثمكلإضافة النصوص ابؼستهدفة، بيكن النقر في ابؼكاف 

 :التالية من مصدرىا، كما ىو مبتُ في الصورة اتم نسخها مسبقن أف  لصقها بعدأك  ابؼفاتيح

 



 

 

 

155 

 

التي  هانفس كمن ابعدير بالذكر فإنو بالإمكاف تطبيق الكثتَ من التنسيقات على النصوص بالطريقة
 سبق استعراضها عند ابغديث عن بؿرر النصوص، كمن أبرز ىذه التنسيقات:

 نوع ابػط. .أ 
 لوف ابػط. .ب 
 .حجم ابػط .ج 
 .ضبط كبؿاذاة الفقرات .د 
 .الأسطرتباعد  .ق 

العديد من خيارات التنسيق الأخرل التي بيكن استكشافها في شريط الأدكات كالقوائم إلى  بالإضافة
 :التالية الفرعية. كما ىو مبتُ في الصورة

 
يعد أفضل ابؼمارسات كفق الافتًاضية  كتابة النصوص كتوزيعها كفق ابؼواضعأف   على الرغم من

إلا أنو بإمكانك إدراج ابؼزيد من النصوص في أم موضع على  ؛توصيات الشركة ابؼنتجة للبرنامج
 إدراجالشربوة كذلك باستخداـ مربعات النصوص. كلإضافة النصوص بهذه الطريقة فإنو بإمكانك 

 :التالية مربع بالنقر على )مربع نص( في شريط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة
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 :التالية كإدراج النص بداخلو كما ىو مبتُ في الصورةكمن ثم رسم ابؼربع في ابؼوضع ابؼستهدؼ 

 
على  االتي تم ابغديث عنها سابقن كافة بعد إدراج النص بهذه الصورة فإنو بالإمكاف تطبيق التنسيقات  

 النصوص التي بداخل مربع النص حسب ابغاجة.
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 اللازمة النصوص أضف السابقة، الأنشطة في عليو عملت الذم ابؼلف افتح
 على اللازمة التنسيقات طبق لو، تعد الذم العرض في احتياجك حسب

ا النصوص  ابؼلف احفظ السابقة، الفقرات في عرضها تم التي ابؼهارات من مستفيدن
ا  :التالية الأنشطة في عليو العمل لاستكماؿ بسهيدن

.........................................................................................

.........................................................................................
.........................................................................................

......................................................................................... 
 :إدراج العناصر .٥

الشرائح كالصور كابعداكؿ كملفات الفيديو إلى  عناصر متنوعة إدراجبيتاز برنامج بوربوينت بإمكانية 
ىذه العناصر بسهولة تامة، كمن أبرز أنواع العناصر التي بيكن إدراجها في  إدراجكغتَىا، كيتم 

 الشرائح:
 :الصور .أ 

عند ابغاجة لإدراج الصور فإنو يفضل استخداـ أبماط الشرائح ابؼعدة لإدراج الصور، حيث 
 :التالية بيكنك النقر مباشرة على رمز الصورة في ابؼكاف ابؼخصص، كما ىو مبتُ في الصورة
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 :التالية فيظهر لكم مربع حوار يطلب منك برديد مكاف بززين الصورة كما ىو مبتُ في الصورة
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كبدجرد اختيار الصورة ابؼستهدفة كالنقر على )موافق( ستظهر الصورة في ابؼكاف ابؼخصص بؽا كما 
 :التالية ىو مبتُ في الصورة

 
كعرضها كفق ابغاجة باستخداـ السحب  تدكير الصورة كتغيتَ طوبؽاإمكانية  إلى كبذدر الإشارة

(. كما أنو بإمكانك إدراج عدد غتَ بؿدد من الصور في أم Click and Dragكالإفلات )
 :التالية شربوة كذلك بالنقر على زر )إدراج صورة( في شريط الأدكات كما ىو موضح في الصورة
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 :ابعداكؿ .ب 
بالنقر على رمز )ابعدكؿ( في ابؼكاف ابؼخصص أم شربوة بسهولة كذلك إلى  ابعداكؿ إضافةبيكن 

 :التالية لذلك كما ىو موضح في الصورة

 
 

 :التالية كمن ثم برديد عدد الصفوؼ كالأعمدة كما ىو موضح في الصورة
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 ابعدكؿ بصورة تلقائية كما ىو مبتُ في الصورة إدراجكبعد برديد عدد الصفوؼ كالأعمدة يتم 
 :التالية

 
 

آخر ككتابة النصوص فيو كما ىو إلى  ابعدكؿ فإنو بالإمكاف تنسيقو كنقلو من مكافكبعد إدراج 
 :التالية مبتُ في الصورة
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 :الأشكاؿ التوضيحية .ج 
أم شربوة بالنقر على رمز )الشكل التوضيحي( في إلى  بيكن إضافة الأشكاؿ التوضيحية

 :التالية ابؼكاف ابؼخصص كما ىو مبتُ في الصورة

 
 

على ىذا الرمز يظهر لك مربع حوار لاختيار الشكل التلقائي ابؼستهدؼ، حيث يوفر  بعد النقر
 :التالية البرنامج خيارات كاسعة كما ىو مبتُ في الصورة
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التي تم  هانفس كتنسيقها بالتقنياتإليو  النصوصإدخاؿ  كبعد إدراج الشكل التوضيحي بالإمكاف

 :التالية ، كما ىو موضح في الصورةااستعراضها سابقن 

 
 

آخر كتغيتَ طولو كعرضو كغتَىا إلى  كبعد إدراج الشكل التوضيحي فإنو من ابؼمكن نقلو من مكاف
 من التنسيقات التي بيكن استكشافها في شريط الأدكات.

 
 العناصر أضف السابقة، الفقرات في عرضها تم التي ابؼهارات من بالاستفادة

 .لو تعد الذم العرض بؿتول كفق الشرائح إلى اللازمة
.........................................................................................
.........................................................................................

.................................................................................... 
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 :تقديم العرض .٦
عند تقديم العرض أماـ ابعمهور فإنو يفضل استخداـ طريقة )عرض الشرائح( كما بست الإشارة 

 :التالية ، كذلك كما ىو موضح في الصورةاسابقن 

 
ابؼفاتيح، ككذلك الشربوة التالية فإنو بإمكانك استخداـ مفتاح )السهم الأبين( في لوحة إلى  كللانتقاؿ

 الشربوة السابقة.إلى  استخداـ )السهم الأيسر( في لوحة ابؼفاتيح للرجوع
بعض مقدمي العركض يستخدموف أداة خاصة للتنقل بتُ شرائح العرض التقدبيي إلى أف  بذدر الإشارة

ذه ، كالصورة الآتية بسثل أحد ىعدة عن بعد، حيث تتوفر ىذه الأداة في الأسواؽ بأشكاؿ كأنواع
 الأنواع:
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 الأنشطة في بإعداده قمت الذم التقدبيي العرض قدـ بؾموعتك، أفراد مع بالتنسيق
 دك ف منو، ابؽدؼ برقيق في العرض فاعلية مدل حوؿ زملاءؾ ناقش ة، السابق

 .الوحدة بهذه ابػاص الإبقاز ملف في بها كاحتفظ ملاحظاتك
................................................................................................
................................................................................................

........................................................................................... 
 

*     *     * 
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اختً بطسة من أنظمة التشغيل ابؼشهورة كقارف بينها من حيث )سنة الظهور، الشركة ابؼنتجة، عدد  .١
الاصدارات، الأجهزة التي تتوافق معها، ابرز ابؼميزات، ابرز ابؼلحوظات. بػص ما قمت جومعو في 

 جدكؿ.
( قم بإعداد عرض تقدبيي Microsoft Powerpointبرنامج العركض التقدبيية )باستخداـ  .2

 حوؿ أبرز جهود التطوير خلاؿ السنتتُ ابؼاضيتتُ في ابؼؤسسة التعليمية التي تديرىا.
( قم بإعداد تقرير احصائي حوؿ Microsoft Excelباستخداـ برنامج ابعداكؿ الالكتًكنية ) .٣

 الأعواـ ابػمسة الأختَة في ابؼؤسسة التعليمية التي تديرىا. النمو في أعداد الدارستُ خلاؿ

( كبيكنك الوصوؿ اليو من قائمة )ملف( عند تشغيل Microsoft Officeمركز تعليمات ) .١
 .البرنامج كاختيار )تعليمات(

بد العزيز، مهارات كحدة مهارات ابغاسب الآلي بكلية ابغاسبات كتقنية ابؼعلومات جوامعة ابؼلك ع .2
 .20١٤ ،ابغاسب الآلي، الطبعة ابػامسة
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 :)برامج تطبيقية(أو  )أنظمة تشغيل(إلى  صنف البرمجيات الآتية: ١س
(Windows) ،(Microsoft Wordآيات(، )الإلكتًكني  (، )ابؼصحفUbunto) ،

(Fedora Core) ،(Microsoft Project) ،(Microsoft Excel) ،(Android) ،
(Whatsapp.) 

................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

 
 :)البرنامج التطبيقي(و ناقش الفروق الجوىرية بين كل من )نظام التشغيل( :2س

................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

 
 :منها اتشترك أنظمة التشغيل بمجموعة من الخصائص والخدمات، عدّد خمسً  :٣س

................................................................................................
................................................................................................

........................................................................................... 
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 :من أصناف البرامج التطبيقية اعدّد أربعً  :٤س
................................................................................................
................................................................................................

.......................................................................................... 
 ؟التالية أي التطبيقات الدكتبية التي درستها ملائم للاستخدامات :٥س

 إعداد الوسائل ابؼساندة لتدريب العاملتُ. .١

 إدارة بيانات العاملتُ الأساسية. .2

 .إعداد ابؼراسلات الإدارية .٣

 إعداد جداكؿ متابعة ابؼهاـ كالأعماؿ. .٤

 الورقية.إعداد أكراؽ العمل كالاختبارات  .٥

 إنشاء التقارير. .٦

 عرض النتائج كالتقارير للمستفيدين كأصحاب ابؼصلحة. .٧

 إعداد جداكؿ نتائج الطلاب. .٨

 ( قم بإعداد ورقة عمل تتضمن العناصرMicrosoft Wordباستخدام محرر النصوص ) :٦س
 :التالية
 .(عدة نشرة معرفية )نصوص تتكوف من فقرات .١

 .جدكؿ .2

 .صور .٣

 .كرقة العملبؾموعة من الأنشطة حوؿ  .٤

كيتوقع منك استخداـ التقنيات كابؼهارات التي أتقنتها خلاؿ دراستك بؽذا ابؼقرر، كالاىتماـ بابؼظهر 
 كالتنسيق لتظهر كرقة العمل بصورة احتًافية.
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( Microsoft Wordلثلاث مهارات متقدمة في برنامج محرر النصوص ) ااكتب وصفً  :٧س
 :تعلمتو في ىذا الدقررتعلمتها بصورة ذاتية بناء على ما 

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

 
لدتابعة تحصيل  لاً جدو  أنشئ( Microsoft Excel)الإلكترونية  رنامج الجداولباستخدام ب :٨س

 :التالية للصورة لاً الدارسين مداث

 
ىذا ابؼقرر، كالاىتماـ بابؼظهر هارات التي أتقنتها خلاؿ دراستك كيتوقع منك استخداـ التقنيات كابؼ

 كالتنسيق لتظهر كرقة العمل بصورة احتًافية.
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الدعادلات اللازمة لحساب مجموع درجات كل طالب في كل مادة، ومن ثم طبق معادلة طبق  :٩س
 لحساب معدلو في الدواد الثلاث.

كيتوقع منك استخداـ التقنيات كابؼهارات التي أتقنتها خلاؿ دراستك بؽذا ابؼقرر، كالاىتماـ بابؼظهر 
 كالتنسيق لتظهر كرقة العمل بصورة احتًافية.

الدعادلات اللازمة لحساب معدل تحصيل طلاب الدفعة في كل مادة من الدواد، بحيث تعبر طبق  :١0س
 على عددىم. اعن الدعدل برقم واحد لكل مادة، يمثل ىذا الرقم مجموع درجات الطلاب مقسومً 

كيتوقع منك استخداـ التقنيات كابؼهارات التي أتقنتها خلاؿ دراستك بؽذا ابؼقرر، كالاىتماـ بابؼظهر 
 كالتنسيق لتظهر كرقة العمل بصورة احتًافية.

 يعبر عن معدلات تحصيل الطلاب في الدواد الثلاث بشكل مدرج. ابيانيً  ادرج تخطيطً أ :١١س
كيتوقع منك استخداـ التقنيات كابؼهارات التي أتقنتها خلاؿ دراستك بؽذا ابؼقرر، كالاىتماـ بابؼظهر 

 احتًافية.كالتنسيق لتظهر كرقة العمل بصورة 
( Microsoft Excel)الإلكترونية  لثلاث مهارات متقدمة في برنامج الجداول ااكتب وصفً  :١2س

 :تعلمتها بصورة ذاتية بناء على ما تعلمتو في ىذا الدقرر
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
( لإعداد Powerpointاستخدم الدهارات التي تعلمتها في برنامج العروض التقديمية ) :١٣س

 في الددرسة التي تقوم بقيادتها. توظيف التقنية في التعليمعرض تقديمي حول رؤيتك وخطتك ل
ابؼقرر، كالاىتماـ بابؼظهر كيتوقع منك استخداـ التقنيات كابؼهارات التي أتقنتها خلاؿ دراستك بؽذا 

 كالتنسيق لتظهر كرقة العمل بصورة احتًافية.
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 : الوحدة أهداف  

 
ارسة من يُ تَوقع  :أن الوحدة ىذه إنهائها بعد الدَّ

 في ابؼدرسة القرآنية بكفاءة. ةبسارس الإقراء باستخداـ البرامج ابغاسوبي 
 .بسارس برامج التعليم الإلكتًكني داخل الغرفة الصفية في ابؼدرسة القرآنية بكفاءة 

 

 : الوحدة مفردات  
 

 تطبيقات تعليم القرآف الكريم. 
 ( برنامجSMART Notebook 11). 
 )برنامج آيات )مشركع ابؼصحف الإلكتًكني جوامعة ابؼلك سعود. 

 : المحاضرات عدد 
 

 .بؿاضرات ٤
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تعتبر أنشطة التعلم كالمحتول التعليمي من أىم العناصر في عملية التعلم، كتوظيف التقنية في إعداد ىذه 

 في بقاح ابؼؤسسة في برقيق أىدافها كتوجهاتها بكو توظيف التقنية في التعليم. االأنشطة كإدارتها يشكل فارقن 
من التطبيقات كالبرامج ابغاسوبية التي بيكن استخدامها داخل الغرفة الصفية كخارجها ىنالك الكثتَ 

اثنتُ من ىذه البرامج التي بيكن استثمارىا في إلى  تعرؼنلإعداد أنشطة التعلم كإدارتها، كفي ىذه الوحدة س
كأىم  (Smart Notebook 11تعليم القرآف الكريم. حيث سنستعرض برنامج السبورة التفاعلية )

برنامج إلى  داخل الغرفة الصفية كخارجها. بالإضافة االأدكات ابؼتوفرة فيها كابؼهارات الأساسية لاستخدامه
 ككيفية الاستفادة منو كاستثماره في إعداد أنشطة التعلم. )آيات(الإلكتًكني  ابؼصحف

إعداد على استخداـ ىذه البرامج كالتطبيقات في  اتكوف قادرن أف  كيتوقع منك في نهاية ىذه الوحدة
 .أنشطة التعلم كتقدبيها بصورة رقمية

 

  

 

 : تمهيد
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 :تطبيكات تعليه الكرآٌ الهريه
تكمن القيمة ابغقيقية للتطبيقات التعليمية في مدل انسجامها مع العمليات التعليمية في الواقع، 

ابؼعايتَ التي تم على أساسها برديد البرامج كقدرتها على تلبية الاحتياج الذم كجدت من أجلو، كىذه ىي 
كالتطبيقات التي سيتم عرضها في ىذه الوحدة، حيث سنستعرض نوعتُ من البرامج الفاعلة في بؾاؿ التعليم 

 كالتعلم كالتي بيكن استخدامها في تعليم القرآف الكريم بفاعلية، بنا:
 برامج تشغيل السبورة التفاعلية. .١
 .برامج الإقراء كالتفستَ .2

 :(SMART Notebook 11برنامج تشغيل السبورة التفاعلية )
تستخدـ برامج تشغيل السبورة التفاعلية في الغالب داخل الغرفة الصفية لعرض الدركس كأنشطة التعلم 
بصورة تفاعلية أماـ الطلاب، كىنالك الكثتَ من ىذه البرامج كقد سبق ابغديث عنها في الوحدة الأكلى من 

، كىو برنامج امن أشهر ىذه البرامج كأكثرىا انتشارن  اا في ىذه الوحدة فسنستعرض كاحدن ىذا الكتاب، أم
(SMART Notebook 11.) 

 كمن أبرز المجالات التي بيكن استخداـ ىذا البرنامج فيها:
 :قبل بداية الدرس اإعداد أنشطة التعلم وتقويم التعلم، مسبقً  .١

كجود السبورة التفاعلية كاتصابؽا جوهاز ابغاسب، كىذا إلى  بيكن استخداـ ىذا البرنامج دكف ابغاجة
إعداد أنشطة التعلم كأنشطة تقويم التعلم التفاعلية كغتَ التفاعلية باستخداـ إمكانية  يتيح للمعلم

 الغرفة الصفية.إلى  البرنامج بشكل مسبق، كقبل الدخوؿ
 :إعداد الوسائل البصرية اللازمة لدعم أنشطة التعلم .2

أنشطة التعلم على الوسائل البصرية كالصور كالوسائط ابؼتعددة، كيتيح ىذا البرنامج عتمد بعض ي
الغرفة إلى  للمعلم إعداد ىذه الوسائل بصورة رقمية كباحتًافية عالية بشكل مسبق، كقبل الدخوؿ

 الصفية.
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 :تنفيذ أنشطة التعلم والتقويم داخل الغرفة الصفية .٣
ية بتوصيل السبورة التفاعلية جوهاز ابغاسب كتشغيل البرنامج عندما يقوـ ابؼعلم داخل الغرفة الصف

. كيتضمن تنفيذ امسبقن  إعدادىافإنو يصبح بدقدكره تنفيذ أنشطة التعلم كعرض الوسائل التي تم 
 أنشطة التعلم عملية الشرح كالتوضيح من خلاؿ الكتابة كالتعليقات كغتَىا من الأساليب كالطرؽ.

 :أرشفة مواقف التعلم .٤
حفظ كل ما يتم على السبورة كأنشطة التعلم كالاحتفاظ إمكانية  بييز استخداـ ىذا البرنامجبفا 

عند إليها  أرشفة مواقف التعلم كالرجوعإمكانية  بذلك مدة غتَ بؿددة من الزمن، كىذا يعطي ابؼعلم
 ابغاجة.

إعدادىا كتنفيذىا باستخداـ يتم أف كمن أىم ما بييز أنشطة التعلم كالتقويم كالوسائل البصرية التي بيكن 
 ىذا البرنامج:

 :قابلية إعادة الاستخداـ .١
، فابؼعلم عدة بهذه الطريقة قابلة لاستخدامها مرات إعدادىاالأنشطة كالوسائل التي يتم ف إ حيث

 أماـ الطلاب عند ابغاجة.عدة يعد النشاط مرة كاحدة، كيقوـ بتنفيذه مرات 
 :قابلية التعديل كالتطوير .2

 نشطة كالوسائل الرقمية بإمكانية تنفيذ التعديلات كالتطوير عليها بصورة دائمة دكف ابغاجةبستاز الأ
 التصنيع.أك  إعادة التصميمإلى 

 :ابعاذبية .٣
العناصر الرسومية كالصور كملفات الوسائل ابؼتعددة عنصر جذب يسهم في  إضافةإمكانية  تشكل

 زيادة الانتباه كالوعي لدل الطلاب، كىذا يزيد من فرصة حصوؿ التعلم كبرقيق أىدافو.
( بالكثتَ من ابػصائص كابؼيزات التي بيكن للمعلم SMART Notebook 11بيتاز برنامج )
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علم كأنشطة تقويم التعلم كالوسائل البصرية بدختلف أنواعها، كفيها يلي الاستفادة منها في إعداد أنشطة الت
 بؾموعة من خصائص ىذا البرنامج كطريقة استخدامها.إلى  سنتعرؼ

 :ابؼلفات ابعديدة كحفظها إنشاء .١
عند تشغيل البرنامج فإنو بشكل تلقائي يقوـ بفتح ملف جديد بيكنك استخدامو كالعمل عليو، 

 :التالية كما في الصورةالرئيسة   جديد فإنك ستستخدـ القائمةكلإنشاء ملف آخر 

 
 

في الزاكية العلوية اليمتٌ من الرئيسة  فكما يتضح من الصورة فإف النقر على ابػيار )ملف( في القائمة
شاشة البرنامج سيظهر لك قائمة فيها عدد من ابػيارات أحدىا ىو )جديد(، كبالنقر على جديد، سيقوـ 

 بإنشاء ملف جديد فارغ بيكنك استخدامو كالعمل عليو.البرنامج 
 بغفظ ابؼلف، كذلك بالنقر على ابػيار )حفظ( من القائمة هانفسبيكنك استخداـ القائمة كما 

التي يستخدمها البرنامج  هانفس. يستخدـ ىذا ابػيار بغفظ ابؼلف بالصيغة كابؼواصفات الأصلية هانفس
. كبالنقر على ونفس للتعديل عليو حسب ابغاجة باستخداـ البرنامج اابؼلف لاحقن إلى  بحيث بيكن الرجوع

ىذا ابػيار يظهر مربع حوار يطلب من ابؼستخدـ برديد ابؼكاف الذم يرغب بحفظ ابؼلف فيو كيطلب كذلك 
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 :التالية اسم ابؼلف، كما ىو موضح في الصورة
 

 
 

 أنشئ( Smart Notebook 11) التفاعلية السبورة برنامج باستخداـ
ا، ملفنا ا مناسب باسم ابؼلف احفظ جديدن  في عليو العمل لاستكماؿ بسهيدن

 :التالية الأنشطة
............................................................................................
............................................................................................

...................................................................................... 
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 :فتح ابؼلفات للتعديل عليها .2
العمل عليو، كذلك  لإكماؿلفتح ملف تم حفظو في كقت سابق الرئيسة  بيكنك استخداـ القائمة

 :التالية باختيار )فتح( من القائمة كما ىو مبتُ في الصورة

 
عند اختيار )فتح( من القائمة يظهر لك مربع حوار يطلب منك برديد ابؼلف الذم ترغب بفتحو 

كتقوـ بفتحو   احتى تتمكن من برديد موقع ابؼلف بسامن عدة كبيكنك من التنقل بتُ ابؼلفات ابؼخزنة في أماكن 
 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة
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 :الصفحات كمساحة التدريس .٣
للبرنامج فإف ىنالك مساحة بيضاء كبتَة تستخدـ الرئيسة  الصور السابقة للشاشةكما يتبتُ في 

لعرض بؿتول الدرس كالكتابة كالتدكين كالرسم أثناء التدريس، كتسمى ىذه ابؼساحة البيضاء 
ابؼلف الواحد، لذلك فليس ىنالك إلى  )صفحة(، كبيكن إضافة عدد غتَ بؿدد من الصفحات

و ابغاؿ في السبورة العادية، بل حة من أجل الكتابة من جديد كما ىحاجة بؼسح بؿتويات الصف
 الصفحات كالتنقل بينها في أم كقت.إلى  بيكن الرجوع

تظهر بصيع صفحات ابؼلف على شكل مصغرات في الشريط ابعانبي الأبين كالذم يسمى فارز 
 الصفحات، كمن أىم العمليات التي بيكن تنفيذىا عليها:

 :إنشاء صفحة جديدة .أ 
 :التالية صفحة جديدة في أم كقت كما ىو مبتُ في الصورةإنشاء  حيث بيكن

 
 :إعادة تسمية صفحة .ب 

المحتول ابؼلائم إلى  تعتبر تسمية الصفحات من العوامل ابؼساندة للمعلم كابؼعينة لو على الوصوؿ
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من خلاؿ  إعادة تسمية الصفحاتإمكانية  أثناء تنفيذ أنشطة التعلم كالتدريس، كيتيح البرنامج
 :التالية فارز الصفحات كما ىو مبتُ في الصورة

 
 :إنشاء نسخة مطابقة .ج 

، اكلين أك   اعدد من الصفحات ذات المحتول ابؼتشابو جزئين إنشاء  بوتاج ابؼعلم في بعض الأحياف
نسخة مطابقة لإحدل إمكانية إنشاء  كلتوفتَ الوقت كابعهد فإف البرنامج يتيح للمعلم

 :التالية مبتُ في الصورةالصفحات كما ىو 
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إلا إذا تضمنت الصفحة  اخيار )نسخ صفحة متكرر( لا يكوف نشطن إلى أف  كبذدر الإشارة ىنا
 .اعناصر مهما كاف نوعها، بينما لا بيكن استخدامو إذا كانت الصفحة فارغة بسامن 

 :آخر من حيث التًتيبإلى  نقل صفحة من مكاف .د 
ن الصفحات معارؼ كأنشطة متسلسلة، كيتوجب في بعض ابغالات قد تتضمن بؾموعة م

ابؼعلم يرغب بإعادة أف  ، كقد بوصل أحيانان ونفس عرضها بصورة متتالية كمرتبة بالتًتيب ابؼطلوب
ترتيب الصفحات بطريقة بـتلفة، يوفر البرنامج ىذه ابؼيزة باستخداـ طريقة السحب كالإفلات 

الصفحات ابؼوجودة في فارز (، كذلك على مصغرات Drag and Dropبالفأرة )
 ابؼكاف ابؼطلوب ضمن الصفحات الأخرل.إلى  الصفحات، بحيث يتم سحب الصفحة ابؼطلوبة

 :مسح صفحة بصورة نهائية .ق 
بغذؼ صفحة كمسحها من ابؼلف بصورة نهائية، كبيكن القياـ بذلك من  قد تبرز ابغاجة أحيانان 

 :ليةالتا خلاؿ خيار )حذؼ صفحة( كما ىو مبتُ في الصورة
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 :تغيتَ لوف خلفية الصفحة .ك 
بيكن للمعلم تغيتَ لوف خلفية أم صفحة من الصفحات كاختيار لوف من قائمة الألواف ابؼتاحة  

 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة
 

 
 

 :تظليل الصفحة .ز 
أك  يعتبر تظليل الصفحة من الأدكات ابؼميزة التي يوفرىا ىذا البرنامج كلا توفرىا السبورة العادية

تغطية إمكانية  الوسائل المجسمة العادية داخل الغرفة الصفحة، حيث تتيح ىذه ابؼيزة للمعلم
الصفحة بدا يشبو الستارة، كمن ثم إزاحة ىذه الستارة عن بؿتويات الصفحة بصورة تدربهية 
حسب ابغاجة، كتعتبر ىذه الأداة مهمة عندما يرغب ابؼعلم من الطلاب التًكيز على أجزاء من 

الستارة باختيار )تظليل الصفحة( من القائمة  أك  السبورة تزداد مع الزمن. كيتم تطبيق ىذا الظل
 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة
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 Clickكبيكن إزاحة الستار عن بؿتول الصفحة من ثلاثة ابذاىات كذلك باستخداـ النقر كالسحب )
and Drag التالية لى جانبيو، كما ىو مبتُ في الصورةفي أعلى الستار كع ابؼوجودة( على النقاط: 
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 :التنقل بتُ الصفحات .ح 

بيكن استخداـ فارز الصفحات للتنقل بتُ  :، فعلى سبيل ابؼثاؿعدة بيكن التنقل بتُ الصفحات بطرؽ
بيكن استخداـ بػاصة بها في فارز الصفحات، كما الصفحات، كلعرض صفحة بيكنك اختيار ابؼصغرة ا

 :التالية ابؼوجودة في الزاكية العلوية اليمتٌ من شاشة البرنامج، كما ىو مبتُ في الصورةسهم التنقل أ
 

 
 

 :عرض الصفحات أماـ الطلاب .٤
عندما يستخدـ ابؼعلم السبورة التفاعلية كيود عرض الصفحات التي أعدىا أماـ الطلاب، فإنو قد 

من الشاشة، كبيكنو القياـ كافة يرغب باستثمار مساحة السبورة كاملة كإخفاء الأدكات كالقوائم كالعناصر  
من القائمة التي تظهر  الشاشة( ءبذلك بالنقر على زر )الشاشات( في شريط الأدكات العلوم كاختيار )مل

 :التالية لو، كما ىو مبتُ في الصورة
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بزتفي من العرض لتحتل مكانها الصفحة كافة بالنقر على ىذا ابػيار فإف الأدكات كالأشرطة كالقوائم  
توجب النقر فإنو ي ؛الوضع الاعتيادم لشاشة البرنامجإلى  الشاشة كالعودة ءالبيضاء، كللخركج من كضع مل

 :التالية الشاشة( كما ىو مبتُ في الصورة ءخيار )خركج من ملعلى 
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 :إدراج الصور .٥
تعد الصور من أىم ابؼكونات كالعناصر الأساسية في تكوين الوسائل البصرية كأنشطة التعلم ذات 

 ضافة الصور من مصدرين بـتلفتُ، بنا:إابعودة العالية. بيكن للمعلم 
 :مكتبة الصور ابؼرفقة مع البرنامج . أ

ىذه إلى  البرنامج مزكد بدكتبة كبتَة من الصور ابؼتنوعة في بؾالات متعددة، كبيكن الوصوؿ
 ابؼكتبة بالنقر على )إطار الصورة( ابؼوجود على بيتُ فارز الصفحات كما ىو مبتُ في الصورة

 :التالية

 
من الصور ابؼوزعة في تصنيفات كتبويبات  اكبتَن   اكما ىو موضح في الصورة أعلاه فإف ابؼكتبة تضم عددن 

)ابعزء العلوم من متصفح الصور( بيكن تصفحها فتظهر الصور التي تتبعها في ابعزء السفلي. كلإدراج أم 
 في الصفحة. إدراجهاليتم  امزدكجن  اصورة من ابؼكتبة يكفي النقر عليها نقرن 

 :الصور ابؼخزنة في جهاز ابغاسب . ب
الصور إلى  ما تزاؿ تفتقرنها أ في مكتبة البرنامج كعددىا الكبتَ، إلا على الرغم من كفرة الصور

الشرعية منها، لذلك فإنو بيكن الاستغناء عن ابؼكتبة  افي بعض بؾالات العلوـ كخصوصن 
كاستخداـ الصور ابؼخزنة في جهاز ابغاسب كإدراجها في الصفحات. كيتم إدراج صورة من 
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ار )الصورة( من قائمة )إدراج( في أعلى شاشة جهاز ابغاسب من خلاؿ النقر على خي
 :التالية البرنامج، كما ىو مبتُ في الصورة

 
 :التالية كعندىا سيظهر مربع ابغوار الذم يطلب برديد مكاف الصورة ابؼراد إدراجها كما في الصورة

 
كالنقر على زر )فتح( كمن خلاؿ مربع ابغوار ىذا بيكنك برديد الصورة ابؼراد إدراجها، كبدجرد اختيارىا 

 :التالية يتم إدراجها في الصفحة كما ىو مبتُ في الصورة
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لا بد أنك لاحظت بأف الصورة  ؛بغض النظر عن مصدر الصورة كالطريقة التي استخدمت لإدراجها

 -التي تم إدراجها بؿاطة بإطار فيو ثلاث نقاط نشطة ىي )النقطة ابػضراء الصغتَة في الأعلى، الاختصار 
غتَة في الزاكية السفلية النقطة البيضاء الصك  في الزاكية العلوية اليمتٌ من الصورة - لى شكل مثلث أسودع

اليمتٌ(. من خلاؿ ىذا الإطار كالنقاط النشطة عليو بيكن تنفيذ بعض التنسيقات كالإجراءات على 
 :كالتاليالصورة،  

 :تدكير الصورة . أ
 Clickالنقر كالسحب على الدائرة ابػضراء )إذا رغبت بتدكير الصورة فيمكنك استخداـ 

and Drag.) 
 :تغيتَ مساحة الصورة . ب

 Clickكالعرض( فإنو بيكن استخداـ النقر كالسحب ) الارتفاعلتغيتَ مساحة الصورة )
and Drag.على النقطة البيضاء ) 

 :قائمة ابػيارات . ت
ة بيكن تنفيذىا على الصورة  راءات عدظهر قائمة خيارات تضم إجعند النقر على الاختصار )ابؼثلث الأسود( ت

 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة
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 (.Drag and Drop) آخر فإنو بإمكانك استخداـ السحب كالإفلاتإلى  كلنقل الصورة من مكاف

 :إدراج النصوص .٦
التنسيقات إدراج النصوص كتطبيق إمكانية  من أىم ابػصائص التي بوتاجها ابؼعلم في إعداد أنشطة التعلم

إضافة النصوص كبرريرىا، كلإدراج النصوص بيكن النقر على أم إمكانية  عليها بالصورة ابؼلائمة. يتيح البرنامج
 :التالية نقطة في الصفحة كمن ثم كتابة النص ابؼطلوب  كما ىو مبتُ في الصورة

 
كما في حالة الصور التي سبق عرضها.   هانفس تدكير النص كنقلو بالطريقةإمكانية  إلى بذدر الإشارة
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ككذلك فإنو بالإمكاف تطبيق التنسيقات الأساسية على النصوص كتغيتَ الألواف كأنواع كأحجاـ ابػطوط  
 :التالية كما في الصورة

 
 :كتابة التعليقات .٧

تتم الكتابة على السبورة التفاعلية باللمس، فبعض أنواعها تتفاعل مع إصبع الإنساف كتستجيب 
لمساتو، بينما في أنواع أخرل يتوجب كجود قلم خاص بيد ابؼعلم. كفي كلتا ابغالتتُ فإف ابؼعلم قادر على  ل

 كتابة التعليقات بخط يده عند ابغاجة، كرسم الأشكاؿ كالأسهم كغتَىا من العناصر التي بيكن للمعلم ربظها
 :التالية على السبورة كما ىو مبتُ في الصورة كتابتها بشكل مباشرأك  
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بيكن التحكم بلوف ابػط ابؼستخدـ في الكتابة كبظاكتو من خلاؿ الأدكات ابؼوجودة في شريط كما 
 :التالية الأدكات في أعلى شاشة البرنامج كما ىو مبتُ في الصورة

 
 

 كالعناصر الصفحات ابؼلف إلى أضف السابق، النشاط في أنشأتو الذم ابؼلف افتح
 ابؼلف احفظ بؽا، خططت التي بالطريقة الدرس لعرض اللازمة كالنصوص

 .لاحق كقت في لاستخدامو
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
............................ 

 :)آيات(الإلكتروني  برنامج الدصحف
للمصحف الشريف، كىو متوفر بسبع لكتًكنية الإ يعد ىذا البرنامج من ابؼبادرات الرائدة في المحاكاة

بصة صوتية للغتتُ، كسبعة ، كتر لقرآف الكريم لأكثر من عشرين لغةعشرة لغة، مع ىامش لتًبصة معاني ا
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التكرار لتيستَ ابغفظ على إمكانية  ، كتلاكات للقرآف الكريم بصوت العديد من مشاىتَ القراء معتفاستَ
 .(١)الأطفاؿ كابؼكفوفتُ خاصة

 
كمن الناحية التقنية فإف ىذا التطبيق يعتبر من )تطبيقات المحتول الإلكتًكني( التي تم استعراضها في 

، كعدد من التفاستَ ابؼعتبرة لان  من ىذا الكتاب. فهو يقوـ على توفتَ النص القرآني كامالوحدة الأكلى
 بؾموعة من ابػصائص كالإجراءات التي بيكن تنفيذىا على ىذا المحتول، أبنها:إلى  كابؼشهورة، بالإضافة

 و.كآيات التنقل بتُ سور القرآف الكريم .١
 .البحث في النص القرآني .2
 كتفستَىا.عرض الآيات  .٣
 استعراض تفستَ الآيات من أكثر من مصدر. .٤
 استعراض تفستَ الآيات بأكثر من لغة. .٥
 .تشغيل التلاكة كالاستماع .٦
 التنقل بتُ القراء كالاستماع لأكثر من قارئ. .٧

                                                           

 (/http://quran.ksu.edu.saموقع ابؼصحف الإلكتًكني، جامعة ابؼلك سعود )  (١)
 

http://quran.ksu.edu.sa/
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 التحكم بعدد تكرارات الآيات للمساعدة على ابغفظ. .٨
 .بسارين ابغفظ .٩

تعمل على بـتلف أنظمة التشغيل كالأجهزة  عدة اتكمن أىم ما بييز ىذا التطبيق أنو متوفر بإصدار 
 بالكامل. اكونو بؾانين إلى   ، بالإضافةعدة الذكية، كما أنو متوفر بلغات

بيتاز برنامج )آيات( بالكثتَ من ابػصائص كابؼيزات التي بيكن للمعلم الاستفادة منها في إعداد أنشطة التعلم 
 بؾموعة من خصائص ىذا البرنامج كطريقة استخدامها. إلى كأنشطة تقويم التعلم، كفيما يلي سنتعرؼ

 :التنقل بين سور القرآن الكريم وآياتو .١
بيكن استخداـ القوائم ابؼخصصة لذلك في أعلى شاشة  وكآياتللتنقل بتُ سور القرآف الكريم 
 :التالية البرنامج كما ىو مبتُ في الصورة

  
 :التالية اختيار الآية كذلك كما ىو مبتُ في الصورةكبعد برديد السورة ابؼطلوبة فإنو بالإمكاف 



 

 

 

195 

 

 
 :البحث في النص القرآني .2

يوفر البرنامج خاصية البحث في النص القرآني من خلاؿ كتابة جزء من النص في ابؼكاف ابؼخصص 
 :التالية الصورة لذلك في الزاكية العلوية اليمتٌ من شاشة البرنامج كتنفيذ البحث كما ىو مبتُ في

 
 :اختيار التفسير .٣

يوفر البرنامج خاصية استعراض التفستَ من أكثر من مصدر، كبيكن التنقل بتُ ىذه التفاستَ كما ىو 
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 :التالية مبتُ في الصورة

 
 :تشغيل القراءة والاستماع .٤

التحكم بعدد إمكانية  يوفر البرنامج خاصية الاستماع لتلاكة الآيات التي تم برديدىا كاختيارىا، مع
تكرار الآيات كبرديد صوت القارئ ابؼرغوب، كبيكن استخداـ القائمة في أعلى شاشة البرنامج مرات 

 :التالية لتحديد صوت القارئ ابؼرغوب كما ىو مبتُ في الصورة

 
 :التالية بيكن برديد عدد مرات تكرار الآية كما ىو مبتُ في الصورةكما 
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 لتحقيق( آيات) الإلكتًكني ابؼصحف برنامج خلالو من توظف درس لتقديم خطط

 كالأىداؼ كافة؛ الأساسية التفاصيل الدرس خطة تتضمن بحيث الدرس أىداؼ
 . الدرس في البرنامج بها كظفت التي الطريقة عن فقرة اكتب. كالأساليب كالوسائل كالأنشطة

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

............................................................................................ 
 

*     *     *  
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 ( أماـSMART Notebookباستخداـ برنامج ) بإعداده قمت الذم الدرس اعرض .١
 ملف ضمن بها كاحتفظ ملاحظاتك دك ف بو، قمت الذم العمل ملاءمة في زملاءؾ ناقش زملائك،

 .الوحدة بهذه ابػاص الإبقاز
 كاعداده باستخداـ برنامج ابؼصحف الالكتًكني )آيات( في لو بالتخطيط قمت الذم الدرس قدـ .2

 ابػاص الإبقاز سجل في بها كاحتفظ ملاحظاتك دك ف بو، قمت بدا زملاءؾ ناقش زملائك، أماـ
 .الوحدة بهذه

 

1. SMART Technologies ULC, SMART Exchange, Taraining 
Content and community, Website: 
http://exchange.smarttech.com 

موقع القرآف الكريم جوامعة ابؼلك سعود، النسخة ابؼكتبية )برنامج آيات(، موقع الكتًكني:  .2
http://quran.ksu.edu.sa 

 

http://exchange.smarttech.com/
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 من مجالات استخدام تطبيقات السبورة التفاعلية، ومثل لكل مجال منها بمثال واحد. ةأربعذكر ا :١س
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
 أبرز العمليات التي يمكن تنفيذىا باستخدام برنامج السبورة الذكية؟ما  :2س

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
باستخدام الدفاىيم التي تم عرضها في ىذه الوحدة وبالاستفادة من ميزات برنامج السبورة  :٣س

 :التالية يتضمن النشاط البياناتأن  على، اتعليميً  االتفاعلية، صمم نشاطً 
 عنواف النشاط

 ابؽدؼ السلوكي
 توكطريق أسلوب التدريس

 الوسائل البصرية اللازمة
 إجراءات تنفيذ النشاط

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 
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العوامل ما ناقش أىم ميزات النشاط التعليمي الذي قمت بتصميمو في النشاط السابق، و  :٤س
 الفارقة فيو من وجهة نظرك؟

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 

 )آيات(؟الإلكتروني  أىم الديزات في برنامج الدصحفما  :٥س
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 

باستخدام الدفاىيم التي تم عرضها في ىذه الوحدة وبالاستفادة من ميزات برنامج السبورة  :٦س
 :التالية النشاط البياناتيتضمن أن  ، علىاتعليميً  اصمم نشاطً  ؛التفاعلية

 عنواف النشاط
 ابؽدؼ السلوكي

 أسلوب كطريقة التدريس
 الوسائل البصرية اللازمة
 إجراءات تنفيذ النشاط

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 
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العوامل ما ناقش أىم ميزات النشاط التعليمي الذي قمت بتصميمو في النشاط السابق، و  :٧س
 الفارقة فيو من وجهة نظرك؟

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
 
 

*     *     * 
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................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
.......................................................................................... 

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

.............................................................................................. 
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

.............................................................................................. 
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 

................................................................................................
............................................................................................ 
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 : الوحدة أهداف  

ارسة من يُ تَوقع  :أن الوحدة ىذه إنهائها بعد الدَّ

  باستخداـ البرامج ابغاسوبية بكفاءة.بسارس إدارة ابؼشاريع 
 .بسارس البحث في شبكة الإنتًنت باستخداـ بؿركات البحث بكفاءة 
 .بسارس التًبصة باستخداـ البرامج ابغاسوبية بكفاءة 

 

 : الوحدة مفردات  
 

 تطبيقات إدارة ابؼشاريع. 
 بؿركات البحث. 
 .تطبيقات التًبصة 

 : المحاضرات عدد 

 بؿاضرات. ٤
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من الأعماؿ التي تتم بصورة مستمرة في بـتلف أنواع ابؼنشآت كابؼؤسسات،  اكبتَن   ابسثل ابؼشاريع جزءن 

بالصورة ابؼلائمة قد تكوف العامل ابؼؤثر بصورة مباشرة في بقاحها كبرقيق أىدافها، ككغتَىا من  اكإدارته
 .المجالات فإف البرامج كالتطبيقات ابؼساندة لإدارة ابؼشاريع تزيد من القدرة على التحكم كالإدارة بدرجة كبتَة

 Microsoftاؿ، كىو برنامج )البرامج ابؼستخدمة في ىذا المجأىم أحد لى إستتعرؼ في ىذه الوحدة 
Project )إدارة ابؼشاريعفي  وكأىم ابؼهارات التي بيكن تطبيقها من خلالو ككيفية الاستفادة من. 

التًبصة من خلاؿ  ابعض التطبيقات ابؼفيدة الأخرل كتطبيقات التًبصة كخصوصن إلى  كسنتطرؽ كذلك
 بؿرؾ البحث جوجل.إلى  بالإضافةموقع جوجل، 

على استخداـ ىذه البرامج كالتطبيقات في تنفيذ  اتكوف قادرن أف  في نهاية ىذه الوحدةكيتوقع منك 
 الكثتَ من ابؼهاـ بصورة رقمية كجوودة عالية.

 
*     *     * 

 
  

 

 : تمهيد
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 :إدارة المعاري تطبيكات أولًا: 
 مفَوو إدارة المعاري :

يعرؼ ابؼشركع بأنو بؾموعة من ابؼهاـ ذات العلاقة التي تنفذ ضمن مدة بؿددة من الزمن كبتكلفة بؿددة 
لو ميزانية أف  ف، كماايكوف لو تاريخ بداية كتاريخ نهاية بؿددأف  . فابؼشركع بؿدد بددة زمنية، أم بهب(١)

لا بد أف تنتهي بتقديم نها أ بييز ابؼشاريععدد من القيود الأخرل. كبفا إلى  ، بالإضافةابؿددة كمعرفة مسبقن 
كما ىو ابغاؿ مع ابؼشاريع ابؽندسية التي   افيزيائين  ا، كىذا ابؼنتج قد يكوف منتجن امنتج بؿدد كمتوقع مسبقن 
غتَ فيزيائي، كما ىو ابغاؿ في ابؼشاريع التي  اما شابهو، كقد يكوف منتجن أك  لان تنتهي باكتماؿ بناء مث

 تقديم خدمة جديدة للعملاء،أك  تَ ضمن ابؼؤسسة كإدخاؿ خدمة جديدة للعاملتُ،تغي لإحداثتستخدـ 
من ىذه  انوعن  توظيف التقنية في التعليمحتى لإحداث تغيتَ في بنية ابؼؤسسة، كتعتبر مبادرات كمشاريع أك 

ابؼؤسسة  ابؼشاريع. إذ تبدأ عمليات الدمج كالتحوؿ بكوه بدشاريع تنتهي بتقديم خدمات كمنتجات تنتهجها
 التعليمية كممارسات كتستمر بإدارتها كتشغيلها.

 كلاستخداـ ابؼعارؼ كابؼبادئ كالتقنيات كالأدكات لتنفيذ  إلى  أما إدارة ابؼشاريع فهي عملية تهدؼ
 . (2)ابؼهاـ اللازمة لإبقاح ابؼشركع كإكمالو، كالتخطيط كالتحكم كمراقبة الأداء كابؼراجعة

كجود إلى  تكتسب بالتعلم كابؼمارسة كاكتساب ابػبرة. كبذدر الإشارة اكعلمن  اكتعتبر إدارة ابؼشاريع فنن 
منهجيات مشهورة في بؾاؿ إدارة ابؼشاريع يتبعها الكثتَكف كتسهم في رفع نسبة بقاح ابؼشركع بدرجة كبتَة 

ابؼشاريع في (، كمنهجية إدارة PMP، كمن أشهر ىذه ابؼنهجيات منهجية إدارة ابؼشاريع الاحتًافية )اجدن 
 (.PRINCE2البيئات ابؼنضبطة )

كقد كضعت ىذه ابؼنهجيات بؾموعة من الأسس كابؼبادئ التي يسهل تطبيقها على أم نوع من 
ابؼشاريع لضماف نسبة بقاح أعلى كلإبهاد لغة عمل مشتًكة تسهل على فرؽ العمل القياد بدكرىا بصورة 

 احتًافية كمهنية عالية.
                                                           

(1)  http://www.businessdictionary.com/definition/project.html 
(2)  http://www.businessdictionary.com/definition/project-management.html 
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 :ي تطبيكات إدارة المعار 
بعض الشركات من بناء برامج  فقد بسكن ؛في ظل كجود منهجيات كاسعة الانتشار لإدارة ابؼشاريع

حاسوبية مساندة بسكن مدير ابؼشركع من القياـ بدكره في إدارة ابؼشركع بطريقة بؿوسبة لتحقيق الكثتَ من 
 ابؼزايا أبنها:

 الزمن على ابؼهاـ. يسهل توزيعكىو ما  ،العرض البصرم للتوقيت الزمتٍ للمشركع .١
ما يسهم في زيادة القدرة على متابعة ابؼهاـ كتأكيد كىو  ،إمكانية ربط ابؼهاـ بابؼوارد ابؼالية كالبشرية .2

 ابؼسؤكلية.
سهل إدارة ابؼوارد كبرديد الاحتياج الفعلي كاستثمار ابؼوارد كىو ما ي ،إمكانية ربط ابؼوارد بابؼهاـ .٣

 بالصورة الأمثل.
 ر كرفع درجة جودتو كدقتو.ايسرع في ابزاذ القر كىو ما  ،تقارير بسهولة كبسرعةإمكانية إصدار ال .٤

كمن أشهر البرامج ابغاسوبية ابؼستخدمة في إدارة ابؼشاريع برنامج مايكركسوفت بركجكت 
(Microsoft Project الذم تنتجو شركة مايكركسوفت بؽذا الغرض برديدن )كقد تم بزصيص جزء ا .

 راض أىم ميزاتو كطريقة استخدامو.من ىذه الوحدة لاستع
 :(Microsoft Projectمايكروسوفت بروجكت )

إدارة ابؼشاريع حوؿ العالم، كقد أصدرت  في بؾاؿ اكاستخدامن  اامج انتشارن يعتبر ىذا البرنامج من أكثر البر 
السنوات، كيعد ، كاستمرت بتطويره كبرديثو بدركر (١)ـ١٩٨٤مايكركسوفت النسخة التجارية الأكلى منو عاـ 

( ىو الأحدث حتى ىذه اللحظة. كقد تم تصميم كبناء ىذا البرنامج بؼساندة مدير 20١٦الإصدار )
 ابؼشركع في المجالات التالية:

                                                           

(1)  https://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Project#History 
 

https://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Project#History
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 بناء ابػطط كتطويرىا. .١
 برديد ابؼهاـ التشغيلية للمشركع. .2
 بزصيص ابؼوارد اللازمة لتنفيذ ابؼهاـ التشغيلية. .٣
 .الإبقاز في متابعة تنفيذ ابؼهاـ كالتقدـ .٤
 إدارة موازنة ابؼشركع. .٥
 برليل توزيع الأعماؿ كابؼهاـ. .٦
 إصدار التقارير. .٧
 كىذه ىي ابؼهاـ التي يهتم مدير ابؼشركع بتنفيذىا بصورة دكرية. 

 
إلى  بيتاز مايكركسوفت بركجكت بواجهة مستخدـ سهلة الاستخداـ، ككذلك بسهولة الوصوؿ

 :التالية من أشرطة الأدكات كما ىو مبتُ في الصورةابػدمات التي يقدمها من خلاؿ بؾموعة 

 
للمشركع ىي عرض قائمة ابؼهاـ )ابعزء الافتًاضية  كما ىو مبتُ في الصورة أعلاه فإف طريقة العرض

(، كىو عبارة Gantt Chartالأمتُ( من الشاشة، كابؼخطط الزمتٍ الذم يطلق عليو اسم جانت شارت )
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 مدير ابؼشركع إدارة تداخل ابؼهاـ كتوزيعها ضمن الزمن الكلي للمشركع.عن رسم زمتٍ بصرم يسهل على 
كبيكن تغيتَ طريقة عرض ابؼشركع حسب ابغاجة من خلاؿ قائمة )طريقة العرض( كما ىو مبتُ في 

 :التالية الصورة

 
 

 لعرض ابؼشركع، أبنها:عدة  احيث يوفر البرنامج طرقن 
 .ابػط الزمتٍ .١
 .فريق العمل .2
 .ابؼوارداستخداـ  .٣
 .استخداـ ابؼهاـ .٤
 .التقويم .٥

)جانت شارت(. كفيما يلي الافتًاضية  كلأغراض التعليم فإننا سنركز في ىذه الوحدة على طريقة العرض
 نستعرض أىم عناصر البرنامج كالعمليات فيو:
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 :البيانات الأساسية للمشروع .١
كتاريخ   ؛بعض ابػصائص الأساسيةقبل الشركع في تسجيل كإدارة بيانات ابؼشركع فإنو لا بد من ضبط 

البداية، كنوع التقويم ابؼستخدـ، كعدد أياـ العمل في الأسبوع، كغتَىا من التفاصيل التي يظهر أثرىا أثناء التخطيط 
 كقياس التقدـ، كمن أبرز البيانات التي ينبغي ضبطها:

 :ضبط نوع التقويم كالعملة ابؼستخدمة .أ 
يلادم كالتقويم ابؽجرم، ككذلك عدد كبتَ من أنواع العملات أثناء يتيح البرنامج استخداـ التقويم ابؼ

، الرئيسة تسجيل التكاليف ابؼالية، كبيكن ضبط ىذه ابػيارات من خلاؿ النقر على )خيارات( من القائمة
 فتظهر شاشة ضبط ابػيارات، ثم اختيار )عرض( من التبويبات في ابعهة اليمتٌ كما ىو مبتُ في الصورة

 :التالية

 
 

 :تاريخ بداية ابؼشركع كبمط العمل فيو .ب 
بنظاـ أك  الليلأك  حيث بيكن برديد تاريخ بداية ابؼشركع ككذلك بمط العمل فيما إذا كاف في النهار

يتم ضبط ىذه القيم من خلاؿ الأداة )معلومات ابؼشركع( في شريط الأدكات كما ىو مبتُ  ،ساعة( 2٤)
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 :التالية في الصورة

 
 :عات العمل في الأسبوعبرديد أياـ كسا .ج 

، فتظهر شاشة ضبط الرئيسة كبيكن ضبط ىذه ابػيارات من خلاؿ النقر على )خيارات( من القائمة
 :التالية ابػيارات، كمن ثم اختيار )جدكؿ( من التبويبات ابؼوجودة في ابعهة اليمتٌ، كما ىو مبتُ في الصورة
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 :تسجيل الدهام وتحريرىا .2
برقيق أىداؼ إلى  من بؾموعة من ابؼهاـ التشغيلية التي تؤدم في المحصلة يتكوف ابؼشركع في بؾملو

كفق نوعها كحجمها كارتباطها بدهاـ  امناسبن  ازمنين  اابؼشركع، كمن أدكار مدير ابؼشركع توزيع ىذه ابؼهاـ توزيعن 
ايكركسوفت أخرل، كتعتبر ىذه ابؼهمة من ابؼهاـ الأساسية التي يقوـ بها مدير ابؼشركع عند استخداـ م

 بركجكت، كمن أىم العمليات التي بيكن تنفيذىا على قائمة ابؼهاـ:
 

 :تسجيل ابؼهاـ .أ 
 :التالية جدكؿ ابؼهاـ كما ىو مبتُ في الصورةإلى  يتم تسجيل ابؼهاـ بإدخاؿ بياناتها مباشرة

 
جدكؿ ابؼهاـ،  كما تلاحظ في ابعزء الأبين من الشاشة فقد تم تسجيل ابؼهاـ مباشرة بكتابة بياناتها في

 . لإكمابؽااسم ابؼهمة، كعدد أياـ العمل اللازمة إدخاؿ  حيث يتم
( كما Gantt Chartككما ترل كذلك فإف البرنامج يتولى مهمة رسم ابؼهمة في ابؼخطط الرسومي )

 ىو مبتُ في ابعزء الأيسر من الشاشة.
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 :تعديل ابؼهاـ .ب 
 جدكؿ ابؼهاـ، كيتولى البرنامج مهمة تعديلها في الرسم.يتم تعديل ابؼهاـ مباشرة بتعديل بياناتها في 

 :مسح ابؼهاـ .ج 
يتم مسح أم مهمة من ابؼخطط بتحديدىا )النقر على رقم الصف في ابعانب الأبين( كمن ثم استخداـ 

 ( من لوحة ابؼفاتيح.deleteابؼفتاح )
 :تنسيق ابؼظهر .د 

كما يتم في بؿرر   الوف كحجم ابػط كنوعو بسامن بيكن تطبيق التنسيقات على ابؼهاـ التي تم تسجيلها كضبط ال
 :التالية النصوص كذلك من خلاؿ شريط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة

 
 :التوزيع الزمني للمهام .٣

بحيث يضمن عدـ  اغيلية فإنو يلزـ كذلك ترتيبها زمنين شيقوـ مدير ابؼشركع بتسجيل ابؼهاـ التأف  بعد
تداخل ابؼهاـ كسهولة متابعتها، كيتم ذلك من خلاؿ برديد ابؼهاـ كمن ثم ربطها بواسطة أداة الربط ابؼوجودة 

 :التالية في شريط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة
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في بعد تنفيذ عملية الربط يقوـ البرنامج بتوزيع ابؼهاـ بصورة متسلسلة كما ىو موضح في الصورة أعلاه 

بحساب تاريخ البداية  اابعزء الأيسر من الشاشة. كبدجرد الانتهاء من ىذه ابػطوة فإف البرنامج يقوـ تلقائين 
 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة كتاريخ النهائية لكل مهمة من ىذه ابؼهاـ،

 
 

 :تخصيص الدوارد للمهام .٤
مة الوقت ابؼخصص، ءلإبقاز ابؼشركع، كملايتم برديد ابؼهاـ كمراجعتها كالتأكد من صلاحيتها أف  بعد

، كلإبساـ افإنو لا بد كذلك من بزصيص ابؼوارد اللازمة لإبقازىا، كنقصد ىنا ابؼوارد البشرية كابؼوارد ابؼالية أيضن 
 تتُ بنا:ك فلا بد من القياـ بدهمتتُ أساسذل
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 :تسجيل ابؼوارد . أ
تسجيلها ضمن بيانات ابؼشركع من إلى  لكي يتمكن مدير ابؼشركع من بزصيص ابؼوارد فإنو بحاجة

بموذج تسجيل ابؼوارد بيكنك اختيار )بموذج ابؼوارد( من قائمة إلى  خلاؿ بموذج تسجيل ابؼوارد، كللوصوؿ
 :التالية عناصر ابؼشركع كما ىو مبتُ في الصورة

 
كافة الضغط على موافق، كتكرار ىذه ابػطوات لتسجيل ابؼوارد   كأبيانات ابؼوارد إدخاؿ  كمن ثم

 :التالية )البشرية كالتنظيمية كابؼالية( كما ىو مبتُ في الصورة

 
كيلزـ كذلك برديد نوع ابؼوارد لتمييز ابؼوارد البشرية عن ابؼوارد ابؼالية، كلتحديد ىذه ابػصائص يتوجب 
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 :التالية ض ابؼشركع، كما ىو مبتُ في الصورة)شاشة ابؼوارد( من قائمة عر إلى  الانتقاؿ

 
لكل ابؼوارد ىو عمل، كلذلك فإنو يلزـ تغيتَ  الافتًاضيكما ىو موضح في الصورة أعلاه فإف النوع 

)تكلفة( إلى  )البرنامج التدريبي(ك بعض القيم حسب ابغاجة، ففي مثالنا يلزـ تغيتَ نوع )ابغقيبة التدريبية(
)النوع( يعتمد على طريقة إلى أف  جهات خارجية مقابل مبالغ مالية. كبذدر الإشارة إلى لأنها مسندة انظرن 

 :التالية أخرل كما ىو موضح في الصورةإلى  آخر كمن مؤسسةإلى  إدارة ابؼوارد كبىتلف من مشركع

 
 :بزصيص ابؼوارد للمهاـ . ب

ابؼوارد اللازمة لإبقاز ابؼهاـ فإنو يلزـ بزصيصها للمهاـ حسب ابغاجة كما  كلبعد الانتهاء من تسجيل  



 

 

 

 

218 

 

 :التالية ىو مبتُ في الصورة

 
بعد الانتهاء من بزصيص ابؼوارد للمهاـ فإف أبظاء ىذه ابؼوارد تظهر على ابؼخطط الزمتٍ في ابعزء 

 :التالية الأيسر من الشاشة كما ىو مبتُ في الصورة

 
 :إمذاز الدهام تسجيل التقدم في .٥

بعد انطلاؽ ابؼشركع كفق ما تم التخطيط لو، فإنو يلزـ تسجيل نسبة إبقاز ابؼهاـ. كبيكن بؼدير ابؼشركع 



 

 

 

219 

 

ابؼناسبة في الإبقاز  باختيار كبرديد ابؼهمة كمن ثم النقر على نسبةالإبقاز  اختيار أم مهمة كتسجيل نسبة
 :التالية شريط الأدكات كما ىو مبتُ في الصورة

 
كينعكس ذلك في الرسم بصورة تلقائية كما ىو مبتُ في الصورة أعلاه )لاحظ ابػط الداكن داخل 

يراقب التقدـ في إبقاز ابؼهاـ من خلاؿ خاصية التتبع، أف  ابؼهاـ في الرسم(. كبيكن كذلك بؼدير ابؼشركع
 و مبتُ في الصورةىذه ابػاصية بيكن اختيار )تعقب جانت( من قائمة عرض ابؼشركع كما ىإلى  كللوصوؿ

 :التالية

 
إلى  حيث تظهر ابؼهاـ ابؼكتملة باللوف الأزرؽ، بينما تظهر ابؼهاـ غتَ ابؼكتملة باللوف الأبضر، بالإضافة

 جوانب كل مهمة من ابؼهاـ.الإبقاز  ظهور نسبة
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 :متابعة فريق العمل .٦
أعضاء الفريق إلى  من بزصيص ابؼوارد للمهاـ فإنو بالإمكاف الاطلاع على ابؼهاـ ابؼسندة الانتهاءبعد 

 :التالية )بـطط الفريق( في قائمة عرض ابؼشركع كما ىو مبتُ في الصورةإلى  كذلك بالانتقاؿ

 
 

باستخداـ برنامج مايكركسوفت بركجكت، قم بالتخطيط بؼشركع خاص بابؼنشأة 
يومنا، بحيث تتضمن ابػطة مراحل العمل،  ٣0تقودىا لا تزيد مدة تنفيذه عن التي 

 كالعمليات الأساسية كالفرعية، كابؼوارد كإسنادىا لتنفيذ ابؼهاـ.
................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................. 
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 :محرنات البشحثاىيًا: 
، الإنتًنت شبكة يعبر مصطلح بؿرؾ البحث عن برنامج حاسوبي تم تصميمو للبحث عن ابؼعلومات في

بؾموعة كلمات مفتاحية، ليقوـ بالبحث عن أم بؿتول يتضمن ىذه أك  حيث يتم تزكيد البرنامج بكلمة
، كيقوـ بعرض نتائج البحث على شكل قائمة متتابعة من النتائج، كىذه الإنتًنت الكلمات في شبكة

 ع المحتول. من الصور كالركابط كالنصوص كغتَىا من أنوا  االنتائج قد تكوف خليطن 
تساعدنا على توسيع معارفنا كخبراتنا نها أ عظم ابؼيزات التي بسنحنا إياىا بؿركات البحث ىيأكمن 

بذؿ الكثتَ من ابعهد كابؼاؿ. كمع ذلك فإنو ينبغي توخي ابغذر، فإف ابؼعارؼ التي إلى  بسهولة كدكف ابغاجة
كليست بالضركرة ىي ما نبحث عنو، عدا  يلتقطها بؿرؾ البحث كيعرضها أمامنا ليست بالضركرة دقيقة،

نطور من قدرتنا على أف  قد بذلب لنا بعض النتائج غتَ ابؼرغوبة في بعض ابغالات، كىذا يستدعينها أ عن
 نقد ابؼعلومات كابؼعارؼ كفق منهجيات البحث العلمي، كمنهجيات التفكتَ الناقد.

ة التي ييبها في العرض على الكلمات ابؼفتاحكترت إبهادىاتعتمد النتائج التي يتمكن بؿرؾ البحث من 
 حصلت على نتائج أفضل، كما اكأكثر ترابطن  ات الكلمات ابؼفتاحية أكثر برديدن يتم تزكيده بها، فكلما كان

بعض بؿركات البحث تعطي ابؼستخدـ نصائح لتحستُ بحثو كتسمح باستخداـ بعض الرموز للحصوؿ أف 
 ات البحث ابؼشهورة:على نتائج أكثر دقة. كمن أبرز بؿرك

 .(Google Search Engineبؿرؾ جوجل ) .١
 .(Bengبؿرؾ البحث ) .2
 .(Yahooبؿرؾ بحث ) .٣

 (.Googleكفي ىذه الوحدة سنستعرض طريقة استخداـ بؿرؾ البحث )
 :(Google Search Engineمحرك بحث جوجل )

إلى أف  الإحصاءاتحوؿ العالم، كتشتَ  ايعتبر بؿرؾ بحث جوجل من أكثر بؿركات البحث استخدامن 
. كىو متاح للاستخداـ (١)باستخدامو امليارات عملية بحث يومين  ةابؼستخدمتُ ينفذكف ما يزيد على ثلاث

                                                           

(1)  https://en.wikipedia.org/wiki/Google_Search 
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 توضح شاشتو التالية (. كالصورةhttp://www.google.comبشكل كامل على الرابط ) بؾانان 
 :الرئيسة

 
 

الصورة أعلاه فإف ابؼوقع يوفر مربع نص لإدخاؿ الكلمات ابؼفتاحية للبحث كما ىو موضح في 
أكثر في ابؼكاف ابؼخصص كبالضغط على مفتاح أك  ابؼستهدؼ، حيث يقوـ ابؼستخدـ بإدخاؿ كلمة

(Enterتظهر النتائج بصورة متسلسلة كما ىو مبتُ في الصورة ) التالية: 

 
 

http://www.google.com/
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بيكن التنقل بتُ صفحات أم منها باستخداـ الفأرة. كما  ر علىكبيكن استعراض نتائج البحث بالنق
 :التالية النتائج من خلاؿ قائمة الأرقاـ التي تظهر في أسفل شاشة النتائج كما ىو مبتُ في الصورة

 
ىنالك بعض القواعد كالنصائح التي بيكن اتباعها للحصوؿ على أفضل النتائج، إلى أف  كبذدر الإشارة

 ح كالقواعد:كمن أبرز ىذه النصائ
 :استخدام العبارات البسيطة .١

زميات للحصوؿ على أفضل النتائج كفق ما ر ، كىو مزكد بخوااذكين  ايعتبر بؿرؾ بحث جوجل تطبيقن 
لتحديد موقع معتُ بيكنك السؤاؿ عنو مباشرة، كأف  :يتوقعو عن حاجات ابؼستخدـ، فعلى سبيل ابؼثاؿ

 :التالية تكتب في ابؼكاف ابؼخصص )أين يقع مركز معاىد؟(، لتحصل على النتائج ابؼبينة في الصورة
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لا بد أنك لاحظت بأف النتائج تتضمن نتائج دقيقة عن ابؼوقع الذم بحثت عنو، كقد ظهرت ىذه النتائج في 
ىذا قد لا إلى أف  تنتبوأف  تصفح عدد كبتَ من صفحات النتائج. كلكن عليكإلى  ابغاجةأعلى القائمة دكف 

 ينطبق على كل عمليات البحث التي تقوـ بها.
 :احرص على انتقاء الكلمات الدناسبة .2

يعبر الناس عن الأشياء بطرؽ بـتلفة، لذلك احرص على انتقاء التسميات كالعبارات التي تصف ما 
 كبأقصر عبارة بفكنة. تبحث عنو بعناية

 :استخدم كلمات تتوقع وجودىا في النتائج .٣
الكلمات التي تتوقع أك  عندما تقوـ بالبحث في موضوع معتُ، فقد يكوف ىنالك بعض العبارات

 ظهورىا في ابؼواقع ابؼتخصصة، استخدـ ىذه الكلمات في عمليات البحث التي تقوـ بها.
 :استخدم علامات الاقتباس .٤
عن نص بؿدد كتود تقليص نتائج البحث كتصفيتها بحيث تتضمن ذلك النص كما  ذا كنت تبحثإ

 تكتبها داخل علامات الاقتباس.أف  ، فيمكنكاىو بسامن 
 :استخدم كلمات التحديد .٥

، فإنك تستطيع استهداؼ عدة بتُ بؾالات اأف البحث الذم تقوـ بو قد يكوف مشتًكن إذا كنت تتوقع 
تخداـ كلمات تصف ىذا المجاؿ كتتبعها بكلمات البحث ابؼفتاحية، كقد المجاؿ الذم تريده من خلاؿ اس

تسبق  أف  يتضح ذلك من خلاؿ ابؼثاؿ الآتي، للبحث عن الآيات التي تتضمن كلمة )الأرض( فإنو بيكنك
 :التالية كلمة البحث بكلمة )آية( كما ىو مبتُ في الصورة
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استخراجها من المجاؿ الذم تبحث فيو كىو القرآف كما ىو موضح في الصورة فإف النتائج الأكلى تم 
 :التالية كما ىو مبتُ في الصورة  االكريم، بينما لو لم بردد المجاؿ، فستحصل على نتائج مغايرة بسامن 
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 :تطبيكات الترجمةثالجًا: 
في  اأخرل، كتستخدـ التًبصة كثتَن إلى  بؿكي من لغةأك  تقوـ عملية التًبصة على برويل نص مكتوب

ابؼتكلمتُ بلغة أخرل. كتعتبر مهارات إلى  في إيصاؿ رسالة مستهدفةأك  نقل العلوـ ابؼكتوبة بلغات أخرل،
استخداـ برامج كتطبيقات التًبصة من ابؼهارات التي تعزز من قدرة الأشخاص في ابؼواقف القيادية للقياـ 

 بأدكارىم باحتًافية عالية.
من برامج كتطبيقات التًبصة، كمنها ما يقدـ على شكل خدمات ىنالك العديد إلى أف  بذدر الإشارة

، كمنها ما يكوف في شكل تطبيقات كبربؾيات يتم تثبيتها على أجهزة ابغاسب الإنتًنت على شبكة
 كالأجهزة الذكية الأخرل. كمن أشهر ىذه التطبيقات:

 :(Google Translateمترجم جوجل ) .١
( لغة من بينها اللغة العربية، ٦0، كىو يدعم )االتًبصة كأكثرىا انتشارن يعد ىذا ابؼتًجم من أشهر تطبيقات 

 كيتوفر بنسخة الويب )موقع( كعلى شكل تطبيق للأجهزة الذكية كذلك.
 :(Beng Translatorمترجم ) .2

 ( لغة من بينها اللغة العربية.٥0، حيث يدعم أكثر من )اكىو من ابؼتًبصات ابؼشهورة أيضن 
 :(freetranslationمترجم ) .٣

 .من اللغات من بينها اللغة العربية اكيدعم ىذا ابؼتًجم عددن 
تتفاكت برامج كتطبيقات التًبصة في قدرتها على تربصة ابعمل كإبهاد ابؼرادفات ابؼلائمة، كلذلك فإنها لا 
تلغي دكر ابؼستخدـ بصورة كاملة، بل ىي أداة جيدة بسكن ابؼستخدـ من ابغصوؿ على أفضل نتائج بفكنة 

ما يلي سنستعرض طريقة استخداـ أحد ىذه ابؼتًبصات كىو متًجم تم استخدامها بصورة ملائمة. كفي ذا ماإ
 جوجل. كمن أىم العمليات التي بيكن تنفيذىا:
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 .تشغيل الدترجم .١
  :ىذا ابؼوقعإلى  لتشغيل ابؼتًجم بيكن الدخوؿ

(https://translate.google.com/ ) 
 

 :التالية للتطبيق كما ىو مبتُ في الصورةالرئيسة  فتظهر الشاشة

 
 

للتطبيق تتكوف من مساحة لكتابة النص الأصلي الرئيسة  كما ىو موضح في الصورة أعلاه فإف الشاشة
 اليسرل من الشاشة(. بالإضافة)في ابعهة اليمتٌ من الشاشة(، كمساحة تظهر فيها نتيجة التًبصة )في ابعهة 

 قائمة اللغات اليمتٌ كالتي بسثل اللغة ابؼصدر، كقائمة اللغات اليسرل التي بسثل اللغة ابؼستهدفة.إلى 
 

 :اختيار اللغة الدصدر واللغة الدستهدفة .2
للحصوؿ على نتائج التًبصة ابؼلائمة بيكنك برديد اللغة ابؼصدر، كىي اللغة التي كتب بها النص 

 :التالية لي، كما ىو مبتُ في الصورةالأص

https://translate.google.com/
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 ، كما ىو مبتُ في الصورةإليها ككذلك يفتًض اختيار اللغة ابؼستهدفة، كىي اللغة التي نود التًبصة
 :التالية

 
 

 :إدخال النصوص .٣
النص ابؼراد تربصتو في مساحة النص إدخاؿ  بعد برديد اللغة ابؼصدر كاللغة ابؼستهدفة فإنو يتوجب

 :التالية ىو مبتُ في الصورة الأصلي كما
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 :تنفيذ الترجمة .٤
 كلتنفيذ التًبصة بيكن الضغط على )تربصة(، فتظهر النتائج في ابعزء الأيسر كما ىو مبتُ في الصورة

 :التالية
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 إدارة تعلم أبنية حوؿ تقريرنا اكتب ابػارجية، ابؼصادر على كالاطلاع ابؼقرر ىذا مادة من بالاستفادة .١
 :التالية المجالات أحد في ابؼشاريع
 التًبوية. ابؼؤسسة قيادة  
 التغيتَ. إدارة  
 التعليم في التقنية توظيف. 

 

 أبضد الطيب، تعليم مايكركسوفت بركجكت، قناة يوتيوب: .١
https://www.youtube.com/channel/UC4l7rA843uNH7KKhG

PCJe_A 
، متاح 200٥ عبد السلاـ زيداف، دليل مبسط لاستخداـ برنامج مايكركسوفت بركجكت، .2

 :طبللتحميل على الرا
http://site.iugaza.edu.ps/ajamassi/files/2011/03/msproject1.pdf 

  

https://www.youtube.com/channel/UC4l7rA843uNH7KKhGPCJe_A
https://www.youtube.com/channel/UC4l7rA843uNH7KKhGPCJe_A
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 عرّف ما يلي: :١س
 الدشروع

................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................... 

 إدارة الدشاريع
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
 من مزايا استخدام تطبيقات إدارة الدشاريع ااذكر أربعً  :2س

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
عدة ( مدير الدشروع في مجالات Microsoft Projectيساند برنامج إدارة الدشاريع ) :٣س

 أذكرىا:
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................... 
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تود تنفيذه في الدؤسسة التعليمية التي تديرىا، واستخدم برنامج مايكروسوفت  ااختر مشروعً  :٤س
 :التالية العناصريتضمن الدلف أن  بروجكت في إدارتو، على

  بابؼشركع يتضمن ابؽدؼ كابؼخرجات ابؼتوقعة. اتعريفن 
 قائمة ابؼهاـ. 
 التوزيع الزمتٍ للمهاـ. 
 )بـطط )جانت. 
 قائمة بابؼوارد. 
 قائمة بدهاـ فريق العمل. 
 قائمة بتوزيع ابؼوارد على ابؼهاـ. 

 ثلاث االإمذليزية مستخدمً اللغة إلى  اختر فقرة نصية من أحد التفاسير، وقم بترجمة النص :٥س
 مترجمات مختلفة، ثم ناقش النتائج التي حصلت عليها من حيث:

 دقة التًبصة. 
 .استخداـ ابؼرادفات ابؼلائمة 
 .صحة تركيب ابعمل 

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................ 
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من خلال النتائج التي حصلت عليها في النشاط السابق، حدد الدترجم الأكثر دقة، وفسر سبب : ٦س
 اختيارك لو.

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................ 

 لغات أخرى. ثلاثإلى  اخترتو في النشاط السابق في ترجمة النص ياستخدم الدترجم الذ :٧س
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
............................................................................................... 

 

*     *     * 
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............................................................................................. 
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................................................................................................
................................................................................................

.......................................................................................... 
................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

............................................................................................ 
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